Inhaltsverzeichnis Inhaltsverzeichnis

o . e l;l Leibniz
'r Leibniz Universitat 1 0; 2 Universitit
B 7 services || o

Handout fir den Umgang mit der LUH-Bilddatenbank

Team Dateiservice

Version 1.1

Dieses Handout richtet sich als Einstiegshilfe und Erinnerungsstitze an die Key-User der Bilddatenbank. Die
Bilddatenbank basiert auf der Open-Source Digital-Asset-Management-Software ,ResourceSpace”. Eine de-
tailliertere (englischsprachige) Hilfe zu ResourceSpace ist wahrend der Nutzung Uber den MenUpunkt ,Hilfe
und Unterstitzung” am oberen Bildschirmrand zu erreichen.

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an den Support des LUIS unter support@Iuis.uni-hannover.de.
Bei inhaltlichen Fragen zum Umgang mit Metadaten oder generell zum Bilderpool der Universitat steht lhnen
das Referat fir Kommunikation und Marketing unter webredaktion@zuv.uni-hannover.de gern zur Verfligung.
Rechtliche Fragen beantworten das Sachgebiet Recht (Urheberrecht, Nutzungsrecht) bzw. die Stabsstelle Da-
tenschutz (Datenschutzrechtliche Aspekte bei Personenfotos) unter datenschutz@uni-hannover.de. Weitere
Informationen dazu liefert lhnen das Rundschreiben 23/2020.
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Alle Bilder in der Bilddatenbank sind einer Einrichtung zugehérig. Wird ein Bild hochgeladen, gehdért die-
ses zu der eigenen Einrichtung. Zudem gibt es den universitatsweiten LUH-Bilderpool, dessen Bilder allen
Beschaftigten der Universitat zugéanglich sind.

1.1 Gruppen

Die Rechtestruktur der Bilddatenbank ist in Gruppen unterteilt. Standardmafig sind alle Beschaftigten der
Universitat Mitglieder der Gruppe ,LUH Aligemein“. Diese Gruppe hat ausschlieBlich lesenden Zugriff auf den
universitatsweiten LUH-Bilderpool und kann nicht die Bilder der einzelnen Einrichtungen sehen. Lesender Zu-
griff bedeutet, dass eingeloggte Nutzende den Bildbestand durchsuchen, einsehen und herunterladen kdnnen.

Zudem gibt es pro Einrichtung 3 weitere Gruppen:

e User haben lesenden Zugriff auf die Bilder des universitadtsweiten LUH-Bilderpool sowie der eigenen
Einrichtung.

¢ Editoren haben zudem Bearbeitungsrechte fiir Bilder der eigenen Einrichtung und kénnen Bilder fir den
LUH-Bilderpool vorschlagen.

e Key-User kdnnen zudem die Nutzenden der eigenen Einrichtung verwalten.
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Sie erreichen die Bilddatenbank mit einem Browser unter https://bilddatenbank.uni-hannover.de. Der
Login funktioniert iber WebSSO, welches Sie sich unter https://login.uni-hannover.de aktivieren kdnnen,
sofern noch nicht geschehen.

2.1 Startseite
Nach der Anmeldung wird Ihnen die Startseite angezeigt, siehe Abbildung 1.
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Abbildung 1: Startseite der Bilddatenbank

Zu den Bedienelementen gehéren unter anderem:

1. Dashboard
Eine Sammlung von Kacheln, die einen schnellen Zugriff auf Links oder Kollektionen erlauben. Zusatzlich
zu den gezeigten, systemweiten Kacheln kénnen eigene angelegt werden.

2. Einfache Suche
Suche nach beliebigen Worten in allen Metadaten-Feldern. Die erweiterte Suche, die eine Suche in
speziellen Metadaten-Feldern erlaubt, ist Gber den gegebenen Link zu erreichen.

3. Upload-Button
HierlGber kénnen neue Bilder fiir die eigene Einrichtung hochgeladen werden. Dieser Button ist nur sicht-
bar fir Editoren und Key-User.

4. Kollektionsleiste
Fir das Erstellen und Bearbeiten von Kollektionen.
2.2 Begrifflichkeiten

e Ressource
Eine Ressource umfasst ein Bild und dessen Metadaten.

¢ Kollektion
Eine Kollektion ist eine Gruppierung von Bildern, die z.B. als ganzes heruntergeladen werden kann. Es
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ist zu beachten, dass Bilder unabhangig von einer Kollektion existieren. So lasst z.B. das Léschen einer
Kollektion die enthaltenen Bilder unberihrt. Daher ist eine Kollektion nicht mit dem herkdmmlichen Begriff
eines Ordners gleichzusetzen, wie man sie von Dateien auf dem eigenen Computer kennt. Es ist aber
auch maglich, die in einer Kollektion enthaltenen Bilder zu I16schen, d.h. die Bilder selbst werden geldscht
(siehe Abschnitt 3.9).
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3.1 Einfache Suche

Die einfache Suche am rechten Bildschirmrand erlaubt das schnelle Auffinden von Bildern, die ein bestimmtes
Wort in den Metadaten enthalten. Mit dem Auswahlpunkt ,Bilderpool der Universitat“ 1asst sich einstellen, ob
die Suche die Bilder aus dem universitatsweiten Bilderpool der Universitat umfassen soll. Mit der Auswahl
Lnein“ umfasst die Suche nur die Bilder der eigenen Einrichtung. Ein Beispiel eines Suchergebnisses ist in
Abbildung 2 zu sehen.
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Abbildung 2: Beispiel fiir Suchergebnisse

3.2 Detailansicht eines Bildes
Durch Anklicken eines Bildes kann die Detailansicht aufgerufen werden, siehe Abbildung 3. Etwaige Suchbe-
griffe werden gelb unterlegt.
Die Detailansicht erlaubt u.a.
e das Bild herunterzuladen
¢ die Metadaten einzusehen
¢ die Metadaten zu bearbeiten
¢ das Bild zu l6schen
e das Bild fur den LUH-Bilderpool vorzuschlagen

wobei die letzten drei Punkte nur von Editoren bzw. Key-Usern durchgefiihrt werden kdnnen.

3.3 Vorschlagen fiir den LUH-Bilderpool

Mit dem Vorschlagen flir den Bilderpool der Universitat wird das betreffende Bild dem Referat fiir Kommuni-
kation und Marketing zur Uberpriifung vorgelegt. Wird das Bild fiir geeignet empfunden und in den Bilderpool
aufgenommen, ist es anschlieBend allen Nutzenden der Bilddatenbank zuganglich, d.h. allen Beschaftigten
der Universitat (Gruppe ,LUH Allgemein®). Nachdem das Bild in den Bilderpool {ibernommen wurde, liegt es
im Zustandigkeitsbereich des Referats fir Kommunikation und Marketing, d.h. kann von dem urspriinglichen
Editor/Key-User nicht mehr bearbeitet werden.
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Abbildung 3: Ausschnitt aus der Detailansicht eines Bildes mit mindestens Editoren-Recht

3.4 Bearbeitung von Metadaten

Key-User und Editoren kénnen lber den Punkt ,Bearbeiten” in der Detailansicht die Metadaten des Bildes
bearbeiten. Ein Ausschnitt ist in Abbildung 4 zu sehen.
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Abbildung 4: Bearbeitung der Metadaten eines Bildes

Die mit Sternchen markierten Felder sind Pflichtfelder. In dem Metadatenfeld ,Schlagworte” sollten aussa-
gekraftige Begriffe gewahlt werden, die den Bildinhalt mdglichst umfassend abbilden. Beim Eingeben von
Anfangsbuchstaben werden bereits verwendete Schlagworte vorgeschlagen, die als Inspirationshilfe dienen
kdnnen. Die Bildbeschreibung kann anschlieBend fiir eine detaillierte Beschreibung des Bildes herangezogen
werden. Dies dient der mdglichst effektiven Auffindbarkeit des Bildes, indem die Schlagworte das Auffinden ei-
nes bestimmten Bildinhalts ermdglichen und die Bildbeschreibung zusétzliche Details zum Geschehen liefert.
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3.5 Erweiterte Suche

Durch einen Klick auf ,zur erweiterten Suche” am rechten Bildschirmrand kann die erweiterte Suche aufge-
rufen werden. Uber diese ist das Suchen in bestimmten Metadaten-Feldern méglich. Das Suchformular ist
ahnlich dem fiir die Bearbeitung der Metadaten in Abbildung 4. Es ist zu beachten, dass bei der erweiter-
ten Suche mehrere Angaben zu einem Metadatenfeld (z.B. den Kategorien) oder-verknlpft und Angaben zu
unterschiedlichen Metadatenfeldern und-verknlpft werden.

3.6 Kollektionen

Uber die Leiste am unteren kénnen die eigenen Kollektionen verwaltet werden (Punkt 4. in Abbildung 1).
Unter ,Aktuelle Kollektion* (Abbildung 5a) kann entweder eine bestehende Kollektion ausgewéhlt oder eine
neue erstellt werden. Auf die aktuell ausgewahlte Kollektion kénnen Uber den Punkt ,Aktionen” verschiedene
Aktionen ausgefiihrt werden. Darunter fallen z.B. das Bearbeiten und Herunterladen aller Ressourcen (Bilder)
der Kollektion oder auch die Erstellung einer Kachel auf dem Dashboard.

Aktuelle Kollektion:

- o e . —
Standard-Kollektion l Lelbmz_ Universitat
0 Objekte #(T'Services
Aktionen...
Vorschaubilder ausblenden
(a) Kollektionsmeni Logo der Leibniz...

$E)
(b) Hinzufligen eines Bildes zur aktuellen Kollektion

Abbildung 5

Um ein Bild der aktuellen Kollektion hinzuzufigen kann das ,+“Zeichen in der rechten unteren Ecke eines
Bildes angeklickt werden (Abbildung 5b). Diese Méglichkeit besteht auch in der Detailansicht eines Bildes
(Abbildung 3).

3.7 Aktionen auf Suchergebnissen

Um eine Aktion auf mehrere Bilder auszufiihren muss nicht zwingend eine Kollektion erstellt werden. So
kénnen Aktionen auch direkt auf Suchergebnisse ausgefiihrt werden, siehe Abbildung 6. Dazu gehdrt auch
das Hinzufligen der Bilder zur aktuellen Kollektion.
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Abbildung 6: Aktionsmena fir Suchergebnisse
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3.8 Upload

Key-User und Editoren kénnen Uber den blauen Button ,Upload” oben rechts neben dem Avatar-lcon den
Upload-Dialog aufrufen, siehe Abbildung 7. Die hochzuladenen Bilder kénnen entweder per Drag and Drop
oder Uber den Button ,Dateien hinzufligen“ ausgewahlt werden. Der Upload-Vorgang startet erst mit einem
Klick auf ,Hochladen beginnen®. In den Bildern enthaltene Metadaten wie EXIF und IPTC werden automatisch
extrahiert und den entsprechenden Metadatenfeldern hinzugefliigt. Welche EXIF- bzw. IPTC-Metadaten den
einzelnen Metadatenfeldern in der Bilddatenbank zugeordnet werden, ist in der Tabelle in Abschnitt 5.1 im
Anhang zu finden. Unter dem Punkt ,Uploadoptionen® kdnnen weitere Einstellungen fir den Upload getroffen
werden.

Ressourcen hinzufligen - Im Browser

Ziehen Sie Dateien oder klicken Sie Dateien hinzufligen, um eine oder mehrere Dateien hinzuzufiigen, und klicken Sie
anschlieBend auf Hochladen beginnen.@

Dateien hier hin ziehen.

© Dateien hinzufigen 0% 0 kb

> Uploadoptionen

Abbildung 7: Upload-Dialog zum Hochladen neuer Bilder

Nachdem der Upload abgeschlossen ist, kénnen die Metadaten bearbeitet werden, siehe Abbildung 8. Die mit
einem Sternchen markierten Metadatenfelder sind Pflichtfelder. Auch hier sei nochmal darauf hingewiesen,
dass eine mdglichst umfassende Verschlagwortung mittels ,Schlagworte” zu empfehlen ist, um die Auffindbar-
keit des Bildes zu erhdhen.

Titel™ a Logo der Leibniz Universitat IT Services
Kategorien* u O Mensch — Portrait O Studierende/Campusleben O Natur — Tiere/Tierwelt
O Mensch — Gruppe O Campus O Natur — Landschaft/Pflanzen
O Forschung/Forschungssituation O Gebaude und Riume O Gegenstiande
O Studium und Lehre/Lehrsituation O Veranstaltung/Ereignis
Schlagworte* a Geben Sie den Anfang eines Stichworts ein...
LUIS X Symbolbilder X
BiLdbeschreibung* u Logo der Leibniz Universitat IT Services mit Schriftzug

Speichern und zum néachsten Speichern und automatisch fiir alle folgenden * Das ist ein Pflichtfeld

Abbildung 8: Bearbeitung der Metadaten beim Upload

Mit einem Klick auf ,Speichern und zum nachsten“ werden die eingegebenen Metadaten flir das aktuelle Bild
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gespeichert und zum nachsten Bild Gbergegangen. Alternativ kann mit ,Speichern und automatisch fir alle
folgenden” die Bearbeitung der folgenden Bilder Gbersprungen werden. Dabei werden die Angaben in einem
Metadatenfeld fir alle folgenden bernommen, wenn das blaue Schlosssymbol ausgewéhlt wurde. Dement-
sprechend ist dies mindestens fir die Pflichtfelder zu tun.

3.9 Loschen von Bildern

Durch das Ldéschen eines Bildes (mdglich in der Detailansicht oder Gber Aktionen auf Kollektionen oder Su-
chergebnissen) wird dieses zunachst fir die dauerhafte Loschung markiert (der Status wird auf ,Geléscht*
gesetzt), ist aber noch sicht- und zugreifbar. Nach der Léschung ist in der Detailansicht des Bildes dem Titel
in der Kopfzeile ein rot gefarbtes ,Geléscht:* vorangestellt, welches den Status ,Geldscht” anzeigt. Durch die
Option ,Dauerhaft I16schen® in der Detailansicht oder Uber die Léschaktion auf Kollektionen bzw. Suchergeb-
nissen kann das Bild anschlieBend endgiiltig geléscht werden.

Die aktuell fir die dauerhafte L6schung markierten Bilder kbnnen am einfachsten tber die ,Browse Bar‘ am
linken Bildschirmrand gefunden werden. Nach dem Aufklappen findet sich unter dem Menipunkt ,Workflow*
der Status ,Geldscht”.

Um die Léschmarkierung eines Bildes rickgangig zu machen, wird in der Metadatenbearbeitung des Bildes
der Status von ,Geldscht” zurlick auf ,Aktiv* gesetzt.
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4 Nutzendenverwaltung

Die Nutzendenverwaltung ist nur den Key-Usern zuganglich. Hier kdnnen neue Nutzende fir die eigene Ein-
richtung hinzugefiigt bzw. die Gruppenzugehdrigkeit eingestellt werden. Die Nutzendenverwaltung kann Uber
das Admin-Meni in der rechten oberen Ecken erreicht werden (3 horizontale Linien Ubereinander), Unterpunkt
.Benutzer verwalten”. Ein Beispiel der Nutzendenverwaltung ist in Abbildung 9 zu sehen.

Benutzer verwalten
In diesem Bereich kdnnen Sie Benutzer hinzufiigen, l&schen und veréndern.@

Alleanzeigen A B C D E F G HI J KL MNOPQRSTUVWXY Z Ergebnisse anzeigen: 15 | 30 | 60 | All

BENUTZERNAME v VOLLSTANDIGER NAME GRUPPE E-MAIL ERSTELLT  STATUS LETZTE AKTIVITAT WERKZEUGE
LUH-ID@uni-hannover.de Vorname Nachname LUIS Editoren test@example.com 25 Juli 19 Genehmigt 23 September 20 @ 15:17 » Bearbeiten » Protokoll
Gesamt: 8 Benutzer

Gruppe All v

Benutzer suchen m

Benutzer mit Benutzernamen erstellen...

Abbildung 9: Beispiel der Nutzendenverwaltung

4.1 Nutzende erstellen bzw. bearbeiten

Uber den Punkt ,Benutzer mit Benutzernamen erstellen...“ kdnnen Nutzende fiir die eigene Einrichtung erstellt
werden. Hier kann einfach die E-Mail-Adresse der Person verwendet werden. Der Benutzername wird nach
erfolgreichem Login tber WebSSO mit der LUH-ID Uberschreiben (mit dem Suffix ,@uni-hannover.de®). Mit
einem Klick auf Erstellen erscheint der Dialog in Abbildung 10.

Benutzer bearbeiten®

Benutzername LUH-ID@uni-hannover.de

Vollstandiger Name Vorname Nachname

Gruppe LUIS Editoren e
E-Mail Adresse test@example.com

Abbildung 10: Dialog zum Bearbeiten bzw. Erstellen von Nutzenden

Der vollstandige Name wird ebenfalls nach einem WebSSO-Login Uberschrieben. Daher kann hier ein Platz-
halter verwendet werden, beispielsweise die Initialen der Person. Die Gruppe legt die Zugriffsrechte fest.
Bei der E-Mail-Adresse ist diejenige zu verwenden, die die jeweilige Person im IdM hinterlegt hat (unter
https://login.uni-hannover.de). Dies ist wichtig, damit eine korrekte Zuordnung beim Login erfolgen kann.
Bei bekannter LUH-ID kann diese alternativ als Benutzername (mit dem Suffix ,@uni-hannover.de”) gesetzt
werden. In diesem Fall wird der Benutzername fir die Zuordnung herangezogen.

Hinweis
Sollte beim Einrichten von Nutzenden der Hinweis erscheinen, dass bereits ein Konto mit dem Benutzernamen
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oder der E-Mail-Adresse existiert, hat sich die betreffende Person zuvor bereits einmal in der Bilddatenbank
angemeldet, wodurch automatisch ein Konto angelegt wurde. In diesem Fall wurde der Person die Gruppe
,LUH Allgemein“ zugeordnet, worauf Key-User keinen Zugriff haben. Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an
den Support des LUIS mit der Angabe des Namens der Person, der Einrichtung und der gewiinschten Gruppe.
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5.1 Metadatenzuordnung

Die folgende Tabelle zeigt, welche EXIF- bzw. IPTC-Metadaten in den Bilddateien den einzelnen Metadaten-
feldern in der Bilddatenbank zugeordnet werden.

Metadatenfeld EXIF-Feld IPTC-Feld

Schlagworte Subject, 2:025
Keywords

Land Country-PrimaryLocationName, 2:101
Country

Titel Title 2:005

Fotografin/Fotograf Artist, 2:080
Copyright,
By-line,
CopyrightNotice,
Credit,
Creator,
Rights

Aufnahmedatum DateTimeOriginal, 2:055
CreateDate,
DateCreated,
DateTimeCreated

Bildbeschreibung Description, 2:120
Caption-Abstract,
ImageDescription

Copyright-Vermerk fur Veroffentlichung  Artist, -
Copyright,
By-line,
CopyrightNotice,
Credit,
Creator,
Rights

Anderungsdatum ModifyDate -

Farbraum ColorSpace, -
ColorSpaceData,
DeviceModel

Farbprofil ProfileDescription -

Farbtiefe BitsPerSample -
Stadt City -

Region/Bundesland State, -
Province-State

Langen- und Breitengrad GPSPosition -
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