Erstellen eines neuen Outlook 2016-Profils an Exchange 2016 Server

. . " = Ausfilhren
SchlieRen Sie alle gedffneten Outlook-Fenster.
Drii . . . . . === (Geben Sie den Namen eines Programms, Ordners,
ricken Sie die Tastenkombination Windows-Taste ] Dokuments oder siner Intermnetressource an.
und r“. Es 6ffnet sich folgendes Fenster, in das Sie
Loutlook.exe /profiles” (mit Leerzeichen) eingeben Offnen: | outlook.exe /profiles v/

und mit ,OK" bestatigen:

| QK | | Abbrechen | |Qurchsuchen... |

Erstellen Sie ein neues Profil, indem Sie auf das Feld Profilname: |0"“ﬂﬂ'd

"Neu..." klicken.

Geben in dem weiteren Fenster einen beliebigen
Profilnamen an und bestéatigen Sie mit ,OK".

Optionen ==

c{,_) Meues Profil erstellen

Profilname: Abbrechen

|Prnfi|name| |

Im folgenden Fenster sollten Ihr Name und lhre E-Mail-Adresse auftauchen, bestatigen sie mit
Weiter“. Stimmen |Ihre Daten nicht, andern Sie zunachst Ihre E-Mail-Adresse und danach kbnnen
Sie auch lhren Namen bearbeiten.

Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-Mail-Konten automatisch kanfigurieren,

(®) E-Mail-Konto

Ihr Mame: |Vorname Machname

Eeispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse: |vorr‘|ame.nachname@zuv.uni-hannover.de

Beispiel: heike@contoso.com

Kennwort: AREERERER |

Kennwort erneut eingeben: *******”*1 |

Geben 5Sie das Kennwaort ein, das 5ie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

D Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen

< Zurdck Weiter = | | Abbrechen




Nach Thren E-Mail-Ser i 1l h

Die folgende Suche kann einige

Sekunden in Anspruch nehmen, Konfiguration

bitte haben Sie ein wenig Geduld.

Qutlook schlieBt die Konfiguration lhres Kontos ab, Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern,
" Metzwerkverbindung herstellen
=% Nach nac .uni-h de-E suchen
Am E-Mail-5erver anmelden

Weiter > Abbrechen

Wenn diese erfolgreich war, 6ffnet sich ein weiteres
Fenster: . Microsoft Outlook

Kontrollieren Sie, ob der angegebene Kontoname lhrer Verbindung mit vorname.nachname@exc.uni-hannover.de wird
E-Mail-Adresse entspricht. Der Name darf beispielsweise || ="

nicht auf ,.local“ oder ,.intern®, sondern muss auf ,uni-
han noverde“ enden . vorname.nachname@exc.u..
Ist der Name nicht korrekt klicken Sie auf ,Anderes
Konto verwenden® und geben Sie lhre E-Mail-Adresse
und das zugehdrige Kennwort ein.

Ist der Name korrekt angegeben, kdnnen Sie auch direkt Anderes Konto verwenden
Ihr Kennwort eingeben.

[eesesnesd

[] Anmeldedaten speichern

Smartcard fur Verbindung
verwenden

Smartcard fur Verbindung
verwenden

Abbrechen

Wurde das E-Mail-Konto erfolgreich konfiguriert, setzen Sie den Haken bei ,Kontoeinstellungen
andern” und klicken Sie auf ,Weiter*.

Der .gang wurde erfolgrei

Konfiguration

Qutlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
v Metzwerkverbindung herstellen
v Mach vorname.nachname@ exc.uni-hannover.de-Einstellungen suchen
+"  Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Gldckwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden,

Kontoginstellungen dndern

< Zuriick Abbrechen




Im folgenden Fenster wahlen Sie den Haken bei ,Exchange-Cache-Modus verwenden® ab und
klicken auf ,Fertig stellen®.

Wenn Sie einen Laptop verwenden, lassen Sie den Cache-Modus

am besten aktiviert (Kann durch Gruppenrichtlinien vom Administrator unveranderlich deaktiviert
sein). Mdchten Sie den Cache-Modus verwenden, schieben Sie den Regler ,E-Mail im
Offlinemodus” ganz nach rechts, damit alle E-Mails synchronisiert werden, und nicht nur die Mails
der letzten 12 Monate.

Servereinstellungen
Geben Sie die Microsoft Exchange Server-Einstellungen fir Thr Konto ein,

Benutzername: vorname.nachname@exc.uni-hannover.de

Offlineeinstellungen

|:| Exchange-Cache-Modus verwenden
E-tail im Offlinemaodus: 12 Monate

Weitere Einstellungen...

< Zurdck Fertig stellen Abbrechen

Nun mussen Sie nur noch im folgenden Fenster Profilname: | Profilname]
auf ,Optionen” klicken und den Haken bei ,Als
Standardprofil festlegen® setzen. Schliel3en sie
den ganzen Vorgang mit einem Klick auf ,OK*

ab.

Optionen 1.
Als Standardprofil festleg j ’)

Eventuell missen sie noch einmal lhr Kennwort eingeben.

Beim ersten Start mit Cache-Modus werden Ihre Daten synchronisiert. Dieser Vorgang kann etwas
langer dauern. Sie sollten Outlook nicht direkt wieder schlief3en, damit die Ubertragung erfolgreich
beendet werden kann.

Eventuell erscheint ein weiteres Fenster: "Konfigurieren von Public Folder" - klicken Sie auf
"Zulassen".

Stand: 18.12.2019, H. Méhrle



