Einstellung der Kalenderrechte in Outlook

4[m| Meine Kalender

Wahlen Sie den Kalender fir den Sie Rechte vergeben v
mochten mit einem Rechtsklick aus und klicken Sie auf

,Eigenschaften®.

Kalender - |—_‘E|| In neuem Fenster &ffnen

E Neuer Kalender...
Kalender - £

Andere Kale

4

Im Eigenschaftenfenster gehen Sie auf den e

% Farbe

Freigegeber

Ka Kalender kopieren

*  Nach unten

Ereigeben

Eigenschaften...

Berechtigungen | Synchronisierung

Reiter ,Berechtigungen®.

MName
Standard

Anonym

Klicken Sie auf ,Hinzufligen“ und wahlen Sie

Berechtigungsstufe
Keine
Keine

im nachsten Fenster einen Nutzer aus, dem

Sie Rechte geben méchten.

Berechtigungen

Berechtigungsstufe: |Keine

Falls Sie einer ganzen Gruppe Rechte geben esen

® Keine

mochten, wahlen Sie aus der Adressbuchliste () Frei/Gebucht-Zeit
) Frei/Gebucht-Zeit,

die Verteilerliste aus und wahlen dann den " Betreff, ort

gewlinschten Verteiler mit einem Doppelklick O Al Detals

Andere Frei/Gebucht-Ze

aus.

Elemente |&schen

Suchen: (®)Nur Name () Mehr Spalten

QK

Hinzufiigen...

Schreiben

[ ]Elemente erstellen

[ Junterardner erstellen
[ JEigene bearbeiten

[ Jalles bearbeiten

it...

Sonstiges
[ |Besitzer des Ordners
Ordnerkontaktperson

DOrdner sichtbar

Adressbuch

LUIS Verteiler - @exc.unl’—hannover.(| v

@exc.uni-hannover.de

| MName Position

Globale Adressliste

Erweiterte Suche

Abteilung

L% LUIS-Admins
LUIS-Alle

L% LUIS-Funktionen

&% LUIS-Mail-Team

&% LUIS-Personal

<

LUIS Benutzer
LUIS Kontakte
LUIS Ressourcen
LUIS Verteiler

LUIS-Alle

Hinzufiigen -»

Abbrechen




Nach einem Klick auf ,OK* ist standardmaRig

fur das gewahlte Konto/die Gruppe die

Allgemein | AutoArchivierung | Berechtigungen | Synchronisierung

Berechtigungsstufe ,Frei/Gebucht-Zeit"

MName Berechtigungsstufe
eingestellt. Standard Keine

Anonym Keine
Falls gewlinscht, kbnnen die Berechtigungen LUIS-Alle Frei/Gebucht-Zeit

auch noch angepasst werden.

Hinzufiigen... Entfernen Eigenschaften...

Berechtigungen

Auferdem kdnnen auch die Rechte fur Berechtigungsstufe: |Frei/Gebucht-Zeit
“ “ Lesen Besitzer
Lotandard® und ,Anonym*“ angepasst werden. N Verdffentlichender Bearbeiter
H HIP “ . eine Bearbeiter
Hierbei sind ,Standard” alle Nutzer, die am (®) Frei/Gebucht-Ze| Veraffentlichender Autor
. —, Frei/Gebucht-Ze Autor
Exchange-System angemeldet sind. O getreft ort Nicpt bearbeitender Autor
! Priifer
« - . P (C) Alle Details Mitwirkender
+Anonym* sind hingegen alle Nutzer, die nicht o FreiGehuenizet sete O
. L. - ! i/Gebucht-Zei
angemeldet sind, was zum Beispiel auf Web- s
Elemente |Gschen Sonstiges
Freigaben zutrifft. (® Keine [ IBesitzer des Ordners

(_JEigene [ Jordnerkontaktperson

() alle [ Jordner sichtbar

Ubernehmen

Mit einem Klick auf ,OK“ werden die Abbrechen

Anderungen gespeichert.
Jedoch kann es einige Zeit dauern, bis sich die Rechte in Kraft treten. Falls die Zeiten flr andere
Personen noch nicht sichtbar sind, kann fur diese auch ein Neustart von Outlook notwendig

werden.
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