Web-Freigaben von Outlook-Kalendern

Es ist moglich einen Outlook-Kalender auch als Web-Freigabe
fur Personen aullerhalb der Organisation freizugeben, sodass
diese Personen Uber einen Link lesenden Zugriff auf den

Kalender haben. Hierfur ist dann auch keine Anmeldung

notwendig. ai 208

= ET Kalender Personen

Dies ist jedoch nur aus dem Outlook Web Access (OWA) unter

https://email.uni-hannover.de/owa mdglich. E

Aufgaben

Melden Sie sich dafiirim OWA an und wechseln Sie lber die

neun Punkte in der oberen linken Ecke zum Kalender.

A |hre Kalender

Klicken Sie per Rechtsklick auf den Kalender, den Sie 14
freigeben moéchten. Wahlen Sie den Punkt Kalender
. . « : Freigabeberechti

.Freigabeberechtigungen® aus, wenn Sie den Kalender e e
Geburtstage Serecht

per Mail freigeben mochten. Srechtigungen-.
Persénlich Farbe >
Biro Symbaol >

8

Tragen Sie hierfiir die Mailadresse der Person ein, der Sie Rechte geben méchten.

Dann wahlen sie die Berechtigungsstufe aus, passen ggf. den Betreff an und klicken Sie auf
.~oenden®. Die betreffende Person erhalt dann eine Mail mit einem Link, mit dem Sie den Kalender
einsehen kann. Die Auswahlméglichkeiten der Berechtigungen sind abhangig davon, ob es sich
um einen LUIS-Exchange Nutzer handelt, oder um eine externe Person. Externen Personen kann

man nur Leseberechtigungen erteilen.

i Senden X Verwerfen [;l
Freigeben fir:
Nachname, Vorname Eingeschrankte Details v | x

vorname.nachname®@exc.uni-hannover.de
MNur Verfligbarkeit
Betreff. Eingeschrankte Details

Ich méchte meinen Kalender fir Sie freigeben « Alle Details
Kalender: Bearbeiter

Kalender - Stellvertretung


https://email.uni-hannover.de/owa

Alternativ konnen Sie nach dem H Speichern X Verwerfen
Rechtsklick auf den Kalender Kalender

den Punkt ,Berechtigungen®

Personen auBerhalb lhrer Organisation

wahlen, wenn Si n Link .
auswahlen, wenn Sie de Offentlicher Kalender

MNur Verfligbarkeit

direkt kopieren mdchten und

g Micht frei b
den Kalender anderweitig cht frelgegesen

. v Nur Verfligbarkeit
verfugbar machen wollen.
Wabhlen Sie hierfur die

gewunschte Sichtbarkeitsstufe

Eingeschrankte Details

Alle Details

aus und klicken Sie auf ,Speichern®.

Klicken Sie danach erneut per Rechtsklick auf den Kalender und wahlen Sie wieder den Punkt
,Berechtigungen® aus. Jetzt ist der Punkt ,Kalender anzeigen® sichtbar, klicken Sie auf diesen,
damit sich der Kalender in einem neuen Tab 6ffnet. Dort kdnnen Sie dann den Link zu diesem
Kalender kopieren und an andere Personen weitergeben. Hier sind auch nur lesende

Berechtigungen maglich.

= Speichern X Verwerfen

Kalender

Personen auBerhalb lhrer Organisation

Offentlicher Kalender

MNur Verfligbarkeit A
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