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A Basiswissen

2.3 Ausgewahlite Funktionen liber eine Optionsschaltflache eingeben

Die Funktion SUMME nutzen

Spalten- und Zeilensummen ermitteln

Summe 69.322€ 51.355€ 67.665 €

A B C D E F G H | J K
1 Umsétze im ersten Quartal
2
3 Januar Februar Marz 1. Quartal
4 |Meyer 20.589 € 21.320€ 19.856 € 61.765 €
5 |Miller 22.987€ 17.050 € 19.964 € 60.001 €
6 |Schmidt 25.746 € 12.985 € 27.845€ 66.576 €
7
8

Sie mochten beispielsweise in der abgebildeten Tabelle in Zeile 7 die monatlichen Gesamtumséatze
mithilfe von Spaltensummen addieren.

» Markieren Sie den Zellbereich, den Sie summieren méchten.
Im Beispiel markieren Sie den Zellbereich B4:D6.
> Klicken Sie auf die eingeblendete Optionsschaltflache .
> Klicken Sie auf ERGEBNISSE @ und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache @.

5
/

FORMATIERUNG DIAGRAMME ERGEBNISSE TABELLEN SPARKLINES

25 [I—’T\] E=(#] LEZ%? &= jZ

Summe  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende Summe
Summe

>

Mit Formeln konnen Ergebnisse automatisch berechnet werden.

Uber die Schaltflache ® kénnen Sie in der oben abgebildeten Tabelle in Spalte E die Summen der
jeweiligen Quartalsumsatze mithilfe von Zeilensummen ermitteln.

Laufende Spalten- und Zeilensummen berechnen

Sie haben beispielsweise in der unten abgebildeten Tabelle fur jeden Monat die Anzahl der Besucher
lhrer Webseite erfasst. Nun mochten Sie in Zeile 3 mithilfe einer laufenden Spaltensumme flr die
einzelnen Monate ermitteln, wie viele Besucher Ihre Webseite bis dato insgesamt hatte.

A B C D E F G H 1 J K L
1 Januar Februar Marz  April  Mai Juni

2 |Besucher 5128 7261 7456 9349 5101  8329|

3 laufende Summe 5128 12389 19845 29194 34295 42624

4

» Markieren Sie den Zellbereich, fur den Sie eine laufende Summe berechnen mochten.
Im Beispiel markieren Sie den Zellbereich B2:G2.

> Klicken Sie auf E] wéhlen Sie ERGEBNISSE @ und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache @.

FORMATIERUNG DIAGRAMME ERGEBNISSE TABELLEN SPARKLINES

= b bW Ew  em H

Summe  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende Summe
Summe

>

Mit Formeln konnen Ergebnisse automatisch berechnet werden
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Formeln und Funktionen eingeben

Mithilfe einer laufenden Zeilensumme kénnen Sie in der rechts unten abgebildeten Tabelle in Spalte
C fur die einzelnen Monate ermitteln, wie viele Besucher Ihre Webseite bis dato insgesamt hatte:

» Markieren Sie den Zellbereich, fur den Sie eine laufende Summe berechnen méchten (im Beispiel
den Zellbereich B2:B7), und klicken Sie auf El

» Wahlen Sie ERGEBNISSE @, klicken Sie am rechten Rand der eingeblendeten Liste auf » und klicken
Sie anschlieBend auf die Schaltflache @.

A B C
1 Besucher Laufende Summe
/~\
2 |Januar 5128 5128
FORMATIERUNG DIAGRAMME ERGEBNISSE TABELLEN SPARKLINES 3 |Februar 7251' 12389
- Y J— 4 |marz 7456 19845
=l 5 H | fH EEns) 5 |April 9349 29194
« T > ST - => 6 |Mai 5101 34295
Laufende Summe Durchschnitt  Anzahl % Gesamt Laufende ai
Summe Summe 7 Juni 8329 42624
8 |
Mit Formeln kénnen Ergebnisse automatisch berechnet werden 9 Q
Weitere Berechnungen mithilfe der Optionsschaltflache 2| durchfiihren
Sie mochten beispielsweise in der unten abgebildeten Tabelle fur das erste Quartal die durchschnitt-
lichen monatlichen Umsatze in Zeile 5 bzw. Spalte E mit der Funktion MITTELWERT berechnen.
A B C D E F G H
Durchschnittl. Umsatz/Monat
1 Januar Februar Marz (einzelne Mitarbeiter)
2 |Meyer 20.589 € 21.320€ 19.856 € 20.588 €
3 |Mmiiller 22.987 € 17.050 € 19.964 € 20.000 €
4 |Schmidt 25.746 € 12.985€ 27.845€ 22.192¢€
Durchschnittl. Umsatz/Monat 23.107 € 17.118€ 22.555€
5 (alle Mitarbeiter)
So berechnen Sie in Zeile 5 die durchschnittlichen monatlichen
Umsatze fur alle Mitarbeiter: FORMATIERUNG | DIAGRAMME | ERGEBNISSE
» Markieren Sie den Zellbereich B2:D4 und klicken Sie auf E by =[] B[] =[]
> Klicken Sie in der eingeblendeten Liste auf ERGEBNISSE @ und Summe DUENSCORHE  Anzahl % Gesamt
anschlieBend auf die Schaltflache @.
Mit Formeln konnen Ergebnisse automatisch berechnet we
Um in Spalte E die durchschnittlichen monatlichen Umsatze fir die
einzelnen Mitarbeiter zu berechnen, gehen Sie so vor: FORMATIERUNG | DIAGRAMME | ERGEBNISSE
» Markieren Sie den Zellbereich B2:D4 und klicken Sie auf é] B ;_ Exl Em

» Wahlen Sie ERGEBNISSE ®, klicken Sie am rechten Rand der

eingeblendeten Liste auf » und klicken Sie anschlieBend auf die

Schaltflache @.

Laufende Summe  Durchschnitt  Anzahl

Summe

Mit Formeln konnen Ergebnisse automatisch berechnet we

Wenn Sie einen Zellbereich markiert haben, kénnen Sie Uber die Optionsschaltflache auch folgende
weitere Berechnungen durchfihren. Klicken Sie hierzu auf und wahlen Sie ERGEBNISSE.

e Klicken Sie auf die Schaltfliche ® bzw. auf » und anschlieBend auf die Schalt-
flache ®, um die Anzahl der Werte in den einzelnen Spalten bzw. Zeilen des
markierten Bereichs mithilfe der Funktion ANZAHL2 zu berechnen.

R

e Klicken Sie auf die Schaltflaiche @ bzw. auf » und anschlieBend auf die Schalt-
flache ®, um die jeweiligen prozentualen Anteile am Gesamtergebnis fur die
einzelnen Spalten bzw. Zeilen zu ermitteln.

Anzahl Anzahl
() Be)
% Gesamt % Gesamt
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B Funktionen

7.6 Zufallszahlen automatisch generieren

Beispiel: Sortierte Fragen in zufilliger Reihenfolge wiedergeben

Als Excel-Trainer moéchten Sie am Ende eines eintégigen Trainings Verstandnisfragen zu den vermittel-
ten Inhalten stellen. Ihnen liegt eine Liste mit 21 Fragen vor, die jedoch nach den jeweiligen Unter-
richtsstunden sortiert ist.

Da Sie die entsprechenden Fragen in keiner spezifischen Reihenfolge stellen méchten, soll die Sortie-
rung der Fragenliste beliebig sein. Hierzu nutzen Sie die Funktion ZUFALLSBEREICH.

A B C D E F
1 Fragen
2 @ 15 Wie viele Arbeitsblatter enthalt eine Arbeitsmappe standardmaRig?
3 20 Was versteht man unter dem Kontextmena?
4 21 Wie kann man eine Arbeitsmappe unter neuem Namen speichern?
5 5 Wie wird der Gruppenmodus aktiviert?
6 5 Wie kann man zwischen gedffneten Arbeitsmappen wechseln?
7 11 Mit welchem Zeichen beginnt die Formeleingabe in Excel?
8 10 Wie kann man die Excel-Hilfe aufrufen?
9 20 Wie kann man mit der Ausfullfunktion eine Datenreihe erzeugen?
10 6 Was bedeutet der Fehlerwert ####4?
11 13 Wie kann man schnell einen benannten Bereich markieren?
12 10 Was versteht man unter externen Bezigen?
13 15 Wie kann man die Farbe des Blattregisters andern?

Zuféllige Reihenfolge der Listeneintrdge herstellen

Lésung

Zelle Formel
® A2 =ZUFALLSBEREICH(1;21)

Sie kdnnen die Tabelle nach Spalte A sortieren, z. B. Gber 2l (Register DATEN, Gruppe Sortieren und
Filtern).

Funktion und Syntax

ZUFALLSBEREICH (Untere Zahl;Obere Zahl)

Die Funktion ZUFALLSBEREICH liefert eine zufallige ganze Zahl innerhalb des in den Argumenten fest-
gelegten Bereichs.

Argument Erlauterung
Untere_Zahl Gibt die kleinstmoégliche ganze Zahl an, die ausgegeben werden soll
Obere_Zahl Gibt die groBtmogliche ganze Zahl an, die ausgegeben werden soll
® Die Ergebnisse der Funktion ZUFALLSBEREICH werden immer wieder neu be- .
rechnet, z. B. wenn eine Zelle auf dem aktuellen Tabellenblatt gedndert oder : __D
.. . Einfligen
gedrickt wird. B
e Mochten Sie die Ergebnisse in feste Werte umwandeln, kopieren Sie die ent- Einfiigen
sprechenden Zellen in die Zwischenablage (z. B. mit (©)). Sie fugen den '“D ‘}1 :f,:j; =)
Inhalt der Zwischenablage als feste Werte ein, indem Sie im Register START in PP
der Gruppe Zwischenablage auf den unteren Bereich der Schaltflache Einfliigen = e
@ klicken und im gedffneten Listenfeld auf den Eintrag ® klicken. Werte einfiigen

- e ﬂ‘
o & 2
m 123 123

tere Einfligeoptionen
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Mathematische und trigonometrische Funktionen 7 44 4«
Verwandte Funktion
Funktion Erlauterung Beispiel Ergebnis
ZUFALLSZAHL() Liefert nach jeder | =ZUFALLSZAHL()*100 Zufallszahl zwischen
Neuberechnung 0 und 100
eine Zh“fa'c')szat‘j' .| =KURZEN(ZUFALLSZAHL)*100) Ganze Zufallszahl
zwischen B un zwischen 0 und 100
=30+KURZEN(ZUFALLSZAHL()*20) Ganze Zufallszahl
zwischen 30 und 50
7.7 Anzahl verschiedener Kombinationsmoglichkeiten ermitteln
Beispiel: Anzahl méglicher Skatblédtter berechnen
In einer lllustrierten wird im Rahmen eines Mathematiktests gefragt, wie A B
viele unterschiedliche Kartenzusammenstellungen sich fur einen Skat- :
spieler direkt nach dem Austeilen der Karten ergeben kénnen. 2 Karten (Skatblatt) 32
3 |Karten (Spieler) 10
. e : . 4
e Beim Skat erhalt jeder Spieler 10 Karten. 5 Moglichkeiten  (1)64.512.240
e Ein Skatblatt besteht aus 32 Karten. 6
7
Sie nutzen die Funktion KOMBINATIONEN, um dieses Problem zu lésen. Kombinationen berechnen
Lésung
Zelle Formel
® B5 =KOMBINATIONEN(B2;B3)
Funktion und Syntax
KOMBINATIONEN (n; k)
Die Funktion KOMBINATIONEN berechnet die Anzahl méglicher Kombinationen von k Elementen aus
einer Menge von n Elementen.
Argument Erlauterung
n Gibt die Gesamtanzahl der Elemente an
k Gibt an, wie viele Elemente jede Kombination aufweisen soll
Verwandte Funktion
Funktion Erlduterung Beispiel Ergebnis
FAKULTAT(Zahl) | Berechnet die Fakultat einer Zahl =FAKULTAT(5) 120
=FAKULTAT(8) 40.320
=FAKULTAT(10) 3.628.800
© HERDT-Verlag >>> 43
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8 Statistische Funktionen

++ MIN ++ MAX ++ ANZAHL ++ ANZAHL2 ++ ANZAHLLEEREZELLEN ++

Funktionen ZAHLENWENN ++ ZAHLENWENNS ++ HAUFIGKEIT ++ MODUS.EINF ++
MODALWERT ++ MITTELWERT ++ GEOMITTEL ++ MEDIAN ++
MITTELWERTWENN ++ MITTELWERTWENNS ++ STABW.N ++ STABWN
++ VAR.P ++ VARIANZEN ++ STABW.S ++ STABW ++ VAR.S ++ VARIANZ
++ RANG.GLEICH ++ RANG ++ KGROSSTE ++ KKLEINSTE ++ TREND ++
VARIATION ++

8.1 Minimalen und maximalen Wert ermitteln

Beispiel: Minimalen und maximalen Benzinverbrauch berechnen

Sie haben im letzten Jahr fur lhr Auto in einer A B C D E
Excel-Tabelle die abgebildete Benzinkosten- . pawm G;ta“"‘e G::a'":"e Verbrauch | Betrag
Ubersicht erstellt. cigs Lot
2 | 13.01.2011 24,431 254 km 9,621 26,60 €
. R . 3 | 26.01.2011 31,891 402 km 7,931 36,00 €
Sie mod(;ten nun aus den z:\ju;gellrs]t"et:n Verbragchs- 4| 03.03.2011 3243 260 km 7481 43.00€
werten den geringsten und den héchsten Benzin- 5 | 04.03.2011 30,111 407 km 7.401 37,01 €
verbrauch errechnen. 6 14.03.2011 31,001 303 km 10,231 35,00 €
7 | 18.03.2011 27,041 337km 8,021 33,50 €
Hierzu setzen Sie die Funktionen MIN und MAX ein. 8 = 21.03.2011 23,46 | 346 km 6,781 30,10 €
e 33| 25.11.2011 31,991 345 km 9,271 39,00 €
Losung 34| 02.12.2011 19,391 263 km 7,371 21,70€
Zelle Formel 35 23.12.2011 27,771 340 km 8,171 33,02€
36 29.12.2011 34,36 447 km 7,691 46,01 €
® D38 =MIN(D2:D36) 37
@ D39 —MAX(DZ'D36) 38 Minimaler Verbrauch @ 6,78 |
’ 39 Maximaler Verbrauch ®10,23 1
Funktionen und Syntax
‘ MIN(Zahll; Zahl2;..) |
Die Funktion MIN liefert den kleinsten Wert einer Zahlenreihe.
‘ MAX (Zahll; Zahl2;..) |
Die Funktion MAX liefert den gréten Wert einer Zahlenreihe.
Argument Erlauterung
Zahl1 Erste Zahl bzw. erster Bereich mit Zahlen, die bzw. der ausgewertet werden soll
Zahl2 Zweite Zahl bzw. zweiter Bereich mit Zahlen, die bzw. der ausgewertet werden soll

@ e Sie kénnen bei den Funktionen MIN und MAX jeweils bis zu 255 Argumente angeben.

e Die Funktionen MIN und MAX lassen sich schnell einflgen, indem Sie beispielsweise im Register
START in der Gruppe Bearbeiten auf den Pfeil der Schaltflaiche 2 - klicken und in der geéffneten
Liste den Eintrag fur die entsprechende Funktion wahlen.
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Statistische Funktionen

8.2 Anzahl von Zahlen und Texteintragen ausgeben

Beispiel: Aufrufe einer Webseite auswerten

Ihre Firma vertreibt einen Teil ihrer Waren
mithilfe eines Onlineshops. Bei der betref-
fenden Webseite wird automatisch fur je-
den Tag erfasst, wie oft die Seite aufgeru-
fen wurde und wie viele Artikel je Aufruf

bestellt wurden.

Sie mochten nun die entsprechenden Daten
der letzten drei Tage dahin gehend aus-
werten, wie oft die Webseite aufgerufen
wurde, ohne dass der betreffende Besucher
etwas bestellt hat.

Hierzu nutzen Sie die Funktionen ANZAHL
und ANZAHL2.

~N O ;R WN -

73
74
75
76
7
78
79

A

Datum

B
Bestellvorginge

01.
01.
01.
01.
01.
01.

03.
03.
03.
03.
03.
03.
03.

Mrz
Mrz
Mrz
Mrz
Mrz
Mrz

Mrz
Mrz
Mrz
Mrz
Mrz
Mrz
Mrz

7
keine Bestellung
keine Bestellung
keine Bestellung

2

14

14
keine Bestellung
keine Bestellung
keine Bestellung
keine Bestellung

keine Bestellung

Webauftritt analysieren

c D E
Aufrufe gesamt @ 78
Aufrufe mit Bestellung ® 33
Aufrufe ohne Bestellung ® as

Lésung
Zelle Formel
® E2 =ANZAHL2(B2:B79)
® E3 =ANZAHL(B2:B79)
® E4 =E2-E3

Funktionen und Syntax

‘ ANZAHL (Wertl; Wert2;...)

Die Funktion ANZAHL liefert die Anzahl der Zahlen in der Argumentenliste.

’ ANZAHL2 (Wertl; Wert2;..)

Die Funktion ANZAHL2 gibt die Anzahl der Werte (= beliebige Daten) in der Argumentenliste an.
Zellen ohne Inhalt werden dabei nicht bertcksichtigt.

Argument Erlduterung
Wert1 Erster Wert bzw. erster Bereich mit Werten, der ausgewertet werden soll
Wert2 Zweiter Wert bzw. zweiter Bereich mit Werten, der ausgewertet werden soll

e Sie kdnnen bei den Funktionen ANZAHL und ANZAHL2 jeweils bis zu 255 Argumente angeben.

e Die Funktion ANZAHL lasst sich schnell einfliigen, indem Sie beispielsweise im Register START in der
Gruppe Bearbeiten auf den Pfeil der Schaltflache 2 - klicken und in der geéffneten Liste den
Eintrag fur die entsprechende Funktion wahlen.

Verwandte Funktion

Funktion Erlduterung Beispiel
ANZAHLLEERE- | Zellen ohne Inhalt zéhlen A B C L
ZELLEN(Bereich) | Liefert die Anzahl der Zellen ohne Inhalt in ; Apfel 3
dem im Argument Bereich angegebenen 3
Zellbereich 4
5 |Birnen
6 2 < =ANZAHLLEEREZELLEN(A1:A5)
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