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Bevor Sie beginnen ...

Bevor Sie beginnen ...

HERDT BuchPlus — unser Konzept:

Problemlos einsteigen — Effizient lernen — Zielgerichtet nachschlagen

Nutzen Sie dabei unsere maRgeschneiderten, im Internet frei verfligbaren Medien:

PIu5|
+ +

Beispieldateien Zusatzmedien

Wie Sie schnell auf diese BuchPlus-Medien zugreifen kénnen, erfahren Sie unter
www. herdt.com/BuchPlus

Um die Lerninhalte des Buches praktisch nachzuvollziehen, benétigen Sie:

v Windows 10 v Excel 2021

Damit Sie den professionellen Umgang mit Formeln und Funktionen effizient erlernen, sind die
Inhalte des Buchs auf zwei verschiedene Bereiche verteilt:

A: Basiswissen Durch die Erlauterungen in diesem Bereich erlangen Sie schnell das not-
wendige Wissen, um Formeln und Funktionen sinnvoll und effizient zu
nutzen.

B: Funktionen Hier erhalten Sie anhand praxisorientierter Beispielanwendungen eine
Vielzahl niitzlicher Einsatzmoglichkeiten wichtiger Excel-Funktionen.

In den Funktionsbeschreibungen des Bereiches B: Funktionen wird die Syntax der jeweiligen
Funktion folgendermalien angegeben:

Syntax: | FUNKTIONSNAME (Argumentl;Argument2;optionales Argument)

© HERDT-Verlag



Formeln und Funktionen eingeben

Formeln und Funktionen eingeben

1.1 Aufbau und Eingabe von Formeln

Basiswissen Formeln

Plu 5+ Beispieldatei: Basiswissen Formeln.xlIsx

Berechnungen werden mit Formeln durchgefiihrt. Eine Formel ist eine Berechnungsanweisung,
die ein Ergebnis liefert. Eine einfache Formel, mit deren Hilfe Sie die Zahlen 2, 3 und 5 addieren

kénnen, lautet beispielsweise: =2+3+5

Eine Formel beginnt immer mit einem Gleichheitszeichen. fo | =345« Formel |

In der Zelle, in die Sie die Formel eingeben, erscheint nach . - z
dem Bestitigen mit das Ergebnis. | 10l+{ Ergebnis |

v Die Formel selbst wird in der Bearbeitungsleiste angezeigt.

Sie sollten in einer Formel anstelle von Zahlen die Zellbeziige der Zellen angeben, in denen die
jeweiligen Zahlen stehen. Vorteil: Bei einer Formel, die Zellbezlige nutzt, rechnet Excel immer mit
den aktuellen Werten in den jeweiligen Zellen. Sobald Sie den Wert in einer solchen Zelle dndern,
berechnet Excel automatisch alle Formeln neu, in denen der Zellbezug verwendet wird.

D2 ~ f || =B2*C2 < Formel

| A B C D E
1 Einzelpreis in Euro Anzahl Gesamtpreis in Euro Hier wird der Wert aus
2 |Flug 150 2| 300_|4—{ Zelle B2 mit dem Wert
3 |Flughafentransfer 25 2 50 aus Zelle C2 multipliziert.

Bestandteile einer Formel

Eine Formel kann u. a. folgende Bestandteile enthalten:

[Zellbezi]ge ][ Konstante ]
IR v
=A1-A2+1000

© HERDT-Verlag




Formeln und Funktionen eingeben

v  Zellbeziige sind die Koordinaten der Zellen, mit deren Inhalt gerechnet wird. Bei Funktionen
(einer besonderen Form von Formeln) kénnen Sie Zellbeziige auch fir Zellbereiche angeben,
z. B. A1:A10 fir den Bereich Al bis A10.

v Operatoren legen die durchzufiihrenden Rechenoperationen fest.

v Konstanten sind feste Werte, die sich nicht aus einer Berechnung ergeben. Sie kénnen in
den Zellen, auf die die Formel Bezug nimmt, oder in der Formel selbst eingegeben werden.

Operatoren im Uberblick

Operator | Wird erzeugt mit Rechenoperation Beispiel Ergebnis
+ Addition =243 5
- B Subtraktion =4-7 -3
* oder (<] (ziffernblock) | Multiplikation =3*10 30
/ oder (3] (ziffernblock) | Division =30/3 10
A Potenz =2A3 8

v Wie in der Mathematik gilt in Excel die Regel ,,Punkt- vor Strichrechnung”.

v Um die Reihenfolge von mehreren Berechnungen innerhalb einer Formel festzulegen,
werden — wie in der Mathematik tblich — Klammern () verwendet, z. B. =(A1+A2)*100.

Besonderheiten bei der Eingabe von Rechenoperatoren

Geben Sie in eine Zelle den Rechenoperator + oder - gefolgt von Text ein, geht Excel davon aus,
dass eine Berechnung durchgefiihrt werden soll. Entsprechend fiigt Excel automatisch ein Gleich-
heitszeichen vor dem Operator ein.

So wird beispielsweise die Eingabe + Gebiihren nach Bestatigen mit =+ Gebihren (7)

zu =+ Gebiihren @. In der Zelle erscheint ein Fehlerwert @. 5 c
v @

Mochten Sie, dass der Rechenoperator + bzw. - zusammen mit dem Text “+Gebiihren

in einer Zelle ® angezeigt wird, beginnen Sie die Eingabe mit einem Hoch- 5 ok

komma ' ({_] (#)), beispielsweise '+ Gebiihren. [sGebunren |

Soll in einer Zelle Text mit einem vorangestellten Gleichheitszeichen angezeigt werden,
z. B. = Ergebnis des Vorjahres, miissen Sie ebenfalls zu Beginn ein Hochkomma ' eingeben,
z. B. '= Ergebnis des Vorjahres.

Formel eingeben

>  Aktivieren Sie die Zelle, in der das Ergebnis der Formel angezeigt werden soll.
> Geben Sie ein Gleichheitszeichen (=) ein.
» Geben Sie die Formel ein und schlieRen Sie die Eingabe ab, z. B. mit (<2).

© HERDT-Verlag



Formeln und Funktionen eingeben

Formel-AutoKorrektur

Excel erkennt bestimmte Fehler direkt bei der Eingabe einer Formel und bietet in einem Fenster
einen Korrekturvorschlag an, beispielsweise bei der Eingabe ...

v von zwei Operatoren (z. B. =A1+*B1),
v von Zellbeziigen mit Leerzeichen (z. B. =A 1+B1),

v von Zahlen mit Leerzeichen (z. B. =A1+1 0).

Microsoft Excel x

Wir haben einen Rechtschreibfehler in Ihrer Formel gefunden und versucht, ihn wie folgt zu korrigieren:

o =A1+B1

Maochten Sie diese Korrektur Gbernehmen?

( 1 Auf Ja klicken, um den Korrektur- ]

i Ja f Nein L vorschlag zu Gbernehmen

Formeln andern

> Klicken Sie doppelt auf die Zelle mit der Formel und andern Sie die Formel.

oder Andern Sie die Formel in der Bearbeitungsleiste.

1.2 Aufbau und Eingabe von Funktionen

P|us+ Beispieldatei: Funktionen eingeben.xlsx

Funktionen sind spezielle vorgefertigte Formeln. Mit ihrer Hilfe lassen sich schnell Standard-
berechnungen durchfiihren, etwa um Summen oder Mittelwerte zu ermitteln.

A B C D E F G H
1 Umsétze im ersten Quartal
2 Januar Februar Marz Gesamtumsatz 107.047€ ¢— =SUMME(B3:D5)
3 |Miiller 12,388 € 13.318 € 5.062€ Héchster Umsatz 14.268€ #— =MAX(B3:D53)
4 |Jaeschke 13.135€ 10.718 € 8.870€ Niedrigster Umsatz B.870€ 4— =MIN(B3:D5)
5 |Winter 14.268 € 10,930 € 13,758 € Durchschnittl. Umsatz 11.8904€ «— =MITTELWERT(B3:D5)
6 Anzahl der erfassten Umsatze 0 4— =ANZAHL(B3:D5)

Bestandteile einer Funktion

Die Syntax einer Funktion legt die Bestandteile und die Schreibweise der betreffenden Funktion
fest. Funktionen sind in der Regel folgendermalien aufgebaut:

FUNKTIONSNAME (Argumentl;Argument2;optionales Argument...)

v Jede Funktion beginnt mit dem Funktionsnamen. Dahinter werden in runden Klammern
die Argumente der Funktion angegeben.

v Wenn eine Funktion alleiniger Bestandteil einer Formel ist oder am Anfang einer Formel
steht, missen Sie vor dem Funktionsnamen ein Gleichheitszeichen eingeben.

© HERDT-Verlag




Formeln und Funktionen eingeben

[ Funktionsname ][ Argument ]

E3 g J =MITTELWERT(B3:D3)
A B C D E F
1 Umsétze im ersten Quartal
2 Januar Februar Marz Mittelwert
3 |Miiller 12.988€ 13.318€ 9.062€ | 11.789 € .l
4 |laeschke 13.135€ 10.718 € B.870€ 10.908 €
5 'Winter 14.268 € 10.930 € 13.758 € 12.085€
Funktions- |Jede Funktion besitzt einen eindeutigen Funktionsnamen. Viele Funktionsnamen,
name wie z. B. SUMME, stehen fir das Resultat der Funktion.
v Den Funktionsnamen kdnnen Sie in GroR- oder Kleinbuchstaben eingeben.
Excel wandelt jeden Funktionsnamen automatisch in GroBbuchstaben um.
v Zwischen dem Funktionsnamen und der gedffneten Klammer dirfen keine
Leerzeichen stehen.
Argumente | Die meisten Funktionen bendétigen bestimmte Informationen (Argumente),

um Berechnungen durchfiihren zu kénnen.

v Anzahl, Art und Reihenfolge der Argumente sind fir jede Funktion durch
deren Syntax festgelegt.

v Mehrere Argumente werden durch Semikolons (;) voneinander getrennt.

v Als Argumente kdnnen z. B. Zahlen, Text (in Anflihrungszeichen), Wahrheits-
werte (Wahr oder Falsch) oder andere Funktionen verwendet werden.

v Sie kdnnen als Argumente auch Zellbezlige nutzen, die auf die entsprechen-
den Zellinhalte (z. B. Zahlen oder Text) verweisen.

v Manche Funktionen bendtigen keine Argumente, z. B. die Funktion HEUTE().
Sie miissen jedoch auch bei diesen Funktionen hinter dem Funktionsnamen
die beiden runden Klammern eingeben.

Funktionen manuell eingeben

Kennen Sie den Namen der benotigten Funktion, konnen Sie den Funktionsnamen manuell in die
jeweilige Zelle bzw. in die Bearbeitungsleiste eingeben. Excel unterstitzt Sie dabei durch die
sogenannte AutoVervollstindigen-Formel. Sobald Sie die Anfangsbuchstaben einer Funktion
eintippen, zeigt Excel eine Liste aller infrage kommenden Funktionsnamen an.

Beispiel: Mittelwert mehrerer Messergebnisse berechnen

>  Aktivieren Sie die Zelle, in der das Ergebnis der Funktion ausgegeben werden soll, und geben
Sie ein Gleichheitszeichen (=) ein.

> Tippen Sie die ersten Buchstaben des Funktionsnamens ein.

1

2

3 |Miiller
4 |Jaeschke
5 |Winter
6

B T D E F G H
Umsétze im ersten Quartal

Januar Februar Marz Mittelwert

12.988< 13.318€ 9.062 € |=mit

13.135€ 10.718 € 8.870€ | (R MITTELABW

=y Gibt den Mittelwert (arithmetisches Mittel) der Argum
'j’;;i' Zahlen enthalten
(=) MITTELWERTA

14.268 € 10.930 € 13.758 €

3

© HERDT-Verlag



Formeln und Funktionen eingeben

Excel schlagt in der Liste der AutoVervollstandigen-Formel auch die Funktionen vor, bei denen
sich die nach dem Gleichheitszeichen eingegebenen Zeichen an einer beliebigen Stelle des
jeweiligen Funktionsnamens befinden.

» Wabhlen Sie die gewiinschte Funktion; im Beispiel wahlen Sie die Funktion MITTELWERT.
»  Driicken Sie (5], um den Funktionsnamen und die gedffnete Klammer in die Zelle ein-
zutragen.
A B 8 D E F G H
1 Umsitze im ersten Quartal
2 Januar Februar Mirz Mittelwert
3 |Ml'.iller 12.988€ 13.318€ 9.062 € |=MI1TELWERT[|
4 |Jaeschke 13,135 € 10.718 € 8.870€ MITTELWERT(Zahl1; [Zahl2]: ...}

» Tragen Sie nun die Argumente der Funktion ein.

Mochten Sie, wie im Beispiel, einen Zellbereich als Argument eingeben, markieren Sie die
betreffenden Zellen. Im Beispiel markieren Sie den Bereich B3:D3.
» Beenden Sie die Eingabe mit (<2].

Die schlieRende Klammer wird automatisch erganzt und in der Zelle wird das berechnete
Ergebnis angezeigt.

E3 S F =MITTELWERT(B3:D3)
A B C D E F G H
1 Umsitze im ersten Quartal
2 Januar Februar Mirz Mittelwert
2 |Miiller 12988 € 13.318 € 9.062 € | 11.789 € .l
4 |laeschke 13.135€ 10.718 € 8.870€
5 'Winter 14.268 € 10.930 € 13.758€

Zellbeziige durch Zeigen eingeben

Bei der manuellen Eingabe der Zellbezlige in Formeln besteht die Gefahr, dass eine Formel durch
Tippfehler falsche Spaltenbuchstaben bzw. Zeilennummern enthalt. Deshalb sollten Sie Zell-
bezlige durch Zeigen mit der Maus in die Formel einfligen.

> Beginnen Sie die Formeleingabe wie gewohnt.

Sie mochten in die Formel ...
einen Bezug auf eine >  Klicken Sie die Zelle an, deren Zell- [E—— B <
. . e - 1 |Berlin Wien
einzelne Zelle einfligen bezug Sie in der Formel verwenden N 2000
|
mochten. 3| 3400 3100
4 5100 120
5 |=a
ol
6
einen Bezug auf einen >  Markieren Sie den entsprechenden I © E
. . e . . 1 |Berli Wi
Zellbereich einfiigen Zellbereich mit der Maus. L vt |
2 I 2500 2000,
3 | 3400 3100
4] __ 5100 1201
5 :SUMME{.-’-‘AZ:BALI-
6 | | SUMME(Zahl1; [Zahi2]; ]

© HERDT-Verlag
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Formeln und Funktionen eingeben

Sie mochten in die Formel ...

Zellbeziige auf mehrere | »
unabhangige Zellen

einfligen einander an.

Halten Sie gedriickt und klicken
Sie die gewlinschten Zellen nach-

(= R R T A

A B C
Berlin JWien
2500! 2000,
3400! 3100!
51001 120

SUMME(Zahl1; [ZahlZ]: ...)

»  Vervollstiandigen Sie die Formel durch Eingabe der benoétigten Operatoren und durch Zeigen
weiterer Zellen und driicken Sie abschlieRend ().

Haben Sie eine falsche Zelle markiert, kénnen Sie den Bezug mit aus der Formel entfernen.

1.3 Mit einfachen Funktionen rechnen

Plus+ Beispieldatei: Einfache Funktionen.xlsx

Funktion SUMME Uber das Menuband einfligen

>  Aktivieren Sie die Zelle, in der das Ergebnis der Summenberechnung stehen soll.

>  Klicken Sie im Register Start, Gruppe Bearbeiten, auf Z .

Excel schldagt einen Summenbereich vor und blendet den Funktionsaufbau ein.

SUMME = X | =SUMME(C2:C4)
A B C D E F G H 1 J
1 Januar Februar i
2 |Einkauf 2171 2324
3 |Verkauf 2033 1975 4—[Laufrahmen flr Summenbildung ]
4 |Lager 1954f 2183
5 |Summe 6158|=SUMME{CZ:_C4}<—[ Vorgeschlagener Summenbereich ]
6 SUMME(Zah1; [Zahl2]; ...)
7

»  Bestitigen Sie den Vorschlag mit (<2).

oder Markieren Sie einen anderen Zellbereich und bestitigen Sie mit (<].

v Excel erkennt einen zusammenhangenden
Bereich nur, wenn keine Leerzellen @ vorhan-
den sind. Daher miissen Sie vor der Summen-
bildung leere Zellen mit Nullen @ versehen
oder einen anderen als den vorgeschlagenen
Bereich markieren.

v Flgen Sie nachtraglich neue Zellen in den
Summenbereich ein, werden diese automatisch
in den Summenbereich ibernommen und die
Summe neu berechnet.

SUI‘»‘1I‘»1E(ZaITI 1; [Zahl2]; ...)

C D [ D
Februar . Februar i
2324 2324
® @
| | | |
21831 2183
____________________
=SUMME((C4) =SUMME{cz:c4h

SUI‘dI‘dE(Iah-I 1; [Zahl2]; ...)
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Formeln und Funktionen eingeben 1

Uber den Pfeil der Schaltfliche 2 ~ (Register Start, Gruppe Bearbeiten)
lassen sich auch die Funktionen MITTELWERT, ANZAHL, MAX und MIN > Summe
einfligen. Mittelwert

Anzahl Zahlen

Max

Funktion SUMME Uber die Schnellanalyse einfligen Min
Spaltensummen erzeugen

A B C D E F G A | B | c | D
1 Januar  Februar  Marz 1. Qu Bereich markieren 1] Januar Februar  Marz
2 |Einkauf | 2.171€ | 2.324€ 2.278€ 1 der summiert ’ 2 _Einkauf 2.171€  2.324€  2.278€
3 |Verkauf| 2.033€ 1.975€ 1.865€ werden soll 3 |Verkauf 2.033€ 1975€ 1.865€
4 |Lager 1954€  2.183€  2495€ 4 |Lager 1.954€ 2.183€ 2495€
5 |Summe 2 Hier klicken 5 |Summe 6.158€ 6.482€ 6.638¢€
6 | 6 |
7 .

Formatierung Diagramme Ergebnisse Tab 3 Ergebn/sse 7
g ' _— anklicken - 8

9

o B O HE OB B B 10]
11_ Summe  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende... Summe 11_
12| x|
13 . 13
14 [ 4 Summe anklicken ]tomatisch berechnet werden, 14'

Haben Sie Berechnungen mithilfe der Schnellanalyse durchgefiihrt, werden die Ergebnisse
automatisch fett formatiert.

Zeilensummen erzeugen

A B C D E F G

1 Umsétze im ersten Quartal

. = A B C D E
2 Januar Februar Marz Summe 1| Januar Februar  Mé&rz L Quartal
3 |Miiller 12.588¢€ 13.318€ 9.062 € 1 Bereich markieren, der 2 |Einkauf 2.171€ 2.324€ 2.278€  6.773€
4 |laeschke 13.135 € 10.718 € 8.870€ summiert werden soll 3 \Verkauf 2.033€ 1.975€ 1.865€ 5.873¢
5 |Winter 14.268 € 10.930 € 13.758€ 4 |Lager 1.954€ 2.183€ 2495€ 6.632€
6 |Summe 40.301 € 34.066 € 31.600 € < 2 Hier klicken ] 5 |Summe 6.158€ 6.482€ 6.638€ 19.278¢€
7 6
8| . 7]

1 Formatierung Diagramme Ergebnisse _ Ta 3 Ergebnisse g
2| —_— anklicken 9 |
10 3

. E:‘:[ E:‘:[ E:‘:[ E:‘:[ ‘0
1 @ [#] %E » 11|
12 Summe  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende... Summe 12
13| 13|
14 ; 14|
15' Mit Formeln kénnen Ergebnisse automatisch berechne[ 4 Summe ank|ICken ] 15'

Laufende Summen erzeugen

Sie haben beispielsweise in einer Tabelle fir jeden Monat die Anzahl der Besucher lhrer Webseite
erfasst. Nun mochten Sie fir die einzelnen Monate ermitteln, wie viele Besucher lhre Webseite
bis dato insgesamt hatte.
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Formeln und

Funktionen eingeben

Die jeweiligen Werte kumulieren Sie mithilfe einer laufenden Zeilensumme:

B £

A B C D E F iy
1 Besucher Laufende Summe 1
2 |lanuar 5128 X X 2 |lanuar
3 |rebruar p— 1 Bereich markieren, dessen Werte b
- Sie kumulieren méchten 3 |Februar
4 |Marz 7456 4 |Marz
5 |April 9349 . . i
pr 2 Hier klicken 5 |April
6 |Mai 5101 6 |Mai
7 huni ___ 3 Ergebnisse anklicken und dann 7 Puni
e = am rechten Rand auf » klicken 8 |
Formatierung Diagramme Ergebnisse Tabellen Sparklines 10-
— 11
12
v Bl
H @% H HIII H H@ 13
Laufende... Surmme  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende... 14_
15.
. 16
Mit Farmeln kénnen Ergebnisse automatisch berec[ 4 Auf Laufende... klicken ] =

Besucher Laufende Summe

In einem Teil der Ergebniszellen O erkennt Excel vermeintliche Fehler, da in den dortigen
Formeln nicht alle angrenzenden Zellen beriicksichtigt werden. Die entsprechenden Zellen
werden mit einem griinen Dreieck in der linken oberen Ecke gekennzeichnet.

Entsprechend lassen sich mithilfe einer laufenden Spaltensumme Werte kumulieren, die Sie
zeilenweise erfasst haben:

markieren, dessen Werte
ulieren mochten

ken L

3 Ergebnisse anklicken ]

EES

Summe

v{ A Auf Laufende... klicken ]

A B C D E F G H —
1 Januar Februar Marz April Mai Juni 1 2_ere'0h
2 |Besucher 5128] 7261/ 7456 9349 5101  8329]«—— ie kum
3 |Laufende Summe .
a !‘ —2 Hierklic
5 . . .
E Formatierung Diagrarmme Ergebnisse Tabell
7
& @ a gIII ﬁ ﬁ
El Summe  Durchschnitt  Anzahl % Gesamt  Laufende...
10
11
12 Iit Formeln kdnnen Ergebnisse automatisch berechnet

| A B C D E F €] H

1 Januar Februar Marz  April Mai Juni
2 |Besucher 5128 7261 7456 9349 5101 8329'
3 |LaufendeSumme 5128 12380 10845 29194 34205 42624
4

Weitere Funktionen Uber die Schnellanalyse einfiigen

MITTELWERT

Sie mochten im folgenden Beispiel mithilfe der Funktion MITTELWERT fir das erste Quartal die
durchschnittlichen monatlichen Umsatze in Zeile 6 bzw. Spalte E ermitteln. Hierzu nutzen Sie die
Schnellanalyse.

12
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Formeln und Funktionen eingeben

So berechnen Sie in Zeile 6 die durchschnittlichen monatlichen Umsatze fiir alle Mitarbeiter:

A | B | C | D | E | F | G

1 Umsitze im ersten Quartal
2 | Januar Februar Marz Mittelwert
3 |Miiller 12.988 € 13.318€ 9.062 € ( 1 Bereich markieren, der
4 |laeschke 13.135€ 10.718€ 8.870€|" L ausgewertet werden soll
5 |Winter 14.268 € 10.930 € 13.758 € (
6 |Mittelwert  13.464€ 11.655€ 10.563€ [Sl« L 2 Hier klicken ]
? —
8 . ’ . ;
9— Formatierung Diagramme Ergebnisse le Tabellen Sparklines [ 3 Ergebnisse anklicken ]
10|
1 B Ee EW B g it anki
12 e 4 Durchschnitt anklicken

- | Durchschnitt |~ Anzahl % Gesamt  Laufende... Summe L
13 |
14
15_ Mit Formeln kénnen Ergebnisse automatisch berechnet werden.

Um in Spalte E die durchschnittlichen monatlichen Umsatze fiir die einzelnen Mitarbeiter
zu berechnen, gehen Sie folgendermalien vor:

A | B | C | D | E | F | G
1 Umsétze im ersten Quartal
2 Januar Februar Mirz Mittelwert . .

] all 12,988 € 13.318€ 9.062 € 11.789 £ 1 Bereich markieren, der
3 |Miller g : : < : | | ausgewertet werden soll
4 | Jaeschke 13.135€ 10.718 € B8.870 € 10.908 €
5 i ‘Winter 14.268 € 10.930 € 13.758 € 12.985 € [

6 | Mittelwert ,;}@ < | 2 Hier klicken ]
?_
8 | Formati Di Erachni Tabell Soarkli [ Ergebnisse anklicken
9 Formatierung Diagramme rgebnisse abellen parklines 3 und dann am rechten
10| L Rand auf » klicken
u E B B B 6
12| ¢ < =] ( 4 Durchschnitt anklicken
13— Laufende..  Summe | Durchschnitt ] Anzahl % Gesamt  Laufende... L
14
15_ Mit Formeln kénnen Ergebnisse automatisch berechnet werden.

ANZAHL2

Sie mochten in Zelle B10 mit der Funktion ANZAHL2 priifen, wie oft die Webseite eines Online-
shops im angegebenen Zeitraum aufgerufen wurde. Die Funktion ANZAHL2 ermittelt die Anzahl
der Werte (= beliebige Daten) in der Argumentenliste.

A B c D | E [

1 |Name Beslellte!\rtlkel

2 |Maier

3 |Miller

4 |Heinrich

5 |Junker

— Bereich markieren, der

6 |Lange 1

= ausgewertet werden soll

7 |Tischler

8 |Runkel

9 |[Zimmer

10 |Schnebel

11 | 2 Hier klicken

12

Earmatierung Diagramme Ergebnisse _ Tabellen Sparklines ( 3 Ergebnisse anklicken ]
= B |E| B O B .

L] , ¢ ( A Anzahl anklicken

Summe  Durchschnitt | Anzahl % Gesamt  Laufende..  Summe l
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Formeln und Funktionen eingeben

Haben Sie einen Zellbereich markiert, konnen Sie mithilfe der Schnellanalyse auch die
Anzahl der Werte in den einzelnen Zeilen des Bereichs mit der Funktion ANZAHL2

berechnen. Klicken Sie hierzu auf. Waihlen Sie Ergebnisse, klicken am rechten Rand

Anzahl

der Liste auf » und danach auf die abgebildete Schaltflache.

Prozentuale Anteile am Gesamtergebnis berechnen

So berechnen Sie in Zeile 6 die jeweiligen prozentualen Anteile am Gesamtergebnis:

A B C D E F G
1 Umsitze im ersten Quartal
Januar Februar Mirz Anteil am

2 Quartalsumsatz
3 Miiller 12.988€ 13.318€ 9.062 € [ Bereich markieren, der
4 Jal:—.'schke 13.135€ 10.718 € 8.870€ |¢ 1 ausgewertet werden soll J
5 |Winter 14.268€ 10.930 € 13.758€

Anteil am 37,73% 32,66% 29,60% @4 ( 2 Hier Klicken ]
6 |Quartalsumsatz L
7 . . . .
3 |Gesamtumsatz im er Formatierung Diagrarmnme Ergebnisse :Iabellen Sparklines [ 3 Ergebnisse anklicken ]
9

10 @

Summe

B B

Durchschnitt  Anzahl

% Gesamt || Laufende...

Mit Formeln kdnnen Ergebnisse automatisch berechnet werden.

EES

Summe

[ 4 % Gesamt anklicken ]

Um die entsprechenden Anteile am Gesamtergebnis in Spalte E zu ermitteln, verfahren Sie so:

» Markieren Sie den gewiinschten Zellbereich. Im Beispiel E

markieren Sie den Bereich B3:D5.

» Klicken Sie auf und wahlen Sie Ergebnisse.

» Klicken Sie am rechten Rand der Liste auf > und

anschlieRend auf die abgebildete Schaltflache.

1.4

Anteil am
Quartalsumsatz
. 33,04%
% Gesamt 30,57%
36,39%

Funktionsbibliothek verwenden

In Excel lassen sich mehr als 400 Funktionen nutzen. Damit Sie eine bestimmte Funktion rasch
finden, sind die Funktionen in der Funktionsbibliothek nach Kategorien zusammengefasst. Sie
finden die Funktionsbibliothek im Register Formeln.

Schnell auf die zuletzt genutzten
Funktionen zugreifen

Datel Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools
p:

Funktion = AutoSumme Finanzmathematik Logisch Text Datumu. Machschlagen Mathematik und Mehr

einfiigen - - - - Uhrzeit ~ und Verweisen ~ Trigonometrie ~ Funktionen ~

Funktionsbibliothek
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Formeln und Funktionen eingeben

Funktion wahlen

» Markieren Sie die Zelle, in der das Ergebnis der Funktion angezeigt werden soll.

» Klicken Sie im Register Formeln, Gruppe Funktions- <‘| <& Namen definieren ~

bibliothek, auf die Schaltflache der Kategorie, aus der o Nams_ 7

Sie eine Funktion einfligen mochten. Funktionen | | Manager B33 Aus Auswahl erstellen
»  Mochten Sie z. B. die Funktion MITTELWERT ver- [/} Statistik > MINWENNS

wenden, klicken Sie auf Mehr Funktionen, zeigen Sie EA Technik > MITTELABW

auf Statistik und wahlen Sie MITTELWERT. [ Cube > MITTELWERT

' [& Informationen > MITTELWERTA

Sie kdnnen eine Funktion auch im Funktions-Assistenten [1 Kompatibiitst > TTELWERTWENI
wahlen, der sich Uber £ in der Bearbeitungsleiste 6ffnen @ web N
|ésst, & ¥ MITTELWERTWENMS

Funktionsargumente eingeben

Argumente in die entsprechenden

MITTELWERT Felder eingeben
zann || 5265 = {75:8%:6271) q oder
Zahi2 + - In ein Feld klicken und im Tabellen-
blatt die Zelle bzw. den Zellbereich

mit den bendétigten Daten markieren

= 7425
Gibt den Mittelwert [arithmetisches Mittel] der Argumente zurdck, bei denen es sich um Zahlen oder Mamen,
Arrays oder Bezdge handeln kann, die Zahlen enthalten.

Zahli: Zahl1:Zahl2:... sind 1 bis 255 numerische Argumente, deren Mittelwert 4—[ Erlauterung der Argumente ]
Sie berechnen mochten.

Formelergebnis = 74,25 4—[ Funktionsergebnis ]

( s
Hilfe far diese Funktion <_[(")ffnet Hilfetext zur ] [ ok | Bbrechen | 2 Bestatigen

gewahlten Funktion

1.5 Verschachtelte Funktionen erstellen

P|us+ Beispieldatei: Verschachtelte Funktionen.xlsx

Basiswissen verschachtelte Funktionen

Als Argument einer Funktion kénnen Sie auch das A B C
Ergebnis einer anderen Funktion, einer sogenann- 1 "'G'T'E“-"t”fe Anzahl Kinder
ten verschachtelten Funktion, nutzen. : ;’:Iasse -
. Klasse 89

4 |3. Klasse 62
Beispiel: Sie mochten den Mittelwert des Bereichs 5 |4.Klasse 71
B2:B5 ermitteln und das Ergebnis auf eine ganze 2 Mittelwert (gerundet) @
Zahl runden. Diese Berechnungen lassen sich in - —RUNDEN(MITTELWERT(B2:85);0)
einer einzigen Formel durchfihren. Hierzu nutzen 9
Sie die Funktionen RUNDEN(Zahl;Anzahl_Stellen) 10

und MITTELWERT(Zahl1;Zahl2;...).
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