Ricardo Hernandez Garcia

1. Ausgabe, September 2025

ISBN 978-3-98569-192-0

Excel 2024 -
Pivot-Tabellen, Filter
und Power Pivot

Daten professionell auswerten

EX2024PT-PP l P| US+|

HEROT



Impressum

Matchcode: EX2024PT-PP
Autor: Ricardo Herndndez Garcia

1. Ausgabe, September 2025

HERDT-Verlag fur Bildungsmedien GmbH
Uwe-Zeidler-Ring-12

55294 Bodenheim

Internet: www.herdt.com

E-Mail: info@herdt.com

© HERDT-Verlag fiir Bildungsmedien GmbH, Bodenheim

Druck und Bindearbeiten: Esser printSolutions GmbH, D-75015 Bretten
Edubook AG, CH-5634 Merenschwand

Alle Rechte vorbehalten. Kein Teil des Werkes darf in irgendeiner Form (Druck, Fotokopie, Mikrofilm oder einem
anderen Verfahren) ohne schriftliche Genehmigung des Verlags reproduziert oder unter Verwendung elektronischer
Systeme verarbeitet, vervielfaltigt oder verbreitet werden.

Dieses Buch wurde mit groRer Sorgfalt erstellt und geprift. Trotzdem kdnnen Fehler nicht vollkommen ausgeschlossen
werden. Verlag, Herausgeber und Autoren kénnen fir fehlerhafte Angaben und deren Folgen weder eine juristische
Verantwortung noch irgendeine Haftung Gibernehmen.

Unser Ziel ist es, unsere Bildungsmedien so zuganglich und verstandlich wie moglich zu gestalten. Dieses Buch (Print und
E-Book in PDF-Form) wurde gemaR dem Barrierefreiheitsstarkungsgesetzes (BFSG) nach bestem Wissen und Gewissen
erstellt. Die Empfehlungen der WCAG (WCAG 2.1, Konformitatsstufe AA) wurden dabei umgesetzt. Gerne nehmen wir
Ihre Kritik und Verbesserungsvorschlage per E-Mail an barrierefreiheit@herdt.com entgegen.

Wenn nicht explizit an anderer Stelle des Werkes aufgefiihrt, liegen die Copyrights an allen Screenshots beim HERDT-
Verlag. Sollte es trotz intensiver Recherche nicht gelungen sein, alle weiteren Rechteinhaber der verwendeten
Quellen und Abbildungen zu finden, bitten wir um kurze Nachricht an die Redaktion.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen mannlich, weiblich
und divers (m/w/d) verzichtet. Sdmtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaRen fiir alle Geschlechter.

Die in diesem Buch und in den abgebildeten bzw. zum Download angebotenen Dateien genannten Personen und
Organisationen, Adress- und Telekommunikationsangaben, Bankverbindungen etc. sind frei erfunden. Eventuelle
Ubereinstimmungen oder Ahnlichkeiten sind unbeabsichtigt und rein zufillig.

Die Bildungsmedien des HERDT-Verlags enthalten Verweise auf Webseiten Dritter. Diese Webseiten unterliegen der
Haftung der jeweiligen Betreiber, wir haben keinerlei Einfluss auf die Gestaltung und die Inhalte dieser Webseiten.

Bei der Bucherstellung haben wir die fremden Inhalte daraufhin tGberpriift, ob etwaige RechtsverstoRe bestehen.

Zu diesem Zeitpunkt waren keine RechtsverstoRe ersichtlich. Wir werden bei Kenntnis von Rechtsverstéen jedoch
umgehend die entsprechenden Internetadressen aus dem Buch entfernen.

Die in den Bildungsmedien des HERDT-Verlags vorhandenen Internetadressen, Screenshots, Bezeichnungen bzw.
Beschreibungen und Funktionen waren zum Zeitpunkt der Erstellung der jeweiligen Produkte aktuell und giltig.
Sollten Sie die Webseiten nicht mehr unter den angegebenen Adressen finden, sind diese eventuell inzwischen
komplett aus dem Internet genommen worden oder unter einer neuen Adresse zu finden. Sollten im vorliegenden
Produkt vorhandene Screenshots, Bezeichnungen bzw. Beschreibungen und Funktionen nicht mehr der beschriebenen
Software entsprechen, hat der Hersteller der jeweiligen Software nach Drucklegung Anderungen vorgenommen oder
vorhandene Funktionen gedndert oder entfernt.



Inhalt

Bevor Sie beginnen ...

1 Daten filtern

11
1.2
13
1.4
1.5
1.6
1.7
1.8
1.9

Basiswissen AutoFilter

Liste des AutoFilters

Mehrere Spalten gleichzeitig filtern
Top-10-Filter

Basiswissen Spezialfilter

Suchkriterien fiir den Spezialfilter
Spezialfilter einsetzen

Tabellenbereiche

Tabellenbereiche mit Datenschnitten filtern

1.10 Ubungen

2 Pivot-Tabellen aus Excel-Daten erstellen

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5

2.6

Basiswissen Pivot-Tabellen
Empfohlene Pivot-Tabelle erstellen
Individuelle Pivot-Tabellen erstellen
Daten einer Pivot-Tabelle filtern

Pivot-Tabellen mit Datenschnitten/
Zeitachsen filtern

Ubung

3 Pivot-Tabellen auswerten und anpassen

31
3.2

33
34
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9

Berechnungen im Wertebereich dndern
Wertfelder mit benutzerdefinierten
Berechnungen

Layout einer Pivot-Tabelle andern
Standardlayout von Pivot-Tabellen dndern
Pivot-Tabellendaten individuell gruppieren
Spezielle Anzeigemoglichkeiten
Berechnete Felder bzw. Elemente nutzen
Funktion PIVOTDATENZUORDNEN

Daten einer Pivot-Tabelle aktualisieren

3.10 Ubungen

4 Darstellung von Pivot-Tabellen andern

4.1
4.2
4.3
4.4

4.5
4.6
4.7

Vorgefertigte Berichtslayouts und Formate
Pivot-Tabellenbereiche markieren
Bedingte Formatierung in Pivot-Tabellen

Eintrdge innerhalb von Pivot-Tabellen
sortieren

Leerzeilen in Pivot-Tabellen einfligen
Eigenschaften von Pivot-Tabellen dndern
Ubung

5 Pivot-Tabellen mithilfe eines
Datenmodells erstellen

5.1
5.2

5.3

5.4

5.5
5.6

Basiswissen Datenmodelle

Pivot-Tabelle aus mehreren

verknipften externen Datenquellen erstellen
Pivot-Tabelle aus mehreren nicht
verknupften externen Datenquellen erstellen
Pivot-Tabelle auf Basis anderer
Pivot-Tabellen erstellen

Drilldown
Ubung

© HERDT-Verlag

o oo nn U1 b

11
12
13
14
16
19
21

24

24
26
29
32

35
37

38
38

39
41
43
45
49
51
53
55
56

58

58
60
61

65
67
69
70

71

71

72

75

77
82
83

6 PivotCharts erstellen

6.1
6.2
6.3

Basiswissen PivotCharts
PivotChart erstellen und bearbeiten
Ubung

7 Basiswissen Power Pivot

7.1
7.2

7.3
7.4

Einsatz von Power Pivot

Unterschiede zwischen Pivot-Tabellen und
Power Pivot auf einen Blick

Power Pivot-Add-In aktivieren
Mit Power Pivot arbeiten

8 Daten in Power Pivot importieren

8.1
8.2
8.3

8.4

8.5
8.6

Datenquellen fiir Power Pivot
Excel-Tabelle in das Datenmodell importieren

Mehrere Excel-Tabellen und Textdateien
in das Datenmodell importieren

Daten aus Access-Datenbanken

in das Datenmodell importieren

Vorhandene Power Pivot-Tabellen bearbeiten
Ubung

9 Beziehungen erstellen und anwenden

9.1
9.2
9.3
9.4

Basiswissen Beziehungen
Beziehungen erstellen und verwalten
Diagrammsicht nutzen

Ubung

10 Mit Power Pivot rechnen

10.1
10.2
10.3
10.4
10.5

Basiswissen zu Berechnungen in Power Pivot
Berechnete Spalten

Berechnete Felder (Measures)

Nutzliche DAX-Funktionen

Ubung

11 Weitere Funktionalitdten
in Power Pivot

11.1
11.2
11.3
11.4
11.5
11.6

Hierarchien erstellen und bearbeiten
Mit Datumstabellen arbeiten

KPI (Key Performance Indicator)
Perspektiven

Kommentare (Beschreibungen) festlegen
Ubung

Anhang: Wichtige DAX-Funktionen

in Power Pivot

Stichwortverzeichnis

84

84
85
87

88
88

89
90
91

92

92
93

95

101
106
110

111

111
112
114
115

117

117
118
122
128
134

136

136
140
145
148
150
152

154
174



Bevor Sie beginnen ...
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HERDT BuchPlus — unser Konzept:

Problemlos einsteigen — Effizient lernen — Zielgerichtet nachschlagen

Nutzen Sie dabei unsere maRgeschneiderten, im Internet frei verfligbaren Medien:

Plus+|

- + +
Ubungs- und
Ergebnisdateien

Beispieldateien Zusatzmedien

Wie Sie schnell auf diese BuchPlus-Medien zugreifen kénnen, erfahren Sie unter:

www.herdt.com/BuchPlus

Einige Beispiel-, Ubungs- bzw. Ergebnisdateien enthalten Verkniipfungen zu anderen Dateien.
Damit Sie die Dateien problemlos nutzen kénnen, erstellen Sie auf dem Laufwerk C: lhres
Computers einen neuen Ordner Ubung (C:\Ubung). Entpacken Sie in diesem Ordner die herunter-
geladenen Ordner mit den Beispieldateien (EX2024PT-PP_Beispieldateien.zip) und den Ubungs-
und Ergebnisdateien (EX2024PT-PP_Uebungs-_Ergebnisdateien.zip).

Um die Lerninhalte des Buches praktisch nachzuvollziehen, bendtigen Sie:

v Windows 10/11
v Excel 2024

Fir einen optimalen Lernerfolg verfiigen Sie bereits tiber grundlegende Excel-Kenntnisse.
Sie kdnnen z. B. problemlos Tabellen und Diagramme erstellen, bearbeiten und formatieren
sowie mit Formeln und Funktionen rechnen.

Weitere wichtige Hinweise:

v Zunichst erfolgt eine Einfiihrung in die Erstellung, Anpassung und Anderung von Pivot-
Tabellen in Excel 2024.

v Danach werden die zusatzlichen Einsatzmoglichkeiten des Add-Ins Power Pivot beschrieben.

© HERDT-Verlag
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Daten filtern

1.1 Basiswissen AutoFilter

+
Plus| Beispieldatei: Kundenliste-E.xIsx

In diesem Buch wird anhand ausgewahlter Dateien der Movement GmbH dargestellt, wie sich in

Excel Daten professionell mit Filtern und Pivot-Tabellen auswerten lassen. Die Movement GmbH ist

ein mittelstandisches Unternehmen mit 150 Mitarbeitern, das hochwertige Bliromobel produziert.

Beim Filtern werden nur diejenigen Daten eines zusammenhdngenden Tabellenbereichs —
also eines Zellbereichs ohne Leerzeilen oder -spalten — angezeigt, die bestimmte Bedingungen

(Suchkriterien) erfiillen. Alle anderen Daten werden ausgeblendet.

In der Movement GmbH wird die Filterfunktion beispielsweise genutzt, um innerhalb ihrer
Kundenliste nur die Daten der bayerischen Kunden anzuzeigen.

A B 9] D
1 |Datum: 30.09.2024
2 |Kunden-Nr | ~ |Firma ~ | Land - | Bundesland/Kanton
29 |G26457 Mobelhaus Spatz Deutschland Bayern
45 |G43061 Donau-Inn-1lz Mébelhaus Deutschland Bayern
45 |G47064 Blroausstattung am Stachus Deutschland Bayern

Ausschnitt einer gefilterten Tabelle

-T|Ort

Regensburg

Passau

Munchen

F G
~ | Postleitzahl | = StraRe hd
93123 Domplatz 11
"3a034 seidelhof 7
30123 Karlsplatz 23

Excel bietet fiir jede Tabellenspalte einen AutoFilter, mit dem Sie die Daten der betreffenden

Tabelle schnell filtern kénnen.
~ | Bundesland/Kanton
?l Von A bizs Z sortieren
Zl Von Z bis A sortieren

MNach Farbe sortieren

Nach Zellformatierungen filtern,
die in der Spalte vorhanden sind

Mit dem jeweils angebotenen Textfilter
Filtertyp nach vordefinierten
Kriterien filtern

Suchen

[-]

[Alles auswiahlen)
Baden-Wirttemberg
Basel-Stadt

W

Uber das Suchfeld gezielt nach
bestimmten Eintragen in der Liste
des AutoFilters suchen

Mit der Liste des AutoFilters
nach Zellinhalten der Spalte filtern

)

HERDT-Verlag
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Abhéangig davon, welche Eintrage in der jeweiligen Spalte Gberwiegen (Zahlen, Text oder Datums-
angaben), lassen sich im AutoFilter folgende Filtertypen nutzen:

v Textfilter
v  Zahlenfilter

v Datumsfilter

Bei jedem dieser Filtertypen stehen Ihnen spezielle auf das entsprechende Zellformat
abgestimmte Suchkriterien zur Verfligung.

Daturmsfilter 3
Zahlenfilter 4 Ist glgich...
Ist gleich... Vaor...
Ist nicht gleich... Mach...
. GraBer als... Zwischen...
Textfilter L -
GraBer oder gleich... Morgen
Ist glgich... n -
Kleiner als... Heute
Ist nicht gleich... . i
Kleiner oder gleich...
Beginnt mit... Zwischen... Dieses Jahr
Endet mit... Top 10... Letztes lahr
Enthilt... Uber dem Durchschnitt Jahr bis zum aktuellen Datum
Enthilt nicht... Unter dem Durchschnitt Alle Datumswerte im Zeitraum ¥
Benutzerdefinierter Filter... Benutzerdefinierter Filter... Benutzerdefinierter Filter...

1.2 Liste des AutoFilters

+
Plus| Beispieldateien: Kundenliste.xIsx, Kundenliste-E.xlIsx

Mit der Liste des AutoFilters samtliche Kunden aus Bayern ermitteln

In Kiirze findet in Bad Tolz eine Mobelfachmesse statt, auf der auch die Movement GmbH ver-
treten ist. Die Marketingabteilung mochte deshalb an alle bayerischen Kunden der Movement
GmbH besonders gestaltete Einladungsschreiben versenden.

Als Mitarbeiter der Marketingabteilung ermitteln Sie die betreffenden Kunden mithilfe der Liste
des AutoFilters:

» Offnen Sie die Beispieldatei Kundenliste.xIsx und markieren Sie eine beliebige Zelle innerhalb
der Kundenliste.

» Klicken Sie im Register Start, Gruppe Bearbeiten, auf Sortieren und Filtern und wahlen Sie
in der geoffneten Liste Filtern, um den AutoFilter zu aktivieren.

Alternative: Filtern (Register Daten, Gruppe Sortieren und Filtern)

© HERDT-Verlag
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OO PO | e PO | s | | —

11
12
13
14
15
16
17
18
14
20
2
2z
23
24
25

— A
Datum:

Kunden-Nr - Firma

A18795
A22464
A28564
AA0530
A50540
A75281
AT8720
C36206
C43862
C56177
C74502
CB0519
co7012
C97126
G10936
G11597
G12521
G12669
G13875
G14119
G14537
G18746
G19389

A
Datum:

30.09.2024

C il D

¥ | Land ~  Bundesland/Kanton

Donau Biiroeinrichtungen
Birocenter Tirol

Carynthia Firmenausstattung
Mébelhaus am Donaukanal
Mozart Mabel

Modlinger Mobelhaus

;l Von A bis Z sortieren
il Von Z bis A sortieren

Mach Farbe sortieren

Almuts alternatives Mobelhay =7

Wettstein Mobel

Bureau Barchel

Birohaus Pilatus
Wohnhaus an der Limmat
Mobili Ticino
Eidgendssisches Einrichtungsh
Zahringer-Mabel
Mébelhaus Borsche
Breitlingcenter

Berliner Mdbelhaus
BiUroaustattung Balzer
Schweriner Mobelhaus
Mabelfleet

Mébel Schulze

Mébelhaus Deutsches Eck
Badische BUromobel GmbH

30.09.2024

Kunden-Nr - Firma

G26457
G43061
G47064
590974

Mabelhaus Spatz
Donau-Inn-llz Mébelhaus
Blroausstattung am Stachus
Fugger BUrocenter

Gefilterte Kundenliste

Textfilter

1

Hier klicken, um Suchkriterien
fur die Spalte Bundesland/
Kanton in der Liste des Auto-
Filters festzulegen

| =
| Suchen <

..[m] (Alles auswihlen)
-.[_| Baden-Warttemberg
-[_] Basel-Stadt

2

Kontrollfelder sdmtlicher
Suchkriterien deaktivieren

[ Bayern <
[ Berlin

..[_] Bern

-[_] Brandenburg

3

Kontrollfelder der gewiinschten
Suchkriterien aktivieren, im
Beispiel das Kontrollfeld Bayern

-.[]Bremen
-.[] Genf
Abbrechen |
C n]

- Land
Deutschland Bayern
Deutschland Bayern
Deutschland Bayern
Deutschland Bayern

- | Bundesland/Kanton

Bor

—i 4 Bestatigen

E F
-  Postleitzahl
Regensburg 33123
Passau '94034
Manchen 30123
Augsburg "36150

Sie erkennen an der blauen Darstellung der Zeilennummern, dass eine Tabelle gefiltert angezeigt
wird. In den Uberschriften der gefilterten Spalten wird der Pfeil nach unten (Alles anzeigen) |~
durch ein Filtern-Symbol |-7| ersetzt.

v

In der Liste des AutoFilters lassen sich auch mehrere Suchkriterien fiir eine Spalte aktivie-

ren. Diese Suchkriterien werden mit einer logischen ODER-Bedingung kombiniert. Wenn Sie
z. B. im zuvor abgebildeten AutoFilter die Kontrollfelder Bayern und Bern aktivieren, werden
nach erfolgtem Filtervorgang alle Kunden angezeigt, die entweder aus Bayern oder aus Bern
stammen.

Um die Suchkriterien in einer Spalte zu deaktivieren, wahlen Sie im Feld des AutoFilters
Filter entfernen aus "<Spaltenname>".

Mochten Sie die AutoFilter-Funktion wieder deaktivieren, klicken Sie im Register Start,
Gruppe Bearbeiten, auf Sortieren und Filtern und wahlen Sie erneut Filtern.

HERDT-Verlag
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Uber das AutoFilter-Suchfeld bestimmte Suchkriterien wahlen

Gerade bei sehr groRen Tabellen kann es schwierig sein, in der Liste des AutoFilters die
gewdlnschten Eintrdge zu finden. In diesem Fall nutzen Sie das AutoFilter-Suchfeld, um die
betreffenden Eintrdge in der Liste anzuzeigen.

Fiir eine Marketingaktion sollen beispielsweise alle Kunden angeschrieben werden, bei denen
im Firmennamen die Zeichenfolge Biiro oder Bureau vorkommt.

» Deaktivieren Sie zunachst das zuvor in Spalte D festgelegte Suchkriterium, indem Sie in Zelle
D2 das Feld des AutoFilters 6ffnen und Filter entfernen aus "Bundesland/Kanton" wahlen.

A B
1 |Datum: 30.09.2024 Hier klicken, um Suchkriterien
2 |Kunien: N | - [hinma - 1 fir die Spalte Firma festzulegen
3 |A187 ;l Won A bis Z sortieren
4 |a22a( _ _
5 |a285 Al Von Z bis A sortieren
B |A405 Mach Farbe sortieren >
7 |A5S09
g |A752
9 |A787. AV
10 | C362
11 |C438
12 |es61 Textfilter >
13 |C748(
14 caos biro x| <—[ 2 Im Suchfeld biiro eingeben ]
15 |C370 -] (Alle Suchergebnisse auswahlen) A
16 | C971 [[] Dem Filter die aktuelle Auswahl h
17 |G109 [ Badische Biromébel GmbH
18 /G115 [+ Biro Mayer
19 G125 [¥| Biroausstattung ;mtS::achus
droausstattung limta
el G126 B'L'lroausstattung Murkel
Ellj G135 [+ Baroaustattung Balzer v
22 |G141 —=
£ >
23 G145
gg gig; —Abbrechen —i 3 Bestatigen

Um nun in der gefilterten Tabelle zuséatzlich auch alle Kunden anzuzeigen, deren Firmenname
die Zeichenfolge Bureau enthalt, gehen Sie folgendermalien vor:

A B

1 |Datum: 30.09.2024

2 |Kunden-Nr|~ | Firma .74—[ 4 Erneut hier klicken ]
3 |Al87y %l Von A bis Z sortieren

4 |A224

12 |C561
20 |G126 Mach Farbe sortieren >
25 |G193
31 G274
39 /G375
42 G409
43 | G409

48 G470 Textfilter >
53 | G546

54 /G575 | bureau x| <—[ 5 Im Suchfeld bureau eingeben ]
&1 ‘3590' (Alle Suchergebnisse auswihlen)

B2 |G717 Dem Filter die aktuelle Auswahl hinz Kontrollfeld aktivieren; hier-

63 |G761 Bureau Barchel 6 durch werden die Suchkriterien
64 |G790! des vorherigen Filtervorgangs

65 |GB11 weiterhin bertcksichtigt.

f6 |GB15.
70 |GBa7
71 |Gas1
73 |Gan9

74 |Go12 '
oK Abbrechen o
76 | G970 0K ). abbrechen | —[ 7 Bestitigen ]

%,L Von Z bis A sortieren

E Filter entfernen aus "Firma"

£ >

© HERDT-Verlag
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A B © D E F
1 |Datum: 30.09.2024
2 |Kunden-Nr| ~ |Firma lel.and - | Bundeslandf/Kanton ~ Ort ~ | Postleitzahl ~
3 |A18795 Donau Buroeinrichtungen Osterreich  Ober@isterreich Linz "2020
4 |A22464 Birocenter Tirol Osterreich  Tirol Innsbruck 6020
11 |C43862 Bureau Barchel Schweiz Genf Genf 1245
12 |C56177 Barohaus Pilatus Schweiz Luzern Berominster 6215

Gefilterte Kundenliste (Ausschnitt)

Wenn Sie eine Zeichenfolge im Suchfeld des AutoFilters eingeben, werden standardmaRig samt-
liche Suchkriterien aktiviert, die an einer beliebigen Stelle die betreffende Zeichenfolge ent-
halten. Mochten Sie, dass nur die Suchkriterien aktiviert werden, die mit einer bestimmten
Zeichenfolge beginnen, geben Sie im Suchfeld die gewiinschten Zeichen ein und direkt dahinter
den Platzhalter * ([Umschalt] + [+]).

1.3 Mehrere Spalten gleichzeitig filtern

+
Plus| Beispieldateien: Kundenliste.xIsx, Kundenliste-E.xIsx

In Excel lassen sich auch gleichzeitig Filter fiir verschiedene Spalten festlegen. Dabei werden die
Suchkriterien der entsprechenden Spalten mit einer logischen UND-Bedingung kombiniert. Nach
durchgefiihrtem Filtervorgang werden in diesem Fall nur noch die Daten der Tabelle angezeigt,
die sdmtliche der festgelegten Suchkriterien erfiillen.

Premiumkunden aus Osterreich und der Schweiz ermitteln

Die Marketingabteilung der Movement GmbH méchte den Premiumkunden aus Osterreich und
der Schweiz besondere Rabatte gewahren — also denjenigen Kunden, die 2023 einen Umsatz
von Uber 200.000 € aufwiesen. Um herauszufinden, welche Kunden als Premiumkunden anzu-
sehen sind, legen Sie in der Kundenliste entsprechende Suchkriterien fir die Spalten Land und
Umsatz 2023 fest.

» Deaktivieren Sie das zuvor B c

. 30.09.2024 Hier klicken, um Such-
in Spalte B festgelegte Such- Firma ~ land - 1 kriterien fiir die Spalte
kriterium.

Dorl 2| Von A bis Z sortieren Land festzulegen

1

2

3

: E:; %‘l, Yon Z bis A sortieren
B
?
g
9

Ma Mach Farbe sortieren >

12 |Bar Textfilter >

14 | Mo Suchen |

i | R amanen o Kontrollfeld Deutschland
a : eutschland — .
: deaktivieren

17 |Ma [# Osterreich

)

18 |Bre .1 Schweiz

24 |Ma oK |, Abbrechen 54
e [0k J_sbbrechen_ 3 Bestitigen
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Es werden nun nur noch die Kunden angezeigt, die aus Osterreich oder der Schweiz stammen.

il M F o &
1 | Hier klicken, um Such-
2 |Umsatz 2022 | ~| Umsatz 2023 [~ | < 4 kriterien fiir die Spalte
%l MNach Grafie sortieren (aufsteigend) ‘ Umsatz 2023 feStZUIegen
El MNach Grafie sortieren (absteigend)
Mach Farbe sortieren >
[ 5 Auf Zahlenfilter zeigen ]
1
Zahlenfilter b4 Ist gleich...
Suchen Ist nicht gleich...
[ (Alles auswahlen) & GroBer als... 4—[ 6 GroBer als anklicken ]
-] 40.894 €
-[F58.315 € GraBer oder gleich..,
w7102 € Kleiner als...
- TA9T2 € Kleiner oder gleich...
[w]109.148 € ]
220832 € Zwischen...
- 240,935 €
! e Top 10..
| oK | | Abbrechen . Uber dem Durchschnitt
a8 Unter dem Durchschnitt
89 Benutzerdefinierter Filter...
an
Benutzerdefinierter Autofilter 7 Suchkrlterlum ? *
200000 eingeben
Zeilen anzeigen:
Umsatz 2023 l
ist graker als ~| |200000] v
@® und O Oder A B o
= 1 |Datum: 30.09.2024
- - | Fi - T
Verwenden Sie das Zeichen 7 als Platzhalter far ein einzelnes Zeichen. & | aiEiA FI__rma - I_'_a"d -
Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter fr eine beliebige Zeichenfalge. 4 |A22464 Blrocenter Tirol Osterreich
5 |A28564 Carynthia Firmenausstattung Osterreich
8 Bestatigen b—b 46 |A40530 Mabelhaus am Donaukanal Osterreich
10 |C36206 Wettstein Mobel Schweiz
‘ 11 |C43862 Bureau Barchel Schweiz
12 |C56177 Biirohaus Pilatus Schweiz
14 |CB0519 Mobili Ticino Schweiz
15 |C97012 Eidgendssisches Einrichtungshaus Schweiz

Premiumkunden in der gefilterten Kundenliste

Im nebenstehend abgebildeten
Dialogfenster Benutzerdefinierter

Benutzerdefinierter Autofilter ? *

Zeilen anzeigen:

AutoFilter lassen sich fur eine Umsatz 2023
S It h . t . ist graRer oder gleich ~| | 50000 -
palte auch zwei (mit einer ® una O oger

Bedingung verknipfte) Such- -] [10000a s
kriterien festlegen.

Verwenden Sie das Zeichen 7 als Platzhalter fir ein einzelnes Zeichen.
Werwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter far eine beliebige Zeichenfolge.

Abbrechen

Nur die Kunden anzeigen, deren Umsatz 2023 zwischen 50.000 €
und 100.000 € lag

v Bei aktiviertem Optionsfeld
Und missen beide Kriterien
erfillt sein.

v Bei aktiviertem Optionsfeld
Oder muss mindestens eines
der beiden Kriterien zutreffen.
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1.4 Top-10-Filter

+
Plus| Beispieldateien: Kundenliste.xlsx, Kundenliste-E.xIsx

Umsatzschwachste Kunden ermitteln

Die Marketingabteilung plant eine Werbekampagne fiir die 15 Kunden mit dem niedrigsten Vor-
jahresumsatz. Um die entsprechenden Kunden schnell zu ermitteln, nutzen Sie den Top-10-Filter.
Mit seiner Hilfe kdnnen Sie festlegen, dass in numerischen Spalten nur eine bestimmte Anzahl
der héchsten bzw. niedrigsten Werte angezeigt wird.

Bevor Sie den Top-10-Filter anwenden, machen Sie samtliche Filtervorgange riickgingig.

» Klicken Sie hierzu im Register Start, Gruppe Bearbeiten, auf Sortieren und Filtern und
wahlen Sie Léschen.

Alternative: Register Daten, Gruppe Sortieren und Filtern, L6schen

hd I+ 0] P Q R
1 | Hier klicken, um Such-

2 |umsatz 2022 '|Umsat12023 EF | 1 kriterien fiir die Spalte

2] Mach Grake sortieren (aufsteigend) Umsatz 2023 festzulegen

il Mach Grafie sortieren (absteigend)

Mach Farbe sortieren >
l [ 2 Auf Zahlenfilter zeigen ]
Zahlenfilter b4 Ist gleich...
—[ 3 Top 10 anklicken ]
suchen | Ist nicht gleich...
.[] (Alles auswahlen) ~ GroBer als...
-[#140.804 € )
#]58.315€ Graler oder gleich...
Keiner als... [ 4 Untersten wahlen ] [ 5 15 eintragen ]
Kleiner oder gleich...
. . Zwischen.. ! Top-10-Autofilter ? *
[ 240, i
1240935 € v T - Einblenden | !
e — . Untersten ~1 (15 z Elemente e
| oK | | Abbrechen Uber dem Durchschnitt
ey Unter dem Durchschnitt Abbrechen
M
1
2 |Kunden-Nr| - |Firma ~|Land T 2 |Umsatz 2021~ | Umsatz 2022 ~ | Umsatz 2023 [IT
3 |A18795 Donau Biroeinrichtungen Osterreich 3 53.480 € 58.828 € 6A.711€
7 |A50940 Mozart Mobel Osterreich 7 52.149 € 57.364 € 63.100€
16 |C97126 Zahringer-Mabel Schweiz 16 51.560 € 56.716 € 52,388 €
18 |G11597 Breitlingcenter Deutschland 15 48.790 € 53.669 € 59.036 €
26 |G21026 Luidolf-Einrichtungen GmbH Deutschland 2B 48.194 € 53.013 € 58.315€

Gefilterte Kundenliste mit den 15 umsatzschwdchsten Kunden (Ausschnitt)

Mochten Sie schnell die Rangfolge der angezeigten Kunden ermitteln, sortieren Sie diese nach
dem jeweiligen Umsatz. Dazu klicken Sie in Zelle N2 auf den Alles anzeigen-Pfeil |~ | und wahlen
Nach GréfSe sortieren (aufsteigend) oder Nach Gréfe sortieren (absteigend).

HERDT-Verlag
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1.5 Basiswissen Spezialfilter

Plus+ Beispieldatei: Spezialfilter.xIsx

Vorteile des Spezialfilters
Der Spezialfilter ermdglicht es Ihnen, Daten mithilfe komplexer Kriterien zu filtern.
Dabei kénnen Sie ...

v Suchkriterien tiber mehrere Spalten mit einer ODER- bzw. UND-Bedingung verkniipfen,

v mehrere Suchkriterien pro Spalte definieren.

Kriterienbereich

Um Daten filtern zu kénnen, bendtigt der Spezialfilter Suchkriterien, die Sie in einem gesonderten
Bereich des aktuellen oder eines anderen Tabellenblatts festlegen.

Dieser Kriterienbereich muss sich mindestens liber eine Spalte und zwei Zeilen erstrecken. In
der oberen Zeile tragen Sie die Spaltenliberschriften der Spalten ein, nach denen gefiltert werden
soll. In den anderen Zeilen geben Sie die entsprechenden Suchkriterien ein.

In der abgebildeten Tabelle werden alle Mitarbeiter angezeigt, deren Gehalt groRer als 1.400 €
und kleiner als 1.800 € ist oder die alter als 60 Jahre sind. Das Filterergebnis wird hier in der
Originaltabelle ausgegeben.

A B C L M N o] P
1 |Kriterienbereich Datum  30.09.2024
2 |Gehalt Gehalt Alter 4—[ Spalteniberschriften ]
3 1400 <1800 o
4 o0 Suchkriterien
5

Eintrittin  Mitarbeiter

6 Personalnr. Name Abteilung Geburtstag  Alter die Firma  seit Gehalt
13 16 Bayerle, Uschi Marketing/Vertrieb 20.05.1967 57 19.07.1986 38 Jahren 1.768,00 €
18 107 Blauel, Stefan Marketing)’\."er‘trieb 10.06.1962 62 23.05.1998 26 Jahren 1.496,00 €
22 64 Conaolly, Sean Produktion 27.06.1954 70 24.04.1991 33 Jahren 2.704,00 £
23 65 Dorff, Norbert Produktion 28.02.1955 69 20.06.1991 33 Jahren 2.704,00 €
24 35 Déring, Laura Produktion 10.12.1956 67 08.11.1984 39 Jahren 2.184,00 €

Kriterienbereich und gefilterte Daten (Ausschnitt)

Fligen Sie den Kriterienbereich iiber der zu filternden Tabelle ein, um sicherzustellen, dass dieser
nach dem spateren Filtervorgang weiterhin komplett sichtbar ist.
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1.6 Suchkriterien fiir den Spezialfilter

Vergleichende Suchkriterien

Vergleichende Suchkriterien enthalten Vergleichsoperatoren und Zellinhalte. Die Zellinhalte
miussen in den Spalten vorhanden sein, fiir die die Suchkriterien definiert werden.

Operator |Bedeutung |Beispiel |Alle Datensadtze werden angezeigt, ...
= gleich ort die in der Spalte Ort den Eintrag Mainz beinhalten.
Mainz
<> ungleich ort die in der Spalte Ort nicht den Eintrag Mainz beinhalten.
<=Mainz
> groRer Gehalt | | die in der Spalte Gehalt einen grofReren Wert als 1.200 €
»1200 | | beinhalten.
< kleiner Gehalt | | die in der Spalte Gehalt einen kleineren Wert als 1.000 €
<1000 | | beinhalten.
>= groRer gleich | | Gehalt | | deren Zellinhalt in der Spalte Gehalt grofRer oder gleich
>=2000 | | 2,000 € ist.
<= kleiner gleich | | Gehalt | | deren Zellinhalt in der Spalte Gehalt kleiner oder gleich
<=1500 | | 1.500 € ist.
Platzhalter

Maochten Sie nach Eintragen mit bestimmten Zeichenfolgen filtern, kénnen Sie bei der Definition
der Suchkriterien Platzhalter nutzen.

Platzhalter fiir Beispiel |Alle Datensdtze werden angezeigt, ...
? ein Zeichen Name | | bei denen die Zelleintrage in der Spalte Name mit einem
?raun | | beliebigen Buchstaben beginnen, gefolgt von der Buch-
stabenfolge raun.
Dazu gehoren z. B. die Namen: Braun, Traunert
* viele Zeichen | | Name | | deren Zelleintrage in der Spalte Name mit einem K
K* beginnen.
Name | | bei denen die Zelleintrdge in der Spalte Name an einer
"z beliebigen Stelle die Buchstaben tz enthalten.

Dazu gehoren z. B. die Namen: Kuntz, Braatz, Atzenger.

HERDT-Verlag

13



Daten filtern

Mehrere Suchkriterien verknipfen

UND- sowie ODER-Bedingungen erzeugen Sie durch die besondere Anordnung der Suchkriterien
im Kriterienbereich:

v Bei UND-Bedingungen befinden sich die Suchkriterien in einer Zeile.

v Bei ODER-Bedingungen befinden sich die Suchkriterien in einer Spalte und unterschiedlichen
Zeilen.

Beispiele flir UND-Bedingungen

Beispiel Es werden alle Mitarbeiter angezeigt, ...

Abteilung | Gehalt || die in der Abteilung Vertrieb arbeiten UND mehr als 2.000 € verdienen.
Vertrieb >2000

Gehalt Gehalt || deren Gehalt mehr als 1.500 € UND weniger als 2.000 € betragt.
>1500 <2000

Beispiele flir ODER-Bedingungen

Beispiel Es werden alle Mitarbeiter angezeigt, ...

Abteilung | Gehalt || die in der Abteilung Marketing ODER in der Abteilung Personal arbeiten.
Marketing

Personal

Abteilung Gehalt die in der Abteilung Marketing arbeiten ODER mindestens 3.000 €

Marketing verdienen.
»=3000

Abteilung | Gehalt || die in der Abteilung Marketing arbeiten UND weniger als 2.000 €
Marketing <2000 verdienen

Vertrieb <3000 ODER

die in der Abteilung Vertrieb arbeiten UND weniger als 3.000 € verdienen.

1.7 Spezialfilter einsetzen

+
Plus| Beispieldateien: Mitarbeiterliste.xIsx, Mitarbeiterliste-E.xlIsx

Kriterienbereich ausfullen

Innerhalb der Abteilungen Einkauf, Allgemeine Verwaltung und Marketing/Vertrieb sollen alle
Mitarbeiter, die weniger als 10 Jahre bei der Movement GmbH arbeiten, eine spezielle Fort-
bildung erhalten. Sie nutzen den Spezialfilter, um in der vorhandenen Mitarbeiterliste die
betreffenden Kollegen zu ermitteln.

» Offnen Sie die Beispieldatei Mitarbeiterliste.xlsx A B
und aktivieren Sie das Tabellenblatt Mitarbeiter. 1 Kriterienbereich

» Flllen Sie den Bereich A2:B5 entsprechend der i M'ta'b:frse't ;:t;'r;"g
Abbildung aus, um die benétigten Suchkriterien 4 <10 Allgemeine Verwaltung
fir den Spezialfilter zu definieren. 5 <10 Marketing/Vertrieb
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Filterergebnis in der Originaltabelle ausgeben

» Markieren Sie eine beliebige Zelle der Mitarbeiterliste.

» Klicken Sie im Register Daten, Gruppe Sortieren und Filtern, auf Erweitert, um das
Dialogfenster Spezialfilter zu 6ffnen.

Listenbereich: | 5A57:505157 3 Hier klicken und den zuvor
2 festgelegten Kriterienbereich
markieren (im Beispiel den

Kontrollfeld aktivieren, wenn doppelte Kopieren nach: F Bereich A2:B5)
Datensatze, die den definierten
Suchkriterien entsprechen, nur ein-

maRig bereits eingetragen.

; Aktion
1 Sicherstellen, dass das > (@) Liste an gleicher Stelle filtern
Optionsfeld aktiviert ist S g
) An eine andere Stelle kopieren

[Der zu filternde Bereich ist standard-

Kriterienbereich: |:iter'SAS2:3655 <—

L |:| Keine Duplikate

mal angezeigt werden sollen Rz dne —‘ 3 Filtervorgang starten ]
A B B

1 | Kriterienbereich

2 |Mitarbeiter seit |Abteilung

3 <10 Einkauf

4 <10 Allgemeine Verwaltung

5 <10 Marketing/Vertrieb

6

7 Personalnr. MName Abteilung

67 20 Hundinger, llse Marketing/Vertrieb
102 43 Méller-Hollgarten, Ursula  Marketing/Vertrieb
133 99 Seemann, Max Allgemeine Verwaltung
151 53 Weinhauff, Hans-1érg Allgemeine Verwaltung

Wurde das Filterergebnis in der Originaltabelle ausgegeben, kénnen Sie den Filter Gber Léschen
(Register Daten, Gruppe Sortieren und Filtern) entfernen und wieder alle Daten anzeigen lassen.

Filterergebnis in einem gesonderten Zielbereich ausgeben

Sie kdnnen beim Spezialfilter auch einen separaten Zielbereich festlegen, in den die gefilterten
Datensatze kopiert werden. Mdéchten Sie das Filterergebnis wie im folgenden Beispiel auf einem
anderen Tabellenblatt einfligen, missen Sie das entsprechende Tabellenblatt aktivieren, bevor
Sie den Spezialfilter aufrufen.

» Entfernen Sie zundchst das Filterergebnis auf dem Tabellenblatt Mitarbeiter.
» Wechseln Sie zum Tabellenblatt, auf dem das Filterergebnis ausgegeben werden soll.

Im Beispiel wechseln Sie zum Tabellenblatt Filtern - Separater Zielbereich.

Um sicherzustellen, dass das Dialogfenster Spezialfilter problemlos ge6ffnet werden kann,
aktivieren Sie eine leere Zelle, deren oben angrenzende Nachbarzelle ebenfalls leer ist.

» Klicken Sie im Register Daten, Gruppe Sortieren und Filtern, auf Erweitert.
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