InDesign 2020

Grundlagen

Peter Wies, Isolde Kommer

1. Ausgabe, Juni 2020 Pl +
INDCC2020 us

ISBN 978-3-86249-946-5

HEROT



InDesign 2020 — Grundlagen

Mit Texten und Tabellen arbeiten

Bevor Sie beginnen ... 4
Erste Schritte mit InDesign
1 Desktop-Publishing mit InDesign 6
1.1 Vorteile des Desktop-Publishings mit InDesign 6
1.2 DTP-Dokumente planen
2 Grundlegende Techniken 10
2.1 InDesign starten 10
2.2 Mit Bedienfeldern arbeiten 13
2.3 Mit dem Dokumentfenster arbeiten 15
2.4  Text eingeben und importieren 15
2.5 Einfache Textformatierung vornehmen 18
2.6  Grafiken einbinden 19
2.7 Dokumente sofort drucken 20
2.8 Dokumente speichern und schlieBen 21
2.9 Dokumente erzeugen und 6ffnen 22
2.10 InDesign beenden 23
2.11 Ubungen 24
Layout-Hilfen verwenden
3 Layout festlegen 26
3.1 Seiten hinzufiigen und verwalten 26
3.2 Seiten/Druckbogen fir besondere Layouts
einrichten 27
3.3 Layout an gednderte Abmessungen anpassen 29
3.4 Vorschau und Zoomfunktion einsetzen 30
3.5 Im Dokument bewegen 31
3.6 Lineale verwenden 32
3.7 Hilfslinien, Dokumentraster und
Messwerkzeug 34
3.8 Notizen erstellen 37
3.9 Ubung 38
4 Professionelle Layout-Tools verwenden 40
4.1 Musterseiten bearbeiten und erstellen 40
4.2 Musterdruckbogen zuweisen und verwalten 42
4.3 Primédre Textrahmen auf Musterseiten
verwenden 43
4.4 Musterseiten effizient einsetzen 45
4.5 Seitenzahlen und Abschnitte festlegen 46
4.6 Beschnittzugabe und Angaben flr den
Dienstleister 49
4.7 Buchdateien verwenden 50
4.8 Buchdateien einheitlich gestalten 54
4.9 Dokumente mit gleichen Einstellungen
erstellen 55
4.10 Ubungen 57

5 Textrahmen und Text bearbeiten

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7
5.8

Textrahmenoptionen festlegen

Text in ein InDesign-Dokument importieren
Textrahmen verketten

Text umbrechen

Textelemente suchen und ersetzen
Rechtschreibung priifen

Silbentrennung nutzen

Ubungen

6 Text formatieren

6.1
6.2
6.3
6.4
6.5

6.6

Zeichen formatieren
Textfarbe dndern
Glyphen nutzen
Absatze formatieren

Tabulatoren, Aufzahlungen und
Nummerierungen

Ubungen

7 Formate und Vorlagen nutzen

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5

Formate erstellen

Mit Formaten arbeiten
Verschachtelte Formate einsetzen
Vorlagen nutzen

Ubung

8 Mit Tabellen arbeiten

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5

Tabellen erstellen und bearbeiten
Tabellenstruktur bearbeiten
Zellinhalte ausrichten

Tabellen formatieren

Ubungen

Mit Objekten arbeiten

59
59
61
64
69
71
72
75
77

79
79
84
86
87

92
95

97
97
100
102
104
105

106
106
109
113
114
115

9 Rahmen und individuelle Pfade erstellen 117

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
9.6

Besonderheiten von Rahmen und Pfaden
Grafik- und Platzhalterrahmen zeichnen
Individuelle Pfade zeichnen

Form bzw. Rahmenart eines Objekts andern
Pfadtexte erstellen und bearbeiten

Ubung

10 Objekte auswdhlen und gestalten

10.1
10.2
10.3
10.4

Objekte auswahlen
Objekte farbig gestalten
Konturlinien eines Objekts formatieren

Effekte verwenden

117
118
119
122
125
127

128
128
129
130
132

© HERDT-Verlag



Inhalt

10.5
10.6
10.7

Formatierungen libertragen
Individuelle Objektformate nutzen

Ubung

11 Objekte transformieren und
positionieren

111
11.2
11.3
11.4

11.5
11.6

11.7

Objekte mit der Maus transformieren
Objekte exakt transformieren

Objekte kopieren, duplizieren und I6schen

Objekte kombinieren, anordnen, gruppieren,

sperren
Objekte verteilen und ausrichten

Objekte an Hilfslinien ausrichten bzw.
verteilen

Ubung

12 Grafiken und verankerte Objekte

12.1
12.2
12.3
12.4
12.5
12.6
12.7

Grafiken importieren

Grafiken und Grafikrahmen bearbeiten
Ahnliche Bilder suchen

Text und Grafiken kombinieren
Objekte verankern

Bestehende Verkniipfungen verwalten
Ubungen

13 Mit Farben und Verldufen arbeiten

131
13.2
133
13.4
13.5
13.6
13.7
13.8

Farben uber das Farbebedienfeld definieren
Mit dem Farbfelderbedienfeld arbeiten
Neue Farbfelder definieren und bearbeiten
Mischdruckfarben erstellen

Farbverlaufe definieren

Felder im Farbfelderbedienfeld verwalten
Deckkraft (Transparenz) einstellen

Ubung

© HERDT-Verlag

135
137
140

141
141
144
145

146
149

151
154

155
155
157
160
161
163
166
168

170
170
171
172
175
178
179
181
182

14 Mit Ebenen arbeiten 183
14.1 Basiswissen Ebenen 183
14.2 Ebenen bearbeiten 184
14.3 Mit Objekten arbeiten, die sich auf Ebenen

befinden 188
14.4 Ubungen 189

Dokumente fertigstellen

15 Verzeichnisse und Verweise erstellen 191

15.1 Inhaltsverzeichnisse erstellen 191
15.2 Indexeintrage festlegen 193
15.3 Index erzeugen 195
15.4 Querverweise einsetzen 196
15.5 FuRnoten und Endnoten erstellen 199
15.6 Mit Textvariablen arbeiten 203
15.7 Textvariablen erstellen und anpassen 204
15.8 Ubung 209

16 Dokumente fiir den Druck aufbereiten 210

16.1 Dokumente auf Fehler priifen 210
16.2 Dateien verpacken 212
16.3 Dokumente ausgeben 213
16.4 Ausgabeeinstellungen individuell anpassen 216
16.5 Ausgabeeinstellungen speichern 219
16.6 Ubung 221

Creative Cloud nutzen

17 In der Creative Cloud arbeiten 222
17.1 Apps und Online-Speicher der Creative Cloud 222
17.2 Creative-Cloud-Dateien verwalten 225
17.3 Dateien synchronisieren 227

Stichwortverzeichnis 230



Bevor Sie beginnen ...

Bevor Sie beginnen ...

HERDT BuchPlus — unser Konzept:

Problemlos einsteigen — Effizient lernen — Zielgerichtet nachschlagen

(weitere Infos unter www.herdt.com/BuchPlus)

Nutzen Sie dabei unsere maRgeschneiderten, im Internet frei verfligbaren Medien:

+
PIu3|

- - -

Lernvideos Beispieldateien

Ubungs- und
Ergebnisdateien

+ -+
Schnelliibersichten Ergéanzende Lerninhalte
-+ -+
| Wissenstest Glossar
So koénnen Sie schnell auf die BuchPlus-Medien zugreifen:
> Rufen Sie im Browser die Internetadresse www.herdt.com auf.
Katalog Shop DE AT CH
HERDT Alles + Codes ~
Alles T
Titel Geben Sie den folgenden
ateorien =) [ 2 Matchcode ein: IND2020 ]
Home
] Autor
[ 1 Wahlen Sie Codes. :l Codes |
”HERDT-Thernen

! Einige Beispiel-, Ubungs- bzw. Ergebnisdateien enthalten Verkniipfungen zu anderen Dateien.
Damit Sie die Dateien problemlos nutzen kénnen, erstellen Sie auf dem Laufwerk C: Ihres
Computers einen neuen Ordner Ubung (C:\Ubung). Entpacken Sie in diesem Ordner die
heruntergeladenen Ordner mit den Beispieldateien (IND2020_Beispieldateien.zip) und den
Ubungs- und Ergebnisdateien (IND2020_Uebungs-_Ergebnisdateien.zip).
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Bevor Sie beginnen ...

Flr einen optimalen Lernerfolg verfiigen Sie bereits Gber folgende Kompetenzen:

v Sie beherrschen den Umgang mit Windows.

v Sie kdnnen Texte in einem Textverarbeitungsprogramm erfassen, bearbeiten und
formatieren.

v Sie besitzen Grundkenntnisse in Typografie.

Um die Lerninhalte des Buches praktisch nachzuvollziehen, benétigen Sie:

v Windows 7 oder 10
v InDesign 2020

! Je nach gewahlter Bildschirmauflésung kann das Aussehen des InDesign-Fensters von den
Abbildungen im Buch abweichen.

Sie kdnnen dieses Buch auch nutzen, wenn Sie InDesign auf einem Mac installiert haben.
Geringfligige Unterschiede zu den Beschreibungen im Buch gibt es dann jedoch beispielsweise
bei einigen der angegebenen Tastenkombinationen oder bei Vorgingen wie dem Offnen und
Speichern von Dokumenten. So entspricht beispielsweise der (Sirg)-Taste unter Windows die
Befehlstaste unter macOS.

© HERDT-Verlag




Desktop-Publishing mit InDesign

Desktop-Publishing mit InDesign

1.1 Vorteile des Desktop-Publishings mit InDesign

Was versteht man unter Desktop-Publishing?

Der Begriff ,Desktop-Publishing” (DTP) bezeichnet die Gestaltung von Druckerzeugnissen oder
elektronischen Dokumenten, wie zum Beispiel Plakaten, Faltbroschiiren, Briefbogen, Blichern
und E-Books am PC. Mithilfe eines DTP-Programms werden Texte, Bilder, Grafiken und Tabellen
in ein Dokument integriert und fiir die professionelle Druck- oder digitale Produktion vorbereitet.

Vorteile von InDesign

Mit InDesign kdnnen Sie Dokumente optisch
ansprechend gestalten und diese fiir die
spatere Produktion optimieren.

Sich wiederholende Elemente, wie zum

Beispiel Kopfzeilen, Seitenzahlen oder Logos,

kénnen zentral auf sogenannten Muster-
seiten bearbeitet werden.

Alle Elemente eines Dokuments werden in
InDesign in Rahmen gesetzt. Das rahmen-

orientierte Arbeiten bietet folgende Vorteile:

v Elemente kdnnen zehntelmillimeter-
genau platziert oder frei verschoben
werden. Hierzu stehen Hilfslinien,
Lineale und Felder zur Eingabe von
exakten Zahlenwerten zur Verfligung.

v Die Seitenaufteilung (das Layout) des
Dokuments und die Formatierung der
einzelnen Elemente bleiben vom Inhalt
getrennt, sodass spatere Anderungen
schnell realisiert werden kénnen.

Gesund leben

Textverarbeitungs-
programm

%

Blldbearbeltungs- Grafikprogramm
programm

R

Layoutprogramm (DTP)

Kontrollausgabe Professionelle Produktion
auf einem Drucker

© HERDT-Verlag



Desktop-Publishing mit InDesign

Gesund leben

IC ct= doloe vullamet vel=nt famet, conul-

Erndhrung

nis o de ecdolore

tatini liquip etum zzit
nonsequamet lam, quis
dignim quipsun init ut am|
welit inuscicui et lorperos
digniam dolorer sugait
Ex enit iriusci tatin elesequi
tem quipit vulla corest
utem quam, volenibh 2nt
luptat aliquat.

ud tat. Liquam, sustisci

e feugiat, corest in
utpate veliqui blameore
walase tismolu ptatin
wercill andreros exsros
nulla faccummy nit am
num quameonulput wis
dipsusc icuisit luptat. Dui

Elemente werden mithilfe von
Rahmen im Dokument platziert.

!

Entspannung

i el dlignit vel duipit lor
sit inisit adionsequat
ut it irilie, quat, quipit lnr
seniatie vel utpat, quiscin
hendre minit, conulluptat,
weniatinibh eui tat, si.

tiriusto au faci tem

augait autem zziilit,
quatie magnit in vere
odo kare tisis dolo borpsr
gim inirn il ullz conulput lor
sis augiat vel sumsandie
magnim doluptat augus
magnisi.

uis el usciduisit lan
utst prat ut autpat vel
in ullan vlenisit velesto

!

Bewegung

erit iuscipi smodalo rer-

cidui tisit accum deliqui
=ugait lum zziit utpat lo-
rem vel utate dignim vel ex
endit velit ea feui tat prat,
<im acilis aut ea facipsum
zzriurest nullandre dolore
corem nonse tat atue et
am dipissi.

olkore ex el ut vl

luptate dic do
Holestrud del utpat, corer
sitionsecte tat at. Re del il
ipit num aut velenibh eli-
quamst incilluptat. Ut prat.
Lit adit aute con utpat,
s2quipit acumsa ndipis dit
nostrud ming

Unterstiitzung

or acin erzincinibh 2a
feugiat, quiscil issequat.

giam zzrit nummeed
etum nim esse ea
faccum doluptate con veli-
quam, commy non ullaore
2u faccummy nulputpate
mincin henim dolore vole-
nit irilissir zzriurer sustrud
magnim ckalortis del
deliquisim nim in hanim
wullute wulput et nestis alit,
quisl ulla feuguer in henis
digna aliquam vel irilit suis
aut luptat. Put dit wis nuk
putatum volore magna.

suguer sequisi. Ectam

—put acilla consectet incipit ver adigna aci
blacra modit ullut ullan essiRessacts tetum-
my nit irit d delit ilis eu feugait ute dolenim
suillugstat e oui

bla commalut laorer se cor
alis aliquam, si =x sstrud
digna adit & min ercip ea
Facincidunt nonsenibh

erostrud modoloborer
augait num velit acip et,

essiming exerilisi
ik deleniam, sumsan-
diatie do consed minci-
pit, volobar tionulputatur
ratusrostrud.

wulputs feu feurmnmy nisit
ad dignisisit utatis

& g
em irit am veliquat. Giamet, sectet, susts eum nulpu-

el ut at. Met dolobor inismod olartie
tin volore exer amet ametiurem nos digna adiat, si tet.

1.2 DTP-Dokumente planen

Schritte zur gelungenen Dokumenterstellung

Ein neues DTP-Dokument wird in der Regel nach der folgenden Vorgehensweise erstellt:

1. Seitenformat und Ausrichtung auswahlen

Das Format DIN A4 ist beispielsweise passend
fur Briefe, Flugblatter oder Produktkataloge.
Fiir Bicher bzw. Gebrauchsanweisungen wird

haufig DIN A5 verwendet.

Mit InDesign kdnnen Sie Standardpapierformate,
z. B. DIN A3, A4, A5, wahlen oder benutzer-
definierte PapiergréRen festlegen. Sie kdnnen
auch zwischen Hoch- und Querformat wahlen.
Aulerdem stellt das Programm verschiedene

SERVICES

vordefinierte Dokumentformate fir digitale

Medien, etwa fir das Web, fiir Smartphones

oder Tablets zur Verflgung.

2. Einseitiges bzw. doppelseitiges Layout definieren

\l

kurnorit VALLORA

DIN-A4-Faltbroschiire im Querformat

Ein einseitiges Layout ist fir Druckerzeugnisse geeignet, deren Seiten jeweils auf ein eigenes Blatt
ausgegeben und somit einzeln betrachtet werden, beispielsweise ein einseitiges Flugblatt, ein nicht
gebundener Bericht oder eine Diplomarbeit, die auf einzelne DIN-A4-Blatter gedruckt wird. Auch
flr digitale Medien wie Webseiten wahlt man das einseitige Layout.

© HERDT-Verlag



Desktop-Publishing mit InDesign

Blicher und die meisten mehrseitigen Dokumente haben ein Layout mit einer linken und einer
rechten Seite. Flr solche Dokumente wird ein doppelseitiges Layout verwendet, sodass zwei
benachbarte Seiten nebeneinander auf der Montageflache betrachtet werden kénnen.

Seiten, die zusammengehdren, werden als Druckbogen bezeichnet. Beispielsweise haben beide
Dokumente in der rechten Abbildung vier Seiten. Beim einseitigen Layout entspricht jede Seite
einem Druckbogen. Beim doppelseitigen Layout gibt es hingegen 4 Seiten auf 3 Druckbogen,

da Seite 2 und 3 nebeneinander angeordnet werden.

Druckbogen mit
einseitigem und

doppelseitigem
Layout

| Druckbogen mit
{ doppelseitigem Layout

3. Satzspiegel bestimmen

Der bedruckbare Bereich der Seiten (= SeitengroRe abziiglich Seitenrander) wird in der Typografie
als Satzspiegel bezeichnet. Leerraume innerhalb des Satzspiegels verbessern die Lesbarkeit des
Dokuments. Verwenden Sie auRerdem groRziigige Seitenrdnder. Fir einen leserfreundlichen
Satzspiegel kdnnen Sie beispielsweise einen DIN-A5-Bogen auf einen DIN-A4-Bogen legen. Alle
Flachen auBerhalb des A5-Formats dienen in diesem Fall als Seitenrander.

4. Gestaltungsraster festlegen

Mit dem Satzspiegel haben Sie den Bereich auf der Seite festgelegt, in dem alle Informationen
platziert werden. Der nachste Schritt ist die Anordnung der Elemente innerhalb des Satzspiegels.
Die Platzierung von Designelementen beeinflusst die Klarheit, Ordnung und Geschlossenheit

der vermittelten Informationen.

Im DTP-Bereich wird die Anordnung aller Elemente innerhalb des Satzspiegels als Gestaltungs-
raster bzw. als Rastersystem bezeichnet. InDesign stellt Raster- und Hilfslinien zur Verfligung,
um diese Arbeit zu erleichtern. Das Gestaltungsraster konnen Sie auch in einer Vorlage erstellen.
Wenn Sie neue Seiten im Dokument mit der Vorlage erstellen, ist das Gestaltungsraster bereits
vorhanden und muss lediglich mit Inhalt gefiillt werden.

== DIE ZEITUNG ==

Gestaltungsraster fir
eine Tageszeitung
Gestaltungsraster fir v

ein Infoblatt e
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Desktop-Publishing mit InDesign

5. Stilelemente definieren

In diesem Schritt verfeinern Sie die optische Wirkung des Dokuments. Sie erhéhen die Einheit-
lichkeit und den Wiedererkennungswert der Publikation, wenn Sie folgende Richtlinien beachten:

einheitliche Schriftgestaltung,
aufeinander abgestimmte Farben,
einheitliche GroRRen fir Abbildungen,

€ < < <

wiederkehrende und am Lesefluss orientierte Anordnung von Grafikelementen.

6. Dokument anlegen und Inhalt importieren

Im DTP-Bereich werden in der Regel die Texte und Tabellen fiir ein Dokument in einer Text-
verarbeitungs-App erfasst. Solche Apps eignen sich gut fir die schnelle Eingabe und sorgfaltige
Uberpriifung von Text. Grafiken sollten mithilfe einer Bildbearbeitungs- bzw. Vektorgrafik-App
— wie z. B. Photoshop bzw. Illustrator — optimiert und gespeichert werden.

In InDesign legen Sie beim Erzeugen eines neuen Dokuments das Grundgeriist des Layouts fest,
z. B. das Seitenformat, die Ausrichtung, Rander und Spalten. Mittels Hilfslinien, Rahmen und Vor-
lagen bauen Sie das Layout weiter auf. Nachdem Sie die Inhalte in das Layout eingefiigt haben,
koénnen Sie weitere Anpassungen vornehmen, bis Sie ein ansprechendes Ergebnis erreichen.

7. Feinkorrektur durchfihren

Sie Uberpriifen das Gesamtbild des Dokuments und beseitigen Elemente, die ein unharmonisches
Seitenbild bewirken, z. B. Liicken am Zeilenende oder Uberschriften am Ende einer Seite.

inziige Liicken am Zeilenende, die durch Einziige
Die optische Gliederung |ei- Trennstriche (-) entstehen, knnen Die optische Gliederung| eif
. . < mit einem Randausgleich beseitigt - : ; >
nes Texts erreichen Sie dulrch werden. nes Texts erreichen Sie dufch
Abstinde, Einziige oder |Li- Abstinde, Einziige oder |Lit
nien zwischen den Absitden. Uberschriften, die am Ende einer nien zwischen den Absitien

Seite bzw. Spalte stehen, kénnen
durch Absatzumbriiche am Anfang

Absatzausrichtung < _der neuen Seite platziert werden.

8. Dokument ausgeben

Mit InDesign kénnen Sie lhre Dokumente beispielsweise fir die folgenden Ausgabemoglichkeiten
vorbereiten:

v direkte Ausgabe auf Papier mit einem Tintenstrahl- bzw. Laserdrucker,
Digitaldruck,

Film (Positiv/Negativ) fur die Erstellung von Musterdruckplatten in einer gewerblichen
Druckerei,

PostScript- und PDF-Dateien,
Webseiten,
digitale Endgerate wie zum Beispiel Tablets,

€ < < <

elektronische Blicher (E-Books).
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Grundlegende Techniken

Grundlegende Techniken

2.1 InDesign starten

InDesign Uber das Suchfeld starten

Héchste Ubereinstimmung
klicken
App
Im Suchfeld die ersten
O ind 1 Buchstaben des App-

Namens eingeben, z. B. ind

Neues Dokument erzeugen

Nach dem Start der App wird der Arbeitsbereich Einstieg im InDesign-Fenster getffnet.
Hier lassen sich neue Dokumente erstellen oder vorhandene Dokumente 6ffnen.

. Datei Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe

. Q, Suchen

Startseite Auf zu groRartigen Designs (1)

Training
("Neuerstellen )4_1 1 Auf Neu erstellen klicken ]

((tinen ) Hier klicken, um vor- [] &
handene Dokumente L. |
zu 6ffnen

iPad... v Web... v Aq v

Zuletzt verwendet
Neue Funktionen

Sortieren  Zuletzt verwendet b4 t

2732%20..  1920x10.. 210x297 ..

D

Benutzerd
efinierte

~ Vorschlage ausblenden

Neue
Funktionen

In der Applikation...

Filter Zuletzt verwendete Dateien filtem
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Grundlegende Techniken

LEERE DOKUMENTV(

ORGABEN (10)

4|

A4

210 x 297 mm

Letter, Halbforr

B5

mat

1397 x 2159 mm

176 x 250 mm

2

(© Zuletzt verwendet

Gespeichert | Druck Web

anklicken

Passende Vorgabe

] -

(e}

Letter
2159 x 2794 mm

4]

Legal, Halbformat
1778x2159 mm

4]

Compact Disc
120x120 mm

)

hed

Tabloid
2794 x 4318 mm

Legal
2159 x 355,6 mm

&

4]

AS
148 x 210 mm

A3
297 x 420 mm

x|

Ausgabemedium wahlen
(Druck, Web oder Mobil)

Mobil 4—[ 1

Unbenannt-1
Breite

~ 210mm
Hohe

© 297mm
Seiten

1

Anfangsnummer

spalten

> Rander

> Anschnitt und Infobereich

0 o

ala
Einheiten

Millimeter ~

Ausrichtung

{ &

Doppelseite Eigenschaften
3 des Dokuments
o festlegen

Primarer Textrahmen'

O

Spaltenabstand

© 4233mm

[ 4 Mit Erstellen bestatigen ]

Tipp 1: Werte in anderen MaReinheiten eingeben

InDesign verwendet Millimeter als StandardmaReinheit. Sie kdnnen jedoch auch Werte in
anderen MaReinheiten eingeben. InDesign rechnet dann die entsprechenden Werte automatisch
in Millimeter um. In InDesign werden beispielsweise folgende Malieinheiten unterstitzt:

Zoll bzw. |

nch: 1"

25,4 mm

Zentimeter: 1 cm =10,0 mm

(DTP-)Punkt: 1 pt = 0,353 mm

DTP-Pica: 1 p=0,35147 mm

Bei Bedarf konnen Sie auch eine andere MaReinheit als Millimeter als Standard festlegen.
SchlieRen Sie zuerst alle ge6ffneten Dokumente (Datei - SchliefSen). Rufen Sie Bearbeiten -
Voreinstellungen - Einheiten und Einteilungen auf. Wahlen Sie im Bereich Linealeinheit in den
Feldern Horizontal und Vertikal jeweils die gewiinschte Einheit.

Tipp 2: Einen leserfreundlichen Satzspiegel festlegen

Einen ansprechenden Satzspiegel fir doppelseitige
Dokumente erhalten Sie beispielsweise, wenn Sie die
Seitenrander nach dem Verhaltnis 2:3:4:5 verteilen.

Sie erreichen dieses Verhiltnis fir das DIN-A4- bzw.
das DIN-A5-Format, wenn Sie im Dialogfenster Neues
Dokument die folgenden Werte fiir die Rander eingeben:

Iz;jﬁs

Satzspiegel
linke Seite

Satzspiegel
rechte Seite

Oben Unten Innen AulRen
DINA4 |350mm |[58,0mm |23,5mm |46,5mm
DINAS |24,0mm [41,0mm |16,0mm |32,0 mm

© HERDT-Verlag
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2 Grundlegende Techniken

InDesign-Fenster im Uberblick

Wenn Sie lhre Einstellungen im zuvor abgebildeten Dialogfenster Neues Dokument mit OK
bestatigt haben, wird das InDesign-Fenster mit aktiviertem Arbeitsbereich Grundlagen angezeigt.

 Ruckkehr zum Startbildschirm ( Arbeitsbereich-Schaltflache | [ Schnell Hilfe zu einem
l Suchbegriff erlangen
Bl # st Sesbeiten  layout Schrift  Objekt  Tabelle Ansicht Fenster Hilfe Meniis Grundisgen v | |Qu Adebe Stock =|o] x
- Unbenannt-1@ 61 % * [ = -~ et P
jenschafrten [en ibrane
| ’ | |sa 0 |‘4 1 ‘23 1 ‘n n |23 n |m n |sa n |53 n |;33 n |;23 n |;m n |;sa n |;53 ; |2na ; |223 ; |2‘4 ; |253| "
F 01 Keine Auswahl
vy S
2 F—
|:'| 0 I i |@| 7]
? & B: |2 210 mm il
/ Bedienfeld- e[ 5297 C——
s 6 verankerungsbereich Rander
" . 52 27mm |—||:|l: 12,7 mm
= 1 D2l erem |10 2 27em
O e
>3
= Seitz
E‘ = 1 - o
= 1—[ Werkzeugbedienfeld ] Fr——
3
E —
2 — Linazls und Raster ‘E‘ B B
¥ I Hilfslinizn \E\ \E\ 15
e Schnalizktionen
@4 Datei importiaren
T
| )
?i‘
|=)
6075% ~ 14 4 1 ~ v » ™M [Grundprofi] (Arb... ~ ohneFehler m

Hinweis: Standardmalig zeigt InDesign die Benutzeroberflache in einem dunklen Farbmotiv an.
Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wurde fiir die Abbildungen in diesem Buch das Farbmotiv
Hell @ eingestellt (Bearbeiten - Voreinstellungen - Benutzeroberfliche).

Benutzeroberflache

Aussehen

@
Farbmativ: D D I:' D

Montagefldche an Motivfarbe anpassen
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2.2 Mit Bedienfeldern arbeiten

zu positionieren

!

Hier ziehen, um das Bedien-
feld an einer anderen Stelle

Eigenschaften- und Steuerungsbedienfeld

Im Eigenschaftenbedienfeld @ stellen Sie die Eigenschaften des aktiven Eigenschatten (1 ten  CC Librare
Werkzeugs bzw. des ausgewahlten Elements ein. Wenn Sie in ein Feld Kene Auswabl
einen neuen Wert eingeben, missen Sie ihn mit bestatigen, damit Ookument
er Gbernommen wird. T
8 J 210mm il
v Eine Alternative zum Eigenschaftenbedienfeld ist das Steuerungs- = e
bedienfeld @, das Sie liber Fenster - Steuerung einblenden kénnen. = 27em | _ Ol 270m
Es dockt standardmaRig horizontal unter der Mendtileiste an. 2(2[zrmm | - 10[2[27mm
v Das Steuerungsbedienfeld ist platzsparender als das Eigenschaften- ===
bedienfeld und empfiehlt sich deshalb fir den InDesign-Alltag. 5:" o
v Bedienfelder lassen sich per Drag & Drop im InDesign-Fenster Sete bewrbeten
frei positionieren. Ziehen Sie hierzu das betreffende Bedienfeld ewniraee [ B B
bei gedrickter linker Maustaste am Registernamen bzw. an der I E R G
Bedienfeld-Schaltflache an die gewiinschte Position. e
v Alle in InDesign verfligbaren Bedienfelder finden Sie im Menii Dol bpertarn
Fenster.
... x:|Z s2mm g: J | 70 mm B2 0% |v 4|0 Il &= 1) s IZ > | [Z]omt v
gog = B’ 8Bl - = ¥
00 v; 116 mm H: J | 50mm [T |w00% |~ F o MIEDI (=S > I
Werkzeugbedienfeld
Sie mochten ...
den Namen » Zeigen Sie mit der Maus auf eine Schaltflache, I:I%
eines Werkzeugs bis eine Kurzbeschreibung (Quickinfo) mit [RechtedcWerkzzag M)
einblenden dem Namen des Werkzeugs erscheint.
ein dhnliches » Klicken Sie auf eine Schaltfliche, auf der sich |
Werkzeug aktivieren ein kleines Dreieck [, befindet, und halten - g;":;;h:; .
Sie die Maustaste gedruckt. (@ polvgon-Werkeeug

Ein Menii erscheint, aus dem Sie dhnliche
Werkzeuge wahlen kénnen.

Hinweise zu den » Rufen Sie Fenster - Hilfsprogramme - Werkzeughinweise auf
einzelnen Werk- und klicken Sie auf ein Werkzeug, um ein Fenster mit Hinweisen
zeugen anzeigen anzuzeigen.

Viele Werkzeuge lassen sich auch Uber die Tastatur aktivieren. DF}
Mit welcher Taste/Tastenkombination sich die Werkzeuge aktivieren -H F‘*“‘*“""*"‘*“gl
L

q q oo 0 ana . o Ellipse-Werkzeug
lassen, wird im Men der jeweiligen Werkzeuggruppe angezeigt. B e

P|us+ Ergdanzende Lerninhalte: InDesign-Werkzeuge, Niitzliche Tastenkombinationen
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Bedienfelder effizient nutzen

Kontur | & Farbe @ » | = = Kontur
L S Bedienfeld durch Anklicken
! o® Farbe @ 1 der entsprechenden Schalt-
% fldche einblenden
¥ o,  HH Farbfelder
e . K %
e ———

Oft sind mehrere Bedienfelder zu einer Gruppe mit Registern zusammengefasst.

Sie mochten ...

aus einer Gruppe ein anderes Bedien- | » Klicken Sie auf das betreffende Register.
feld im Vordergrund anzeigen

die Reihenfolge der Register andern » Ziehen Sie die Register an die gewiinschte Position.

alle Bedienfelder im Verankerungs- » Klicken Sie am oberen Rand des Verankerungs-
bereich vollstdndig bzw. als Schalt- bereichs auf den Doppelpfeil E bzw. B
flachen anzeigen

Jedes Bedienfeld bietet ein Meni mit spezifischen Befehlen, das tiber [=] @D geoffnet wird.

Bedienfelder lassen sich per Drag & Drop im InDesign-Fenster frei positionieren. Ziehen Sie
hierzu das betreffende Bedienfeld bei gedriickter linker Maustaste am Registernamen @
bzw. an der Bedienfeld-Schaltfliche ® an die gewiinschte Position.

Um schnell mehr Platz fir die Anzeige des Dokuments zu schaffen, kénnen Sie samtliche
Bedienfelder mit aus- bzw. wieder einblenden. Haben Sie die Bedienfelder ausgeblendet,
lassen sie sich vortibergehend wieder einblenden, indem Sie auf den linken/rechten Rand des
Fensters zeigen.

Arbeitsbereiche verwalten

Die Auswahl und die Anordnung der im InDesign-Fenster
angezeigten Elemente werden in Arbeitsbereichen gespeichert. Buch
InDesign bietet Ihnen mehrere vordefinierte Arbeitsbereiche,
mit deren Hilfe sich bestimmte Tatigkeiten optimal durchfiihren

Digitale Vergffentlichung

Druckausgabe und Proofs

Erweitert

lassen. StandardmaRig ist der Arbeitsbereich Grundlagen aktiviert. & gundiagen @
Interaktiv far POF

Uber die Arbeitsbereich-Schaltfliche kénnen Sie ... Typografie
Einstieg

v zwischen verschiedenen (vordefinierten und individuellen) _
A i Zuletzt verwendete Dateien
Arbeitsbereichen wechseln @®, —

X . i Grundlagen zuriicksetzen @
v alle im aktuellen Arbeitsbereich vorgenommenen Neuer Arbeitsbersich.. ®
Anpassungen in einem Schritt riickgiangig machen @, Arbeitsbereich l5schen..
v individuelle Arbeitsbereiche speichern ®. Vollstandige Mendis anzeigen
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2.3  Mit dem Dokumentfenster arbeiten

*Unbenannt-1@ 42 % X
¢ Seiten Ebenen Verkniip » | =

o [200 Wroverion| S0 S onr o [0 P e |50 o 100 e 150 B | 200 il seiten
0__ ‘ (Otine] El s Ebenen
: I LB [D QD Verkniipfungen
Im Dokumentfenster wird jedes -
=] | gedffnete Dokument in einem O) = Kontur
3 | eigenen Register angezeigt. n B Farbfelder
3 ] verlauf
T ) @ CCLLibraries
g Zwischen den Seiten eines ey (B
E mehrseitigen Dokuments fx Effekte
3 konnen Sie Uber das Seiten- T o
% ienfel tber 5
é' g?l(:lleauf?e?d% l;t:j?ercij]iser die Auf der Montagefliche
; Seitensteuerung ® wechseln auBerhalb des Dokuments e
3 9 : kénnen Sie Objekte ablegen,
— die Sie spater verwenden Zeichenformate
03 méchten.
73
s @
l_" <[t (3) [v] » »i M. [Grundprofi] (Arb... v @ OhneFehler v m

Die beim Erstellen eines neuen Dokuments festgelegten Dokumenteigenschaften lassen sich
bei Bedarf im Nachhinein dandern:

v Uber Datei - Dokument einrichten kdnnen Sie die Seitenanzahl, die Seitenzahl der ersten
Seite, das Seitenformat bzw. die Ausrichtung des Dokuments andern.

v Uber Layout - Rédnder und Spalten lassen sich die Seitenrinder bzw. die Anzahl der Spalten
anpassen.

2.4 Text eingeben und importieren

Textrahmen erstellen und Text eingeben
In InDesign wird Text immer in sogenannten Textrahmen im Dokument platziert.

l—[ 1 Textwerkzeug | T, aktivieren ]

5
0

2 Rahmen aufziehen ]

N

%% N\H

Aktuelle Abmessungen
des Textrahmens

3 Maustaste loslassen ]

AR N
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