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Bevor Sie beginnen ...

Bevor Sie beginnen ...

HERDT BuchPlus — unser Konzept:

Problemlos einsteigen — Effizient lernen — Zielgerichtet nachschlagen

Nutzen Sie dabei unsere maRgeschneiderten, im Internet frei verfligbaren Medien:

Plus|

+ +- +
Ubungs- und
Ergebnisdateien

Beispieldateien Zusatzmedien

Wie Sie schnell auf diese BuchPlus-Medien zugreifen kénnen, erfahren Sie unter
www.herdt.com/BuchPlus.

! Einige Beispiel-, Ubungs- bzw. Ergebnisdateien enthalten Verkniipfungen zu anderen Dateien.

Damit Sie die Dateien problemlos nutzen kénnen, erstellen Sie auf dem Laufwerk C: Ihres
Computers einen neuen Ordner Ubung (C:\Ubung). Entpacken Sie in diesem Ordner die
heruntergeladenen Ordner mit den Beispieldateien (IND2022_Beispieldateien.zip) und den
Ubungs- und Ergebnisdateien (IND2022_Uebungs-_Ergebnisdateien.zip).

Fiir einen optimalen Lernerfolg verfiigen Sie bereits iber folgende Kompetenzen:

v Sie beherrschen den Umgang mit Windows.

v Sie kdnnen Texte in einem Textverarbeitungsprogramm erfassen, bearbeiten und
formatieren.

v Sie besitzen Grundkenntnisse in Typografie.

Um die Lerninhalte des Buches praktisch nachzuvollziehen, benétigen Sie:

v Windows 10
v InDesign 2022
v Internetzugang sowie die App Adobe Creative Cloud

! Je nach gewahlter Bildschirmauflésung kann das Aussehen des InDesign-Fensters von den
Abbildungen im Buch abweichen.

Sie kdnnen dieses Buch auch nutzen, wenn Sie InDesign auf einem Mac installiert haben.
Geringfligige Unterschiede zu den Beschreibungen im Buch gibt es dann jedoch beispielsweise
bei einigen der angegebenen Tastenkombinationen oder bei Vorgingen wie dem Offnen und
Speichern von Dokumenten. So entspricht beispielsweise der (Sirg)-Taste unter Windows die
Befehlstaste unter macOS.

© HERDT-Verlag



Desktop-Publishing mit InDesign

Desktop-Publishing mit InDesign

1.1 Vorteile des Desktop-Publishings mit InDesign

Was versteht man unter Desktop-Publishing?

Der Begriff ,Desktop-Publishing” (DTP) bezeichnet die Gestaltung von Druckerzeugnissen oder
elektronischen Dokumenten, wie zum Beispiel Plakaten, Faltbroschiiren, Briefbogen, Blichern
und E-Books am PC. Mithilfe eines DTP-Programms werden Texte, Bilder, Grafiken, sonstige
Mediendateien, wie etwa Videoclips und Animationen, sowie Tabellen in ein Dokument integriert
und fir die professionelle Druck- oder digitale Produktion vorbereitet.

Vorteile von InDesign

Mit InDesign kdnnen Sie Dokumente optisch
ansprechend gestalten und diese fiir die
spatere Produktion optimieren.

Sich wiederholende Elemente, wie zum

Beispiel Kopfzeilen, Seitenzahlen oder Logos,

kénnen zentral auf sogenannten Muster-
seiten bearbeitet werden.

Alle Elemente eines Dokuments werden in
InDesign in Rahmen gesetzt. Das rahmen-

orientierte Arbeiten bietet folgende Vorteile:

v Elemente kbnnen bei Printdateien
zehntelmillimetergenau, bei digitalen
Dokumenten pixelgenau platziert oder
frei verschoben werden. Hierzu stehen
Hilfslinien, Lineale und Felder zur Ein-
gabe von exakten Zahlenwerten zur
Verfligung.

v Die Seitenaufteilung (das Layout) des
Dokuments und die Formatierung der
einzelnen Elemente bleiben vom Inhalt
getrennt, sodass spatere Anderungen
schnell realisiert werden kdnnen.

© HERDT-Verlag
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Desktop-Publishing mit InDesign
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1.2 DTP-Dokumente planen

Schritte zur gelungenen Dokumenterstellung

Ein neues DTP-Dokument wird in der Regel nach der folgenden Vorgehensweise erstellt:

1. Seitenformat und Ausrichtung auswahlen

Das Format DIN A4 ist beispielsweise passend
fur Briefe, Flugblatter oder Produktkataloge.
Fiir Bicher bzw. Gebrauchsanweisungen wird
haufig DIN A5 verwendet.

\

runnorit VALLOR A

SERVICES

Mit InDesign kdnnen Sie Standardpapierformate,
z. B. DIN A3, A4, A5, wahlen oder benutzer-
definierte PapiergréRen festlegen. Sie kdnnen
auch zwischen Hoch- und Querformat wahlen.
Aulerdem stellt das Programm verschiedene
vordefinierte Dokumentformate fir digitale
Medien, etwa fir das Web, fiir Smartphones
oder Tablets zur Verflgung.

-

DIN-A4-Faltbroschiire im Querformat

2. Einseitiges bzw. doppelseitiges Layout definieren

Ein einseitiges Layout ist fir Druckerzeugnisse geeignet, deren Seiten jeweils auf ein eigenes Blatt
ausgegeben und somit einzeln betrachtet werden, beispielsweise ein einseitiges Flugblatt, ein nicht
gebundener Bericht oder eine Diplomarbeit, die auf einzelne DIN-A4-Blatter gedruckt wird. Auch
flr digitale Medien wie E-Books wahlt man das einseitige Layout.

© HERDT-Verlag



Desktop-Publishing mit InDesign

Blicher und die meisten mehrseitigen Dokumente haben ein Layout mit einer linken und einer
rechten Seite. Flr solche Dokumente wird ein doppelseitiges Layout verwendet, sodass zwei
benachbarte Seiten nebeneinander auf der Montageflache betrachtet werden kénnen.

Seiten, die zusammengehdren, werden als Druckbogen bezeichnet. Beispielsweise haben beide
Dokumente in der rechten Abbildung vier Seiten. Beim einseitigen Layout entspricht jede Seite
einem Druckbogen. Beim doppelseitigen Layout gibt es hingegen 4 Seiten auf 3 Druckbogen,

da Seite 2 und 3 nebeneinander angeordnet werden.

Druckbogen mit
einseitigem und
doppelseitigem
Layout

{Druckbogen mit
1 doppelseitigem Layout

|
2-3
4

Der bedruckbare Bereich der Seiten (= SeitengroRe abziiglich Seitenrander) wird in der Typografie
als Satzspiegel bezeichnet. Leerraume innerhalb des Satzspiegels verbessern die Lesbarkeit des
Dokuments. Verwenden Sie auRerdem groRziigige Seitenrdnder. Fir einen leserfreundlichen
Satzspiegel kdnnen Sie beispielsweise einen DIN-A5-Bogen auf einen DIN-A4-Bogen legen. Alle
Flachen auBerhalb des A5-Formats dienen in diesem Fall als Seitenrander.

3. Satzspiegel bestimmen

4. Gestaltungsraster festlegen

Mit dem Satzspiegel haben Sie den Bereich auf der Seite festgelegt, in dem alle Informationen
platziert werden. Der nachste Schritt ist die Anordnung der Elemente innerhalb des Satzspiegels.
Die Platzierung von Designelementen beeinflusst die Klarheit, Ordnung und Geschlossenheit

der vermittelten Informationen.

Im DTP-Bereich wird die Anordnung aller Elemente innerhalb des Satzspiegels als Gestaltungs-
raster bzw. als Rastersystem bezeichnet. InDesign stellt Raster- und Hilfslinien zur Verfligung,
um diese Arbeit zu erleichtern. Das Gestaltungsraster konnen Sie auch in einer Vorlage erstellen.
Wenn Sie neue Seiten im Dokument mit der Vorlage erstellen, ist das Gestaltungsraster bereits
vorhanden und muss lediglich mit Inhalt gefiillt werden.

== DIE ZEITUNG ==

Gestaltungsraster fur
eine Tageszeitung
Gestaltungsraster flr &
ein Infoblatt e
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Desktop-Publishing mit InDesign

5. Stilelemente definieren

In diesem Schritt verfeinern Sie die optische Wirkung des Dokuments. Sie erhéhen die Einheit-
lichkeit und den Wiedererkennungswert der Publikation, wenn Sie folgende Richtlinien beachten:

einheitliche Schriftgestaltung,
aufeinander abgestimmte Farben,

einheitliche GroRen fir Abbildungen,

€ < < <

wiederkehrende und am Lesefluss orientierte Anordnung von Grafikelementen.

6. Dokument anlegen und Inhalt importieren

Im DTP-Bereich werden in der Regel die Texte und Tabellen fir ein Dokument in einer
Textverarbeitungs-App erfasst. Solche Apps eignen sich gut fir die schnelle Eingabe und
sorgfiltige Uberpriifung von Text. Grafiken sollten mithilfe einer Bildbearbeitungs- bzw.
Vektorgrafik-App — wie z. B. Photoshop bzw. lllustrator — optimiert und gespeichert werden.

In InDesign legen Sie beim Erzeugen eines neuen Dokuments das Grundgeriist des Layouts fest,
z. B. das Seitenformat, die Ausrichtung, Rander und Spalten. Mittels Hilfslinien, Rahmen und Vor-
lagen bauen Sie das Layout weiter auf. Nachdem Sie die Inhalte in das Layout eingefiigt haben,
kénnen Sie weitere Anpassungen vornehmen, bis Sie ein ansprechendes Ergebnis erreichen.

7. Feinkorrektur durchfiuhren

Sie Uberprifen das Gesamtbild des Dokuments und beseitigen Elemente, die ein unharmonisches
Seitenbild bewirken, z. B. Liicken am Zeilenende oder Uberschriften am Ende einer Seite.

El‘nzuge‘ . . Licken am Zeilenende, die durch El‘nzuge' . .
Die optische Gliederung|ei- | | Trennstriche (-) entstehen, kénnen Die optische Gliederung| eir
nes Texts erreichen Sie dujch mit gi”em Randausgleich beseitigt nes Texts erreichen Sie dulch
.. o . werden. N o )
Abstinde, Einziige oder |Li- Abstinde, FEinziige oder |Lit
nien zwischen den Absitden. Uberschriften, die am Ende einer nien zwischen den Absatien
Seite bzw. Spalte stehen, kénnen
i durch Absatzumbriiche am Anfang
Absatzausrichtung < _der neuen Seite platziert werden.

8. Dokument ausgeben

Mit InDesign kénnen Sie lhre Dokumente beispielsweise fir die folgenden Ausgabemoglichkeiten
vorbereiten:

v direkte Ausgabe auf Papier mit einem Tintenstrahl- bzw. Laserdrucker,
Digitaldruck,

Film (Positiv/Negativ) fur die Erstellung von Musterdruckplatten in einer gewerblichen
Druckerei,

v PostScript- und PDF-Dateien,
v digitale Endgerate wie zum Beispiel Smartphones und Tablets,

v elektronische Blicher (E-Books).

© HERDT-Verlag



Grundlegende Techniken

Grundlegende Techniken

2.1 InDesign starten

InDesign Uber das Suchfeld starten

Alle Apps Dokumente Web Mehr

Hiichste Ubereinstimmung

Adobe InDesign 2022
App

2 Auf Adobe InDesign 2022
klicken

Einstellungen
& Indizierungsoptionen

£t Windows Search-Einstellungen

B 05 Kapitelindd Im Suchfeld die ersten
1 Buchstaben des App-
L ind <« {_ Namens eingeben, z. B. ind

Neues Dokument erzeugen

Nach dem Start der App wird der Arbeitsbereich Einstieg im InDesign-Fenster gedffnet.
Hier lassen sich neue Dokumente erstellen oder vorhandene Dokumente 6ffnen.

@ Dotei Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe

a Q &
4—[ 1 Auf Neu erstellen klicken ] ey

Offnen

Hier klicken, um vor-
handene Dokumente

A Startseite

L zu 6ffnen
¢ Training
Jetzt neu: Fiir Reviewer
A4 iPad Pro Web 1920 Weitere Vorgaben freigeb
210297 mm 2732 X 2048 px 1920 x 1080 px reigeben
Video ansehen
Zuletzt verwendet =
Sortieren  Zuletzt verwendet v L Filter  Zuletzt verwendete Datsien
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Grundlegende Techniken

Neues Dokument

N

[standard]

210%297mm  <4—f

Ip

VORLAGEN (3)

Novel and Poetry Book La..

(© Zuletzt verwendet  Gespeichert  Druck  Web  Mobil 4—[1

ZULETZT VERWENDETE ELEMENTE (3)

R

Ausgabemedium wahlen
(Druck, Web oder Mobil)

5

anklicken

Passende Vorgabe T

Klassisches Buch-Layout f...

p Weitere Vorlagen auf Adobe Stock suchen

Simples Layout elnes Arb...

VORGABENDETAILS

Unbenannt-3 [Rd|
Breite Einheiten

2 210mm Millimeter >
Hohe Ausrichtung

2 297 mm [E [&]
Seiten Doppelseite

1

Primérer
1 o Eigenschaften
<« 3 des Dokuments

Spalten Spaltenabstand festlegen

o 1 J 4233mm
~ Rander
Oben Unten

o 127mm o127 mm
Innen AuBen &

o127 mm So127mm
O Vorschau m Schiiefien

?

[ 4 Mit Erstellen bestatigen ]

Tipp 1: Werte in anderen MaReinheiten eingeben

InDesign verwendet Millimeter als StandardmaReinheit. Sie kdnnen jedoch auch Werte in
anderen MaReinheiten eingeben. InDesign rechnet dann die entsprechenden Werte automatisch
in Millimeter um. In InDesign werden beispielsweise folgende Malleinheiten unterstitzt:

Zoll bzw. Inch: 1" = 25,4 mm

Zentimeter: 1 cm =10,0 mm

(DTP-)Punkt: 1 pt = 0,353 mm

DTP-Pica: 1 p=0,35147 mm

Bei Bedarf konnen Sie auch eine andere MaReinheit als Millimeter als Standard festlegen.
SchlieRen Sie zuerst alle ge6ffneten Dokumente (Datei - SchliefSen). Rufen Sie Bearbeiten -
Voreinstellungen - Einheiten und Einteilungen auf. Wahlen Sie im Bereich Linealeinheit in den
Feldern Horizontal und Vertikal jeweils die gewiinschte Einheit.

Tipp 2: Einen leserfreundlichen Satzspiegel festlegen

Einen ansprechenden Satzspiegel fir doppelseitige
Dokumente erhalten Sie beispielsweise, wenn Sie die
Seitenrander nach dem Verhaltnis 2:3:4:5 verteilen.

Sie erreichen dieses Verhaltnis fiir das DIN-A4- bzw.
dasDIN-A5-Format, wenn Sie im Dialogfenster Neues

Dokument die folgenden Werte fiir die Rander eingeben:

]z;jﬂs

Satzspiegel
linke Seite

3Hﬂ

Satzspiegel
rechte Seite

Oben Unten Innen AulRen
DINA4 |350mm |[58,0mm |23,5mm |46,5mm
DINAS |24,0mm [41,0mm |16,0mm |32,0 mm
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Grundlegende Techniken 2

InDesign-Fenster im Uberblick

Wenn Sie lhre Einstellungen im zuvor abgebildeten Dialogfenster Neues Dokument mit OK
bestatigt haben, wird das InDesign-Fenster mit aktiviertem Arbeitsbereich Grundlagen angezeigt.

Rickkehr zum Arbeitsbereich- || Schnell Hilfe zu einem
Startbildschirm Schaltflache Suchbegriff erlangen

- v v el
@ A Datei Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe Menus fis] Grundlagen v |- Adcbs Steck Ol
)
Unbenannt-3 @ 84% X
WO Rz, e, 2, 0 o, o, 0 o, o, e s, e, 0 de, e, om0, iz [0 o [so [ oo fieo o o fno [mo |mo |mo o oo il seiten
E Eigenschaften
S @ Verkniipfungen
| : [—
LY oA Zeichenformate
I':I - Okt ol Absatziormate
o @
T‘ EF (5] 4 BE Farbfelder
o ;
/4 i B 2 210mm il [« = Kontur
» ‘; Hi[ | 297 om Doppesate [& Ausricnten
sr fander By Pathfinder
13 ; =(2[a7m Slarm
X, Bedienfeld- 5 onc e @, Hyperlinks
7 . 02 27mm 10/ S 7 mm
B verankerungsbereich A Gyanen
> e
3 N Layout anpassen T Textumfluss
i1 < Werkzeugbedienfeld ]
= ;
= R - &
B Sate bearbaten
2. kit [ B ®
¥
& Hiffslinien = [ s
“ Schnelktonen
ol R ——

fa]
-

= i N
e i i el et e ok el e e i

™, [Grundprofi] (Arb... v @ OhneFenlr =

Hinweis: StandardmaRig zeigt InDesign die Benutzeroberflache in einem dunklen Farbmotiv an.
Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wurde fiir die Abbildungen in diesem Buch das Farbmotiv
Hell @ eingestellt (Bearbeiten - Voreinstellungen - Benutzeroberfléche).

Benutzeroberflache
Aussehen

@
Farbmativ: D D I:' D

Montagefldche an Motivfarbe anpassen

Bei Bedarf konnen Sie die InDesign-Benutzeroberflache groRer skalieren, was sich besonders bei
hochauflésenden Displays anbietet. Wahlen Sie dazu Bearbeiten - Voreinstellungen - Benutzer-
oberfliche skalieren und nehmen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld die gewlinschten
Anpassungen vor.
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2.2 Mit Bedienfeldern arbeiten

zu positionieren

Eigenschaften- und Steuerungsbedienfeld

Im Eigenschaftenbedienfeld @ stellen Sie die Eigenschaften des aktiven
Werkzeugs bzw. des ausgewahlten Elements ein. Wenn Sie in ein Feld
einen neuen Wert eingeben, missen Sie ihn mit bestatigen, damit
er Gbernommen wird.

v Eine Alternative zum Eigenschaftenbedienfeld ist das Steuerungs-
bedienfeld @, das Sie liber Fenster - Steuerung einblenden kénnen.
Es dockt standardmaRig horizontal unter der Mendtileiste an.

v Das Steuerungsbedienfeld ist platzsparender als das Eigenschaften-
bedienfeld und empfiehlt sich deshalb fir den InDesign-Alltag.

v Bedienfelder lassen sich per Drag & Drop im InDesign-Fenster
frei positionieren. Ziehen Sie hierzu das betreffende Bedienfeld
bei gedrickter linker Maustaste am Registernamen bzw. an der
Bedienfeld-Schaltflache an die gewlinschte Position.

v Alle in InDesign verfligbaren Bedienfelder finden Sie im Menii

Fenster.

X::Sme g: | J | 70mm &F31wqa vedf,w v f"‘qrp
Qo0

00 v; 116 mm H: C | 50mm [T 100 % v 7 |C|o v| Did Z L

Werkzeugbedienfeld

Hier ziehen, um das Bedien-
feld an einer anderen Stelle

!

Eigenschaften @len CC Librarie

Keine Auswahl

Dokument

td
8 J 210mm il
H: T 297 mm Doppelseite
Rénder
02 27mm Ol 2 27mm
O 27mm 10 | 27mm
Layout anpassen
Sete
1 a
elte be: ten
Lineale und Raster m E B
Hifslnien iE 3 1S
Schnelaktionen
Datei importeren
IZ > |11 |opt v
> I

Sie mochten ...

Werkzeug aktivieren
Sie die Maustaste gedruckt.

Ein Menii erscheint, aus dem Sie dhnliche
Werkzeuge wahlen kénnen.

ein kleines Dreieck [, befindet, und halten

den Namen » Zeigen Sie mit der Maus auf eine Schaltflache, I:I%

eines Werkzeugs bis eine Kurzbeschreibung (Quickinfo) mit Rechteck Werkzeug (M)
einblenden dem Namen des Werkzeugs erscheint.

ein dhnliches » Klicken Sie auf eine Schaltfliche, auf der sich |

m [ Rechteck-Werkzeug M
O Ellipse-Werkzsug L

D Palygon-Werkzaug

Hinweise zu den >
einzelnen Werk-

zeugen anzeigen anzuzeigen.

Rufen Sie Fenster - Hilfsprogramme - Werkzeughinweise auf
und klicken Sie auf ein Werkzeug, um ein Fenster mit Hinweisen

Viele Werkzeuge lassen sich auch Uber die Tastatur aktivieren.
Mit welcher Taste/Tastenkombination sich die Werkzeuge aktivieren
lassen, wird im Meni der jeweiligen Werkzeuggruppe angezeigt.

+
Plus

12

O
%I D Rechteck-Werkzeugl M
o Ellipse-Werkzeug L

O Polygon-Werkzeug

Ergdanzende Lerninhalte: InDesign-Werkzeuge, Niitzliche Tastenkombinationen
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Bedienfelder effizient nutzen

Kontur | & Farbe @ » | = = Kontur
L S Bedienfeld durch Anklicken
! o® Farbe @ 1 der entsprechenden Schalt-
% fldche einblenden
¥ o,  HH Farbfelder

t. . K %

Oft sind mehrere Bedienfelder zu einer Gruppe mit Registern zusammengefasst.

Sie mochten ...

aus einer Gruppe ein anderes Bedien-
feld im Vordergrund anzeigen

Klicken Sie auf das betreffende Register.

die Reihenfolge der Register andern

Ziehen Sie die Register an die gewiinschte Position.

alle Bedienfelder im Verankerungs-
bereich vollstandig bzw. als Schalt-
flachen anzeigen

Klicken Sie am oberen Rand des Verankerungs-
bereichs auf den Doppelpfeil [l bzw. .

Jedes Bedienfeld bietet ein Meni mit spezifischen Befehlen, das tiber [=] @D geoffnet wird.

Bedienfelder lassen sich per Drag & Drop im InDesign-Fenster frei positionieren. Ziehen Sie
hierzu das betreffende Bedienfeld bei gedriickter linker Maustaste am Registernamen @
bzw. an der Bedienfeld-Schaltfliche ® an die gewiinschte Position.

Um schnell mehr Platz fiir die Anzeige des Dokuments zu schaffen, kdnnen Sie samtliche Bedien-
felder mit aus- bzw. wieder einblenden. Haben Sie die Bedienfelder ausgeblendet, lassen
sie sich vortibergehend wieder einblenden, indem Sie auf den linken/rechten Rand des Fensters

zeigen.

Arbeitsbereiche verwalten

Grundlagen « L. Adcbe Stock

Bildanleitung
Die Auswahl und die Anordnung der im InDesign-Fenster ange- Tilly_work
zeigten Elemente werden in Arbeitsbereichen gespeichert. S
InDesign bietet Ihnen mehrere vordefinierte Arbeitsbereiche, Digitale Versffentiichung
mit deren Hilfe sich bestimmte Tatigkeiten optimal durchfiihren Druckausgabe und Proofs
lassen. StandardmaRig ist der Arbeitsbereich Grundlagen aktiviert. Erweitert —®
~  Grundlagen
Uber die Arbeitsbereich-Schaltfliche kénnen Sie ... Interaktiv fur POF
Klassische Grundelemente
v zwischen verschiedenen (vordefinierten und individuellen) Typografie
Arbeitsbereichen wechseln @®, Uberprafen |
v alle im aktuellen Arbeitsbereich vorgenommenen Grundlagen zuriicksetzen @)
Anpassungen in einem Schritt riickgingig machen @, Neuer Arbeftsbereich... ®

Arbeitsbereich l6schen...

v individuelle Arbeitsbereiche speichern ®

© HERDT-Verlag
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2.3  Mit dem Dokumentfenster arbeiten

*Unbenannt-1@ 42 % X
¢ Seiten Ebenen Verkniip » | =

i TR, - OOV - oo T - IO = T )

7 [Ohne] El
E ‘ I A-Musterseite [D
1| Im Dokumentfenster wird jedes Z

=3 | gedffnete Dokument in einem @ Ijl
°3 | eigenen Register angezeigt. n

1 Seite auf 1 Druckbogen B W

o
L

Zwischen den Seiten eines
mehrseitigen Dokuments
kénnen Sie iiber das Seiten- i

||||°

il
s Ebenen
(<o)

Verkniipfungen

= Kontur
BE Farbfelder
] verlauf

@ CCLLibraries

fx Effekte

Obiektf

bedienfeld @, iiber das
Bildlauffeld @ oder iiber die
Seitensteuerung ® wechseln.

ounm
L

Auf der Montageflache
auBerhalb des Dokuments
kénnen Sie Objekte ablegen,
die Sie spater verwenden
mochten.

)

Absatzformate

Zeichenformate

ounn|
L

@)

<« 11 (3) [~ » » |, [Grundprofi] (Arb.. ~ @ OhneFehler m

Die beim Erstellen eines neuen Dokuments festgelegten Dokumenteigenschaften lassen sich

bei Bedarf im Nachhinein andern:

v Uber Datei - Dokument einrichten kdnnen Sie die Seitenanzahl, die Seitenzahl der ersten

Seite, das Seitenformat bzw. die Ausrichtung des Dokuments andern.

v Uber Layout - Rénder und Spalten lassen sich die Seitenrdnder bzw. die Anza
anpassen.

2.4 Text eingeben und importieren

Textrahmen erstellen und Text eingeben

In InDesign wird Text immer in sogenannten Textrahmen im Dokument platziert.

l—[ 1 Textwerkzeug | T, aktivieren ]

5
0

2 Rahmen aufziehen ]

N

%% N\H

[=T=Te

Aktuelle Abmessungen
des Textrahmens

@in

3 Maustaste loslassen ]

AR N

hl der Spalten
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[ 4 Text eingeben ]
Am Ende einer Zeile erzeugt InDesign

automatisch einen Zeilenumbruch.

@i

folg ist der Sieg der Einfalle ib
E‘ Zir(‘:;lglels eroleg der hinfatie tbet Méchten Sie einen Absatz erzeugen,
P Harald Kremser| driicken Sie (<1).
'y

il

Um einen quadratischen Textrahmen zu erzeugen, driicken Sie beim Aufziehen des Rahmens (£_).

Textrahmen anpassen bzw. |[6schen

(
rfolg ist der Sieg der Finfalle aber l 1 Auswahlwerkzeug I | aktivieren
ufille.
arald Kremser

2 In den Textrahmen klicken,
um diesen zu markieren

~——

Sie mochten ...

den Textrahmen vergroRern | »  Ziehen Sie einen der vier Eckpunkte in die gewiinschte
bzw. verkleinern Richtung.

die GroRe des Textrahmens | »  Halten Sie beim Ziehen eines Eckpunkts ({_] gedriickt.
proportional verandern

die Rahmengrolle an den > Klicken Sie doppelt auf einen Eckpunkt.
vorhandenen Text anpassen

den Textrahmen verschieben | »  Klicken Sie in den Textrahmen und ziehen Sie bei gedriickter
linke Maustaste den Rahmen an die gewiinschte Position

oder Klicken Sie in den Textrahmen und verschieben Sie

ihn mithilfe der Pfeiltasten ), (<J, (1), ().

den Textrahmen samt Text »  Driicken Sie (Entf].
I6schen

Text anpassen

Lt ( T, aktivieren oder bei aktiviertem Auswahl-
g ”?'llgl ist der Sieg der Einille| iber L werkzeug | I | doppelt in den Textrahmen klicken
/ utalle. I
-~ arald Kremser 4[ 2 Gewiinschte Anderungen vornehmen ]

Text in einen vorhandenen Textrahmen importieren

Plus+ Beispieldatei: Importtext.docx

Wenn Sie Text aus einer Datei — z. B. aus einer Word-Datei — importieren, werden alle Zeichen-
und Absatzformate Gilbernommen. Seitenlayout-Einstellungen, wie zum Beispiel Spalten und
Rander, werden jedoch ignoriert.

»  Aktivieren Sie das Auswahlwerkzeug  ® und markieren Sie den entsprechenden Rahmen.
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