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InDesign CS 6 - Grundlagen

2 Einstieg in InDesign

In diesem Kapitel erfahren Sie

v wie Sie InDesign starten und beenden

v welche Elemente das InDesign-Anwendungsfenster enthalt
v wie Sie Dokumente erstellen, drucken und speichern

v wie Sie Text und Grafiken einfiigen und formatieren

Voraussetzungen
v Grundkenntnisse in einem Textverarbeitungsprogramm

2.1 InDesign starten und beenden

InDesign iiber die Startschaltflache starten

Programme (12} |

- Adobe InDesign CS6
I . Adobeln%ﬂgn CSh 4—[ 3 wahlen ]

I »~ Weitere Ergebnisse anzeigen I
Anfangsbuchstaben des I

Programmnamens
eingeben, z. B. in

klicken

{ 1 Auf die Startschaltflache }

| Herunterfahren | » |

InDesign beenden

| 1 Auf| X |klicken oder (Sirg) ]
Grundiagen - | P L=l=] x| 9

2.2 Mit dem Anwendungsfenster arbeiten

Das BegriiBungsfenster

Nach dem Programmstart wird das InDesign-Anwendungsfenster eingeblendet, in dem

standardmaBig das BegriBungsfenster angezeigt wird.
BegriiRungsfenster
schlielen

Zuletzt verwendetes Element Gffnen Neu erstellen
) Offnen... ‘ Dokument < {Neues Dokument erstellen ]
‘ Buch
A bibliotnek Zuletzt bearbeitete
{ Dokumente 6ffnen J
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Einstieg in InDesign 2
Das InDesign-Anwendungsfenster
Menus zum Aufruf der ; : : 5 :
(Programmbefehle ] (Anwendungsleiste ] (Arbeitsbereich-Schaltflache ] (Hilfe )
T | T l J.
[ Id  Dstei Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe  [B  100% v r mE~ EE~ Grundlagen ~ =|0| X
ERs=E s P A= R RS 4|
L] Steuerungsbedienfeld R sefen
k & Ebenen
&Y
R Verkniipfungen
o Bedienfelder m
L= = Kontur
}“ & Farbe
@:‘ 2] FarMel;:(Hm
= Werkzeugbedienfeld mit
= Bearbeitungswerkzeugen Verankerungsbereich
%3 Zuletzt verwendetes Element Sffnen Neu erstellen
[ | 5 Offnen.., . Dokument
el & suen
g T sibliothek
Z,
@ Community
& E InDesign Exchange »
Fl P Arbeitsbereich
[#8 InDesign - Zusatzmodule »
- O st sctie | e
5] :'::;“,.EW.,, [BegrUBungsfenster ]nﬁ?niﬁn—mu
|| Micht mehr anzeigen
Mit dem Steuerungshedienfeld arbeiten
Im Steuerungsbedienfeld stellen Sie die Eigenschaften des aktiven Werkzeugs ein. Wenn Sie
z. B. in ein Feld einen neuen Wert eingeben, muss dieser mit bestatigt werden, damit er
Ubernommen wird.
Das Werkzeugbedienfeld nutzen
Sie méchten ...
den Namen » Zeigen Sie mit der Maus auf eine Schalt- (&
eines Werkzeugs flache, bis eine Kurzbeschreibung (Quick-
einblenden Info) mit dem Namen des Werkzeugs er-
scheint.
ein ahnliches » Klicken Sie auf ein Symbol, auf dem sich ein S e
Werkzeug kleines Dreieck [E) befindet, und halten Sie g B
HYH . . Pal n-Warkzeug
aktivieren die Maustaste einen Moment lang ge- Ve
drickt.

Ein MenU erscheint, aus dem Sie dhnliche Werkzeuge wahlen kénnen.
das Werkzeug- » Klicken Sie auf den Doppelpfeil B oberhalb
bedienfeld zwei- des Werkzeugbedienfelds.
spaltig anzeigen
Hinweise zuden = » Rufen Sie FENSTER - HILFSPROGRAMME - WERKZEUGHINWEISE
einzelnen Werk- auf und klicken Sie auf ein Werkzeug, um ein Fenster mit Hin-
Zzeugen anzeigen weisen anzuzeigen.
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Im Anhang dieses Buchs finden Sie eine Ubersicht aller Werkzeuge.

Viele Werkzeuge lassen sich auch tber die Tastatur aktivieren. u 2P Zeichensiit B
. . . . + .

Um welche Taste es sich jeweils handelt, entnehmen Sie dem »z-:*‘""'-”“"'“ Bt *

Menu der jeweiligen Werkzeuggruppe. L7 Arkepunie loschen ;

h Richtungspunkt umwandeln | Umschalt+C
o)

Mit Bedienfeldern arbeiten

0]
Kontur | ¢ Farbe | wl=
@Cé | = Bedienfeld durch Anklicken d

) edienfe urch Anklicken der
Bedienfeld @t M= o | [ e ‘—L‘[1 entsprechenden Schaltflache }
e o —— einblenden

tl K— % | [ Farbfelder
e ——

Oft sind mehrere Bedienfelder zu einer Gruppe mit Registern zusammengefasst.

Sie mochten ...

aus einer Gruppe ein anderes » Klicken Sie auf das betreffende Register.
Bedienfeld im Vordergrund

anzeigen

die Reihenfolge der Register » Ziehen Sie die Register an die gewlinschten
andern Positionen.

alle Bedienfelder im Verankerungs- » Klicken Sie am oberen Rand des Verankerungs-

bereich vollstandig bzw. als bereichs auf den Doppelpfeil [ bzw. @
Schaltflachen anzeigen

Jedes Bedienfeld bietet ein Meni, das Uber die Schaltfliche [==| ® gedffnet wird und je-
weils spezifische Befehle enthalt.

Um schnell mehr Platz fir die Anzeige des Bildes zu schaffen, kdnnen Sie den Veranke-
rungsbereich sowie sdimtliche Bedienfelder auBer dem Werkzeug- und dem Steuerungs-
bedienfeld mit ({_) (5] aus- und wieder einblenden. Mdchten Sie auch diese zwei Bedien-
felder aus- bzw. einblenden, betatigen Sie stattdessen nur (5). Blenden Sie das Werkzeug-
bedienfeld bzw. die Bedienfelder im Verankerungsbereich voribergehend ein, indem Sie
auf den linken bzw. rechten Rand des Anwendungsfensters zeigen.

Bedienfelder frei positionieren

Auf : bzw. oder neben [&] bzw. I o I3 W
1 [ Klicken und Bedienfeld an die
k gewlnschte Stelle ziehen ) @ Ebenen
% Verkniipfungen

Bedienfelder wieder verankern

Bedienfelder kdnnen Sie auch wieder verankern, indem Sie diese an den Rand des Anwen-
dungsfensters bzw. in den Verankerungsbereich ziehen. Mégliche Einfliigepositionen wer-
den beim Ziehen durch eine dinne blaue Linie gekennzeichnet.
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Einstieg in InDesign

Angepasste Arbeitsbereiche verwalten

Uber die Arbeitsbereich-Schaltflaiche ® kénnen Sie ...

(1
Grundlagen \v)| [,O

v alle Anpassungen des Arbeitsbereichs in einem Schritt
rickgédngig machen @,
v individualisierte Arbeitsbereiche speichern ®,

v zwischen verschiedenen (vordefinierten und individuellen)
Arbeitsbereichen wechseln @.

Der Arbeitsbereich GRUNDLAGEN ® ist dabei der standardméBig
eingestellte Arbeitsbereich.

Der Arbeitsbereich NEu IN CS6 ® zeigt anhand farbig unter-
legter MenUeintrage, welche Funktionen in InDesign CS6 neu
hinzugekommen sind oder tberarbeitet wurden.

2.3 Dokumente erstellen

Neues Dokument erzeugen

Buch

Digitale Versffentlichung
Druckausgabe und Proofs
Erweitert

Grundlagen @
Interaktiv fir PDF
Neuincss (6)
Typografie

©)

Grundlagen zuricksetzen @
Meuer Arbeitsbereich... @

Arbeitsbereich laschen...

Vollstindige Meniis anzeigen

» Rufen Sie DATEI - NEU - DOKUMENT auf oder betatigen Sie (Sirg) ().

Alternative: Klicken Sie im BegruBungsfenster auf | | pokument

Vordefiniertes Format

2 Zwischen DRuUCK, WEB oder 3 Mit Ok
Neues Dokurnent DIGITALE VEROFFENTLICHUNG wahlen bestatigen

)

wahlen oder Eigen- Lv Dokumentvorgabe: [Standard] -
1 schaften des Doku- _ _
ments individuell Zigmedium: - Druck - Abbrechen
einstellen Seitenanzahl: 7| Doppelseite B
Vorgabe speichern...
Startseitennr.: |1 Primarer Textrahmen g 2
Mehr Opti
Settenformat: A4 - -
Breite: {210 mm Ausrichtung:
Héhe: =297 mm
Spalten
Anzahl: 5|1 Spaftenabstand: = 4,233 mm
Rander
- — Oben: =|12,7 mm Innen: = (12,7 mm
@deaktlweren, um unter- = Ben: =
schiedlich groRe Seiten- [ Unten: [1]12,7 mm AuBen: []/12,7 mm
rander festzulegen )

InDesign verwendet Millimeter als StandardmaBeinheit. Sie kdnnen Werte jedoch auch in
anderen MaBeinheiten eingeben. Beim Verlassen des Eingabefelds rechnet InDesign den

Wert in Millimeter um. Die folgenden MaBeinheiten werden von InDesign unterstitzt:

Zoll bzw. Inch: 1" = 25,4 mm  Zentimeter: 1 cm = 10,0 mm (DTP-)Punkt: 1 pt = 0,353 mm

DTP-Pica: 1 p=0,35147 mm  Cicero: 1 c¢=4,511 mm

Sie kdnnen eine andere MaBeinheit als Standard festlegen. SchlieBen Sie zuerst alle Doku-

Agaten: 1a = 1,814 mm

mentfenster Uber DATEI - SCHLIESSEN. Rufen Sie BEARBEITEN - VOREINSTELLUNG -

EINHEITEN UND EINTEILUNGEN auf. Wahlen Sie bei LINEALEINHEIT in den Feldern HORIZONTAL

und VERTIKAL die gewinschte Einheit.

© HERDT-Verlag
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Das Dokumentfenster

Unbenannt-1 @ 51%, * | |

B fs0 [100 100 300 & Seiten | Ebenen| Verkniipfi bk | ==
i 1 1 1 1 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
LE [Chne]
3 — 1] .
3 = .
E Im Anwendungsfenster erscheint das neue [j|
3_ Dokument in einem eigenen Register.
{1)_ 1Geiteauf 1 Druckboge (5], @] @
Y Y N s

m

Dokuments kénnen Sie iber das Bedienfeld
z SEITEN, mithilfe der Bildlaufleiste bzw. liber T
0 die Seitensteuerung wechseln. J

: Zwischen den Seiten eines mehrseitigen w

3 Auf der Montageflache aul3er-
E halb des Dokuments kdnnen Sie
= Objekte ablegen, die Sie spater
EE verwenden mochten.
TR Ve b M . @OhweFehler -~ ¢ i N |

Die Eigenschaften des Dokuments kénnen Sie bei Bedarf andern:

v Andern Sie die Seitenanzahl, die Seitenzahl der ersten Seite, das Seitenformat bzw. die
Ausrichtung des Dokuments Gber DATEI - DOKUMENT EINRICHTEN.

v Passen Sie die Seitenrander bzw. Spaltenhilfslinien tber LAYOUT - RANDER UND
SPALTEN an.

Einen leserfreundlichen Satzspiegel festlegen

Einen ansprechenden Satzspiegel fur doppelseitige (Kopfsteg ) AuRensteg |
Dokumente erhalten Sie beispielsweise, wenn Sie die
Seitenrander nach dem Verhéltnis 2 : 3 : 4 : 5 verteilen. ]JB JL 3y
4 2|2 4
Sie erreichen dieses Verhaltnis fiir DIN-A4- bzw. DIN-
A5-Format, wenn Sie die folgenden Werte fir die
Rander eingeben: Satzspiegel Satzspiegel
linke Seite rechte Seite
Format Oben Unten Innen Auflen
DIN A4 350mm 58,0 mm 23,5mm |46,5mm
DIN A5 24,0 mm [41,0mm 16,0 mm |32,0 mm g :
5 \ 4 05

| Innensteg FuRsteg |
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Einstieg in InDesign

2.4 Text eingeben und importieren

Textrahmen erstellen und Text eingeben

In InDesign wird Text immer in sogenannten Textrahmen im Dokument platziert.

2 Rahmen aufziehen

v . | Die aktuellen Abmessungen erscheinen in einer Infobox.

J
3 Maustaste loslassen }
]

3
ok [
i .
O 5
2|
4[ 4 Text eingeben
L ] o Am Ende einer Zeile erzeugt InDesign automatisch einen Zeilen-
:_ e B e Einifle l umbruch und schreibt den Text in einer neuen Zeile weiter.
[/\ 04 Harald KremseliI
¢‘ E {Méchten Sie einen Absatz erzeugen, betitigen Sie (<*]. ]

Um einen quadratischen Textrahmen zu erzeugen, halten Sie beim Aufziehen des Rahmens
(&) gedruickt.

Textrahmen anpassen bzw. loschen

LY a O 0 P [1 Auswahlwerkzeug [_T_]aktivieren]
g 3' Erfolg ist der Sieg der Einfille .

= Iher Zufille. <—[ 2 In den Textrahmen klicken ]
I‘:I 04 Harald Kremser
T | <—[ 3 Eckpunkt ziehen ]

Sie mochten ...

die GroBe des Textrahmens » Halten Sie beim Ziehen gedruckt.
proportional verdandern

die RahmengréBe an den » Klicken Sie doppelt auf einen Eckpunkt.
vorhandenen Text anpassen

den Textrahmen verschieben » Klicken Sie in den Textrahmen und lassen Sie die
linke Maustaste gedrickt.

» Ziehen Sie den Rahmen an die gewlinschte
Position oder betatigen Sie die Pfeiltasten (3, (9,
@, W

den Textrahmen samt Text > Betatigen Sie (Entf).
[6schen

© HERDT-Verlag
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Text anpassen

7

Ertolg ist der Sieg der 18]
Harald Kremser I

uber Zufille.

an o

( 1 T, aktivieren oder bei aktiviertem Auswahlwerk-
L zeug [ )X ] doppelt in den Textrahmen klicken

2 Anderung vornehmen ]

—

Text in einen Textrahmen importieren

Wenn Sie Text aus einer Datei, z. B. aus einer Word-Datei, importieren, werden alle Zeichen-
und Absatzformate Gbernommen. Seitenlayout-Einstellungen, wie zum Beispiel Spalten und
Rander, werden jedoch ignoriert.

» Markieren Sie mit dem Auswahlwerkzeug [k] den Rahmen, in den der Text eingefiigt

werden soll.
» Rufen Sie DATEI - PLATZIEREN auf.
Alternative: © ( Zum Speicherort der zu
1 importierenden Datei
wechseln
. Platzieren @ L
Suchen in: 02 - Einstieg in InDesign \ - @ 5 il g -
= Mame ° Anderungsdatum Typ - -
by il mported.doce [ < pinacraianap et ( 2 El.o‘l)(pelt auf die Datei ]
Zuletzt besucht 7 gyorch. PG e oo tonspeamd | \ cxen
Desktop-Publishing Ist der Text fir den Textrahmen zu lang, wird ein rotes
mit InDesign Kastchen [#] angezeigt. Sie kdnnen den Rahmen dann

einfach vergréRern.

Adobe InDesign ist ein Layout-Pro-

Falls Sie beim Importvorgang keinen Textrahmen aktiviert haben, verandert Y=z oesktop-
. . K .. . B blichi ;
sich der Mauszeiger ==. Wenn Sie in das Dokument bzw. auf die Montage-  Fublishing mi
w . T . . . h InDesign Adobe
flache klicken, wird der Text automatisch in einen neuen Textrahmen ein- InDesign izt ein
geflugt. Layout-Programm
=us dem Bersich
der DTP-

Text kopieren

Sie konnen Text aus anderen Programmen kopieren ((Sirg) (C]) und in ein InDesign-Dokument
einflgen ((sirg) (V). Dabei wird automatisch ein neuer Textrahmen erstellt und samtliche
Formatierungen gehen verloren.

Moéchten Sie Text in einen bestehenden Textrahmen kopieren, missen Sie vor dem Einfligen
den Zielrahmen mit dem Textwerkzeug | T | anklicken. Genauso gehen Sie vor, wenn Sie
markierten Text von einem Textrahmen in einen anderen kopieren méchten. Beim Kopieren
aus einem Textrahmen eines InDesign-Dokuments in einen anderen bleiben die Formatie-
rungen erhalten.

© HERDT-Verlag



Einstieg in InDesign

Textrahmen mit Platzhaltertext fiillen Rum rem. Ttam ilis eos
eat eos de rem autatis res
iliquam, omnis solor-
rum hitistium reptae nis
dquia everumqui im esse
nonecta pore cullest ace-
peria quo min poreium
fugit latur sa

Mochten Sie einen Textrahmen zunéachst als Platzhalter verwen-
den, kénnen Sie ihn mit Mustertext fullen.

» Markieren Sie den Textrahmen, in den Sie Platzhaltertext

einfigen mochten, mit dem Textwerkzeug |'T'| oder mit dem
Auswahlwerkzeug [k .

» Rufen Sie SCHRIFT - MIT PLATZHALTERTEXT FULLEN auf.

2.5 Einfache Textformatierung vornehmen

Text formatieren

Uber das Steuerungsbedienfeld am oberen Rand des Anwendungsfensters kénnen Sie lhren
Text formatieren. Um Zeichenformatierungen wie z. B. Schriftart, SchriftgréBe und
Schriftschnitt zuzuweisen, gehen Sie so vor:

ms_t_ der SJ'EQ_dH « f 1 Bei aktiviertem Textwerkzeug in den
iiber Zufille. Textrahmen klicken und Text markieren
Harald Kremser
( 2 Bei Bedarf auf [A] klicken, um die
Zeichenformatierung zu aktivieren
|
tinen e g AT 2R g~ 3 Gewiinschte Formatierung wahlen ]
q Ra;_la'1 - A& e ~
|

(Schriftschnitt ) (Schriftart ] (SchriftgroRe )

Erfolg ist der Sieg der|
Einfalle iiber Zufille. Text mit Schriftart Arial, Schriftgrof’e 14 und
Harald Kremser den Schriftschnitten Italic und Fett

Mithilfe des Steuerungsbedienfelds kénnen Sie auch Absatzformatierungen festlegen.
Beispielsweise kénnen Sie die Ausrichtung und einen vergréBerten ersten Buchstaben
(Initiale) definieren:

( 1 Zu formatierenden Text im Text-
rahmen markieren

\§

[ 9 Auf[H] iicken, um die Absatz-
formatierung zu aktivieren

= [+ Efomm | El 2 omm E Flomm | Fomm
= _gll +§:Dr-r- ::*:Elr'r' IE:Z* E:l
3 B E— [
3 Absatzausrichtung 4 Im Textrahmen in den ersten Absatz klicken, hier den Wert 2
wahlen (fiir zwei Zeilen groR) eingeben und betatigen
riolg ist der Sieg

der Einfalle aber - v — m A
Zufille. 4—[Text zentriert und mit einer Initiale Gber zwei Zeilen ]
Harald Kremser

© HERDT-Verlag
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Text schnell markieren

Sie kédnnen Text bei aktiviertem Textwerkzeug | T, durch Ziehen mit der Maus markieren
oder hierflr eine der folgenden Méglichkeiten verwenden:

Ein Wort markieren Doppelklick in das Wort

Eine Zeile markieren Dreimal schnell nacheinander in die Zeile klicken
Einen Absatz markieren Viermal schnell nacheinander in den Absatz klicken
Den ganzen Text markieren

2.6 Grafiken einbinden

Grafiken einfiigen

Sie kdénnen eine Grafik in einen vorhandenen Grafikrahmen einfligen oder den Grafikrah-
men erst beim Einfligen der Grafik erstellen. Grafikrahmen kénnen wie Textrahmen ver-
schoben bzw. in der GréBe verdndert werden.

\_\ ; [ 1 Rechteckrahmenwerkzeug aktivieren ]
AN
C

Rahmen aufziehen

2 Alternativ kdnnen Sie einen vorhandenen Rahmen
mit dem Auswahlwerkzeug Gj aktivieren.

» DATEI - PLATZIEREN aufrufen oder (Sirg) (D) betatigen.

. Platzieren

Suchenin: || 02 - Einstieg in InDesign -

4
1 Zum Speicherort der
Grafik wechseln

= I‘

Doppelt auf die Datei i
klicken Storchgpg

Grafiken anpassen

» Aktivieren Sie das Auswahlwerkzeug (k.

Bild proportional anpassen

Stelle aulRerhalb des Inhaltswerkzeugs ©
anklicken, um den Rahmen zu markieren

Mit der rechten Maustaste auf die Grafik klicken
2 und ANPASSEN - INHALT PROPORTIONAL m]
ANPASSEN wahlen

(" Um das Bild innerhalb des Rahmens zu
verschieben, klicken Sie das Inhaltswerkzeug an
L und verschieben es mit gedriickter Maustaste.

© HERDT-Verlag
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Rahmen an das Bild anpassen

Doppelt auf einen
Eckpunkt klicken

Um das Bild mit dem Rahmen zu verschie-
ben, klicken Sie das Bild an und ziehen Sie es
an die gewiinschte Stelle im Dokument.

Die GroBe der Grafik kénnen Sie nachtraglich andern.

Um die GréBe des Rahmens samt

Inhalt proportional zu dndern, halten Sie beim Ziehen eines Ziehpunkts (€& ) gedruckt.

2.7 Dokumente drucken

Dokumente mit Standardeinstellungen drucken

» Rufen Sie DATEI - DRUCKEN auf oder betatigen Sie ).
Drucken
Druckvorgabe: [Standard] -
Drucker: \\W8K-SHARE\HP Color Laserlet CPG0Y—w [ 1 Drucker wéhlen
PPD:

CETN Agemein rTemr——
Einrichten nza er Kkopien
Marken und Anschnitt Exermplare: |1 < Sortieren || Umgekehrte Reihenfolge L 2 bestimmen
Ausgabe
G;g:en Seiten p |
Farbmanzgement Seiten: @ Alle L &L L “ 3 Fesgeg$n| 0:) aS"e'tOder
SUEEE ) Bereich: 1 - nur bestimmte Seiten
[bersicht bedruckt werden sollen

Abfolge: Alle Seiten -
@) Seiten
(©) Druckbégen
[l Musterseiten drucken
Optionen
Ebenen drucken: Sichtbare und druckbare Ebenen -
[“] Nicht druckende Objekte drucken
[] Leere Seiten drucken
[T] sichtbare Hiffslinien und Grundlinienraster drucken
4 Auf DRUCKEN klicken
[ Vorgabe speichem... | [ Einrichten... | [ Drucken | [ Abbrechen |

Ilhre Druckeinstellungen werden zusammen mit dem Dokument gespeichert.

© HERDT-Verlag
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2.8

Dokument erstmalig speichern

Dokumente speichern und schlieBen

InDesign CS 6 - Grundlagen

» Rufen Sie DATEI - SPEICHERN auf oder betatigen Sie (s).

. Speichern unter @
Speichem in: Desktol S T m-
= "t e = { 1 Speicherort festlegen ]
oy ?ibliotheken .2 E.Irs Schnebel
Zuletzt besucht L) SYERETIETEnE @D W N
! . L Computer =3 Netzwerk
=SS Systemordner L___ Systemordner
Desktop
I — ( 2 Aussagekraftigen Datei-
_ L namen eingeben
4 nr 3
Dateiname: Storch indd - Speichemﬂ——[ 3 Auf SPEICHERN klicken ]
Dateityp: InDesign C56-Dokument '] | Abbrechen |
[¥] vorschaubilder immer mit Dokumenten speichern

Dokument mit anderen Einstellungen speichern

Sie kdnnen ein bereits gespeichertes Dokument jederzeit unter einem neuen Namen, an
einem anderen Ort oder in einem anderen Format speichern.

» Rufen Sie DATEI - SPEICHERN UNTER auf oder betatigen Sie (s).

» Nehmen Sie die gewlinschten Einstellungen vor und bestatigen Sie mit SPEICHERN.

Text mit Starch
Keopieindd

Mochten Sie lediglich eine Kopie des aktuellen Dokuments anfertigen, kdn-
nen Sie DATEI - KOPIE SPEICHERN aufrufen oder betatigen. In die-
sem Fall wird eine Kopie der Datei mit dem Namenszusatz Kopie angelegt.
Nach dem Speichern der Kopie bleibt das Originaldokument aktiv.

Die zuletzt gespeicherte Version wiederherstellen

Alle Anderungen, die Sie seit dem letzten Speichern durchgefihrt haben, kénnen Sie bei Be-
darf rtickgdngig machen:

» Rufen Sie DATEI - ZURUCK ZUR LETZTEN VERSION auf.

» Klicken Sie in der anschlieBend eingeblendeten Riickfrage auf JA.

Dokument schlieBen

Id Datei  Bearbeiten Layout Schn ﬁ U D (O S =L | x |
- = ‘°_ |{) 1 1 1 1 |5‘0 1 1 1 1 1‘{:’{)I 1 1 1 |15‘0| L/I |lwl -~
: moog X [o|79mm B
v: [2] 6 mm H EE
2 Text mit Storch.indd @ 63 % x__ :
m e, e, |§D L [ |\‘\
— 3

fenster auf| X

klicken oder betitigen

[ Im Registerkopf auf [x] bzw. bei verkleinertem Dokument- J
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Einstieg in InDesign

Mochten Sie alle gedffneten Dokumente gleichzeitig schlieBen:

| Lokalisierung.indd @ 63 % = | .. -~ q Auf eine freie Stelle im
[0, feeo [0, Por, [ s erzusemmentuhren Registerkopfbereich klicken
Schliefen
Alle schliefen < {

l 2 Auf ALLE SCHLIESSEN klicken

Meues Dokument...

Dokument &ffnen...

2.9 Vorhandene Dateien 6ffnen

Dokumente iiber das Bedienfeld Mini BRiIDGE 6ffnen
Das Mini-Bridge-Bedienfeld ist ein Dateibrowser, mit dem Sie Ihre Dokumente, Grafiken
und Bilder suchen, anzeigen, organisieren und in InDesign 6ffnen bzw. einfligen kénnen.

» Rufen Sie FENSTER - MINI BRIDGE auf.

Beim ersten Aufruf wird eine Meldung angezeigt, dass Bridge ausgefliihrt werden muss,
bevor Sie das Mini-Bridge-Bedienfeld benutzen kénnen.

S
% Mini Bridge |
Bridge muss ausgefithrt werden, um Dateien zu dunchsuchen, -
Beim ersten Aufruf auf
Eridge starten < 1 .
BRIDGE STARTEN klicken
Ec Mini Bridge | [ Aktuell gedffneter Ordner #&.g

v
a4 p oog | Deskwop » Computer 3 Ci } Users ) wissthnebel » Deskwop ) Bridge ) T. |/Ov |

¥ Compurer : . )
mpu . — = a = —

B Diskemenlzufwark (A1) ﬁ = ; H S mr

iy Lokaler Datentriger (C:] BN = — — == -

[Inhalt des aktuell ]

DV D-RW-Lauf k (D N
it gedffneten Ordners

(=)
= Volume (E:) = — N —
& sharedfolder (\1152.168. |

Dran Haag,indd Gesund leban, indd Test mit Storch,indd Zeitung, indd

4 Elemente

= T Fal

2 zu wechseln, in dem die Schiebereglers vergroRern um es zu 6ffnen

Hier klicken, um zum Ordner [ Vorschaubilder mithilfe des ] [ 3 Doppelt auf das Dokument klicken, J
Bilder gespeichert sind

Grafiken und Texte kénnen Sie per Drag & Drop aus dem Mini-Bridge-Bedienfeld direkt in
Ihr Dokument ziehen.
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Die zuletzt bearbeiteten Dokumente 6ffnen

Datei ¢ ( 1 Um eines der zuletzt bearbeiteten Bilder zu 6ffnen,
_ | ! auf DATEI kicken
Meu 3
Offnen... Strg+0 ( ~ -
Bridge durchsuchen... l Alt+Strg=0 | l 2 ZULETZT VERWENDETE DATEI OFFNEN wéhlen ]
Zuletzt verwendete Datei Gffnen Ik » 1 Lokalisierung.indd ]
SchiieBen Strg+W 2 Digitaldruck und Versand.indd
F— - - 3 Kurskatalog.indd
Speichern Strg+5

Speichern unter... Umschalt+5trg+5

4 Beruf und Karriere.indd

5 Meuerscheinungen.indd

Ehrcien 4[ 3 Auf die gewlinschte Datei ]
T Alt+Strgs$ 6 Lieferbedingungen.indd klicken
L A 7 Einladung.indd
Zuriick zur letzten Version
8 Digitale Medienwelt.indd
Platzieren... Strg+D

9 Bedienungsanweisung.indd

XML importieren... 0 Firmenprofil.indd

v Uber BEARBEITEN - VOREINSTELLUNGEN - DATEIHANDHABUNG lasst sich die Anzahl
der anzuzeigenden Dateinamen im Feld ANZAHL DER ZULETZT VERWENDETEN ANZUZEIGENDEN
ELEMENTE andern.

v Wenn Sie alle ge6ffneten Dokumente schlieBen oder InDesign neu starten, werden die
zuletzt verwendeten Dateien im BegriiBungsfenster angezeigt. Klicken Sie hier auf die
gewdiinschte Datei, um sie zu 6ffnen.

Frither bearbeitetes Dokument 6ffnen

Falls die gewlinschte Datei nicht in der Liste der zuletzt verwendeten Dokumente enthalten
ist, kdnnen Sie sie Gber DATEI - OFFNEN oder (0) laden.

Tipps zum Arbeiten mit mehreren Dokumenten

Wenn Sie mit mehreren Dokumenten gleichzeitig arbeiten, kénnen Sie zwischen ihnen
wechseln, indem Sie auf den betreffenden Registerkopf klicken oder das gewlinschte
Dokument im unteren Teil des MenUs FENSTER anklicken. Die Anordnung mehrerer
gedffneter Dokumente stellen Sie wie folgt ein:

[E|= In der Anwendungsleiste auf
] 1L Klicken
= b EE Hier klicken, um die Anordnung
L | 2 der gedffneten Dokumentfenster
m E EE E 27U Andern
J
m m 5 E
|88=| [Sum| |eEE| [SEs=] — ~ ~
- - Hiermit kénnen Sie alle Dokumente in
Alle in Fenstern verschiebbar ®=—1 o positionierbaren Fenstern anzeigen
MNeues Fenster lassen
L .

/

© HERDT-Verlag



Einstieg in InDesign

2.10 Schnelliibersicht

Sie mochten ...

InDesign starten

InDesign beenden
ein neues Dokument erzeugen
einen Textrahmen erstellen

Text aus einer Datei in einen
Textrahmen importieren

einen Textrahmen mit
Platzhaltertext fullen

Zeichen- bzw. Absatz-
formatierungen vornehmen

eine Grafik einflgen

einen Text- bzw. Grafikrahmen
platzieren

ein Dokument drucken
ein Dokument speichern

eine andere Version eines
Dokuments speichern

die zuletzt gespeicherte Version
wiederherstellen

ein Dokument schlieBen

Startschaltflache @ die Anfangsbuchstaben des
Programmnamens eingeben, ADOBE INDESIGN CS6

* | oder (sirg) (@)
DATEI - NEU - DOKUMENT oder
T/, Textrahmen aufziehen

[k, in den Textrahmen klicken, DATEI - PLATZIEREN
oder D]

T, oder [k, in den Textrahmen klicken, SCHRIFT -
MIT PLATZHALTERTEXT FULLEN

T, | Al bzw. |1 | (Steuerungsbedienfeld)

B, Grafikrahmen aufziehen, DATEI - PLATZIEREN
oder D]

[k], Rahmen anklicken und an die gew(inschte Stelle
ziehen

DATEI - DRUCKEN oder (Sirg) (?)
DATEI - SPEICHERN oder
DATEI - SPEICHERN UNTER oder (Sirg) @) (&)

DATEI - ZURUCK ZUR LETZTEN VERSION

= (Register) oder| x |(schwebendes Dokument-

fenster)

2.11 Ubungen

Ubung 1: Erste Seite eines Informationsblattes gestalten

Level Zeit ca. 15 min
Ubungsinhalte v Dokument erstellen und speichern
v  Textrahmen erstellen und positionieren
v  Text eingeben und formatieren
v Grafikrahmen erstellen und positionieren
v Bilder in Rahmen einfligen
Ubungsdatei Dateien im Ubungsordner Hotel
Ergebnisdatei Hotelinfo-E

Fur das Familienhotel Vallora erstellen Sie ein Informationsblatt, das die wichtigsten An-
gaben flr die Hotelgaste enthalt.
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Erstellen Sie ein einspaltiges, doppel-
seitiges Dokument im DIN-A4-Format
mit 4 Seiten und den folgenden Seiten-
randern: oben 23 mm; unten 42 mm;
innen und auBen 30 mm.

Erzeugen Sie auf der ersten Seite einen Famiiennore VALLORA
Textrahmen (100 mm breit, 10 mm
hoch) ftr den Hotelnamen und positio-
nieren Sie diesen wie in der Abbildung
ersichtlich.

Geben Sie den Text Familienhotel
Vallora ein und formatieren Sie den
Text folgendermaBen: Schriftart Trajan
Pro, SchriftgréoBen 14 pt (Familien-
hotel) und 25 pt (Vallora), zentriert.
Fugen Sie wie abgebildet die Ubungs-
datei Familienhotel.jpg auf der ersten
Seite ein.

Erstellen Sie einen Grafikrahmen fiir
das Muschelsymbol (13 mm breit, 10
mm hoch) und figen Sie die Ubungs- @
datei Muschel.bmp in den Rahmen ein.
Positionieren Sie die Muschel wie in
der Abbildung.

Speichern Sie die Datei unter dem Na-
men Hotelinfo-E.

Ubung 2: Weitere Seiten eines Informationsblattes gestalten

Level Zeit ca. 25 min

Ubungsinhalte v  Text formatieren
v Textrahmen mit Platzhaltertext fullen
v Initiale erzeugen
v  Text importieren
v Grafik einfigen bzw. kopieren
Ubungsdatei Hotelinfo, Dateien im Ubungsordner Hotel
Ergebnisdatei Hotelinfo-E1
@® Arbeiten Sie an Ihrer Datei aus Ubung 1 weiter oder 6ffnen Sie die Ubungsdatei Hotel-
info und wechseln Sie zur Seite 2.
@ Fugen Sie wie unten abgebildet die drei Ubungsbilder Krebs.jpg, Sonne.jpg und
Strand.jpg am oberen Seitenrand ein (RahmengréBe jeweils: 50 mm breit, 38 mm hoch).
® Erstellen Sie einen Textrahmen fur die Uberschrift und geben Sie den Text
Willkommen! ein. Formatieren Sie diesen Text folgendermaBen: Schriftart Adobe
Caslon Pro, SchriftgroBe 18 pt, Schriftschnitt Bold Italic.
(Die Schrift Adobe Caslon Pro ist im betreffenden Listenfeld unter dem Buchstaben C zu
finden.)
@ Erstellen Sie einen groBen Textrahmen auf Seite 2 und fillen Sie diesen zunachst mit
Platzhaltertext.
® Importieren Sie den Inhalt der Word-Datei Willkommen.docx. Der importierte Text

sollte den Platzhaltertext ersetzen.
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Wi

mgsteam fontag bis Samstag ab 9 Uhr fir Sie bereit. Wir bieten jeden
[Tag ein volles Programm fiir Kinder zwischen 8 und 14 Jahren an. Sie finden
leine Beschreibung der Aktivititen an der Rezeption sewie in unserem Betreu-
mgsbereich Bei Ausfliigen miissen die Kinder am vorherigen Nachmittag an-
|gemeldet werden.

Bei gutem Wetter finden unsere Abentener- und Spielprogramme im Freien
istatt. Die Kinder sollten ihre Badebekleidung, Handticher und Badesandalen

egnerischen Tagen bieten wir Bewegungsspiele und Bastelpro-
reizeithalle an. In der Freizeithalle befinden sich eine Kletter-
polins und zahlrsiche Spielgerate (wie zum Beispiel Einrdder
die unter Aufsicht benutzt werden ditrfen. Schlager fiir Tischten-
nis sowie Bille fiir Kicker kénnen in der Freizeithalle gegen Pfand ausgeliehen
werden.

[Eltern kdnnen sich in unserem Wellness-Bereich verwohnen lassen. Besuchen
ie unsere Sauna-Landschaft oder unseren Fitness-Club. Sie kénnen an geplan-
ften Austliige teilnehmen oder [hr eigenes Tagesprogramum gestalten.

Magesablauf

Kinderprograrmm
M

[Unsere Rezeption ist 24 Stunden besetzt. Sollten Sie Fragen haben, wenden Sie
sich an unser Personal

Restaurant Vallora

95699
Speisekarte
Lachsfilet
it Rets und Gemiise € 11,90

Putensteak
mif Pfrmengemiise € 8,50

Spaghetti Bolognese
it Salat €6,20

Salatkreation
Salat der Saisor nut Dressmg € 9,20

Gemiisegratin
Bhumenkohl. Mokren wud Brolkoli
in Sahmesauce iise Tiberbacken € 8,90

teak
it Folienkeartoffel wnd Salat €12,30

erter

Unser Bufet

Wir neten jeden Tag eme abwechshagsreiche Auswahl an U
Hauptgerichien und Desserts an unseremn

on, Sippen. Salaten,
ags- und Abendbicfet

Erwachsene €8,50 Kinder bis 12 Jahoe €6,00

Markieren Sie den importierten Text
und formatieren Sie ihn in der Schriftart
Palatino Linotype und der SchriftgroB3e
12 pt.

Erstellen Sie einen Anfangsbuchstaben
far den ersten Absatz, der zwei Zeilen
grofB ist.

Heben Sie das Wort Tagesablauf fett
hervor und setzen Sie den darauf fol-
genden Zeitplan kursiv.

Wechseln Sie zur dritten Seite, erstellen
Sie wie auf der vorigen Seite abgebildet
einen Textrahmen und geben Sie die
Uberschrift Restaurant Vallora ein.
Formatieren Sie die Uberschrift mit
Adobe Caslon Pro, 30 pt und zentriert.

Alternativ kdnnen Sie den Textrahmen
auf der Willkommensseite kopieren und
abandern.

Erstellen Sie einen Textrahmen fir die
Speisekarte und importieren Sie den
Inhalt der Word-Datei Speisekarte.docx.

Wechseln Sie zur vierten Seite und fu-
gen Sie eine Muschel unten auf der
Seite ein oder kopieren Sie diese von
der ersten Seite.

Speichern Sie die Datei unter dem Na-
men Hotelinfo-E1.
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