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3 Inhalte visualisieren

3.1 So wird der Inhalt bildlich

Der fiir die Zuhorer sichtbare Bestandteil Ihrer Prasentation:

Die Folien

Nachdem Sie die Ziele und die Zielgruppe definiert und die Inhalte fiir die Prasenta-
tion ausgewahlt und gegliedert haben, kdnnen Sie beginnen, die Inhalte zu visualisie-
ren. Das bedeutet, Sie entscheiden, welche Informationen Sie auf Folien darstellen.
Diese Informationen stehen wahrend der Prasentation dem Publikum optisch zur

Verflgung.

/ Prasentation \

Vortrag

A 4

alle wichtigen
Informationen

Handzettel

L 4

ausgewahlte Informationen

fur die Teilnehmer (auch Zu-

satzinformationen, die Uber
das Vortragsziel hinausgehen)

Folien erzeugen Sie mit einem Prasentationsprogramm wie PowerPoint am Compu-
ter. Ihre Folien konnen Sie anschlieBend ausdrucken oder als Bildschirmprasentation
ablaufen lassen. Mithilfe eines Beamers konnen Bildschirmpradsentationen dabei auch

auf eine Wand oder Leinwand projiziert werden.

Inhalte darstellen - wann und wie?

Uberlegen Sie, bevor Sie Ihre Inhalte auf die Folien bringen, wie Sie die Inhalte
darstellen méchten, z. B. als Text, Tabelle, Bild, Schaubild, Diagramm usw.
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3 Inhalte visualisieren

Wann visualisieren?

GemaR dem Sprichwort ,,Ein Bild sagt mehr als tausend Worte“ sind Visualisierungen
immer dann ideal, wenn Sie lhr Thema auf den Punkt bringen moéchten und der Be-
trachter mit einem Blick das Wesentliche erfassen konnen soll. Fiir folgende Inhalte
eignen sich Visualisierungen anstelle von Text sehr gut:

v Kursentwicklung einer Aktie als Diagramm

Kursentwicklung Kursentwicklung

* Quartal1:430 € 0

450
* Quartal2: 250 € :22
* Quartal3:320€ @ 300
250

* Quartal4:450 €

Quartal 1 Quartal 2 Quartal 3 Quartal 4

v Zusammenspiel verschiedener Faktoren als Schaubild

Gegenseitiger Einfluss Gegenseitiger Einfluss

* Angebot und Nachfrage beeinflussen sich
gegenseitig, Angebot

Nachfrage ‘

v Schonheit einer Landschaft als Foto

Nationalpark Plitvicer Seen Nationalpark Plitvicer Seen

=

 Der Nationalpark Plitvicer Seen ist sehr
schon.

© HERDT-Verlag

33



34

3 Inhalte visualisieren

Wie visualisieren?

Welche Elemente (Diagramme, Bilder, Grafiken) Sie zur Visualisierung einsetzen,
hadngt von unterschiedlichen Faktoren ab.

Beispiel: Oft werden Diagramme zur Visualisierung von Zahlenwerten genutzt. Das ist
dann sinnvoll, wenn die Zahlenwerte miteinander verglichen werden kdnnen, wie

z. B. die Entwicklung zweier Aktienkurse. Soll aber z. B. gezeigt werden, wie lange bei
einer Kiihlbox die Kiihlung abhadngig von der AuBentemperatur anhilt, sind eine
Tabelle oder Text besser geeignet.

c

Kihldauer je nach AuRentemperatur

60

Kuhldauer je nach AuRentemperatur

Kiihldauer in Stunden

30 4

20 5

0 48
- = W

30 20 10 0
AuRentemperaturin Grad Celsius

Wichtige visualisierende Elemente sind:

v Bilder und Grafiken
v Diagramme

v Schaubilder und Symbole

Zudem koénnen Sie auch kurze Filme in Ihre Prasentation integrieren, z. B. einen Film,
der Kundenreaktionen auf ein neues Produkt zeigt, oder ein Video, das eine neue
Produktionshalle vorstellt.

Tipps

v Visualisieren Sie Sachverhalte ohne Folien: Halten Sie einen passenden

Gegenstand hoch oder veranschaulichen Sie durch Gesten das Gesagte. Geht
es bei der Prasentation um ein Produkt, konnen Sie jedem (!) Teilnehmer ein
Muster in die Hand geben oder ein Muster herumgehen lassen.

Mischen Sie verschiedene Medientypen: Spielt z. B. ein bestimmtes Dia-
gramm eine zentrale Rolle bei lhrer Prasentation, heften Sie nach dessen
erster Erwahnung einen Ausdruck davon an die Pinnwand. Sie kdnnen dann
immer wieder auf das Diagramm zu sprechen kommen und haben zusatzlich
die visuelle Unterstiitzung durch den Ausdruck.

Recherchieren Sie im Internet: Um Ideen fiir die Visualisierung zu erhalten,
fassen Sie die entsprechende Thematik in einem Begriff oder in moglichst
wenigen Worten zusammen. Suchen Sie dann im Internet mithilfe der Bilder-
suche einer Suchmaschine, z. B. Google (www.google.de), nach den Begriffen.
In den Ergebnissen kdnnen Sie Anregungen fiir lhre Visualisierung finden.
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3 Inhalte visualisieren

3.2 Mit Bildern und Grafiken visualisieren

Einen GroRteil der Informationen, die uns erreichen, nehmen wir Gber die Augen auf.
Aus diesem Grund sind Fotos und Zeichnungen in Prasentationen oft wirkungsvoller
und Uberzeugender als Text.

Woher bekommen Sie geeignete Bilder?

Sie kdnnen selbst Fotos machen und Zeichnungen erstellen oder nach geeigneten
Motiven im Internet suchen. Auf folgenden Websites finden Sie Bildmaterial:

v Fotos, Zeichnungen etc. finden Sie im Internet z. B. auf der Website des MEV-
Verlags (www.mev.de), bei www.bildstelle.de, www.pixelio.de, www.pigs.de oder
www.istockphoto.de.

v Auf der Website des Bundesverbands der Pressebild-Agenturen und Bildarchive

(BVPA) www.bvpa.org kbnnen Sie im Bereich Mitglieder alle angeschlossenen
Agenturen des Verbands auflisten und nach spezialisierten Anbietern suchen.

|— Wichtiger Hinweis

Beachten Sie auf jeden Fall immer die Lizenzbedingungen und das Urheberrecht.
Informationen hierzu finden Sie beispielsweise im Internet unter www.gesetze-
im-internet.de/urhg/.

Wie wahlen Sie das passende Bild?

Beachten Sie bei der Bilderwahl folgende Kriterien:

v Das Bild sollte alle relevanten Informationen enthalten, moglichst aber keine
Uberflissigen Details.

v Achten Sie auf eine ausreichende Qualitat (Farben, Auflésung etc.) und GréRe des
Bildes. Wenn Sie ein Bild fiir die Folie stark vergréRern, leidet die Bildqualitat.

v Maochten Sie Ihre Prasentation computergestitzt vorfiihren, sind fir Bildschirm-
prasentationen Bilder im Querformat meist besser geeignet als Bilder im Hoch-
format. Verwenden Sie bei Pixelgrafiken wie z. B. Digitalfotos Dateiformate, die
wenig Speicherplatz bendtigen, wie JPG, GIF und PNG.

© HERDT-Verlag 35
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3 Inhalte visualisieren

Mit Grafiken visualisieren

Auch Grafiken sind oft gut zur Visualisierung geeignet. Uberlegen Sie, welche Infor-
mationen einer Grafik fir die Teilnehmer wichtig sind. Komplexe Grafiken, wie z. B.
technische Zeichnungen, Grundrisse oder Landkarten, enthalten oft sehr viele
Details. Teilnehmern, die mit Ihrer Thematik nicht vertraut sind, wird es schwerfallen,
das Wichtige vom Unwichtigen zu unterscheiden. Priifen Sie daher alle Grafiken auf
ihren zentralen Informationsgehalt und erstellen Sie gegebenenfalls vereinfachte
Varianten lhrer Grafik. Hier ein Beispiel:

v Erstellen Sie bei Ihrer Vorbereitung aus einer komplexen Grafik eine vereinfachte
Variante.

2=

LLL] [

v Zeigen Sie wahrend der Prasentation als Erstes die vereinfachte Variante der
Grafik und erganzen Sie sie Schritt fiir Schritt, z. B. iber mehrere Folien hinweg.

! q _gLUJd [E-%
i o i i ¢ 4 3
l ® & a6eC
%| ~ A’% ] e L N
(A o (4 HD«WE
Dl 4. Dk 4 505
l f—— 5 ]L I
& _
Grafik auf der ersten Folie Grafik auf der zweiten Folie Grafik auf der dritten Folie

v Zusatzlich kénnen Sie die wesentlichen Teile mit einer farbigen Umrahmung kenn-
zeichnen oder die Konturen nachziehen.

s
/&'ﬁ‘ .
L :
a0
O O
717 oo
H L aaan
= .3
10O A=A~ A O !
AF LL] [ L] 0= =
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Beispieldatei:
Tourismus mit
SmartArt.pptx
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfligen

6.2 Schaubilder mit SmartArt-Grafiken erstellen

Zum Erstellen von Schaubildern kdnnen Sie SmartArt-Grafiken verwenden.

> Erzeugen Sie eine Folie, die den Platzhalter Inhalt enthalt.

> Klicken Sie innerhalb des Platzhalters Inhalt auf

SmartArt-Grafik auswahlen ?
Titel durch Klicken hinzufogen 2 ale - - B
= o i ee e | IENIER
« Text durch Klicken hinzufugen :; Z::s %- A % EIEI%
2 Hechi - AA @EE - -

B Beziehung -
— | y 15
& Matrix == 0Qg
Pyramid
A Pyamide ﬁﬁﬁ ©+0-0 @:)@ Einfache Blockliste
[ Grafik [©) Hiermit zeigen Sie nicht sequenzielle oder
® officecom x gruppierte Informationsblocke an. Dabei

@ 5] = ‘werden der horizontale und der vertikale
Sy 3] B = oS Bereich zum Anzeigen von Formen
© e - maximiert.

2 Doppelt auf gewlinschtes

1 Kategorie wihlen Layout klicken

Eine leere, aus sogenannten Formen bestehende SmartArt-Grafik und das Fenster zur
Texteingabe werden auf der Folie eingefligt. Im Meniiband erscheinen die zusatz-
lichen Register ENTWURF und FORMAT. Wird das Fenster zur Texteingabe nicht
angezeigt, klicken Sie auf die SmartArt-Grafik und anschlieRend am linken Rand des
eingeblendeten Rahmens auf > .

Fenster zur
Texteingabe

.

Geben Sie hier Ihren Text ein ~ x

Titel durch Klicken hinzufugen

* Ruhe
* Bewe-gung
® Erholung
A
A
Bewe-
[ellgle)
Vertikale Formel...
Formep Texteingabefenster Formen
beschriften ein- bzw. ausblenden
Tipp

In den SmartArt-Formen wird der Schriftgrad entsprechend der Zeilenlange
automatisch angepasst und dadurch eventuell sehr klein. Fligen Sie deshalb bei
Bedarf Trennstriche ein.
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfligen

SmartArt-Grafiken bearbeiten

> Mochten Sie eine neue SmartArt-Form erzeugen, klicken Sie im Texteingabe-
fenster ans Ende der Zeile, unter der Sie die neue Form einfligen méchten, und
betatigen Sie (<]

» Um SmartArt-Formen oder Aufzahlungspunkte zu I6schen, markieren Sie im Text-
eingabefenster den kompletten Text des betreffenden Aufzahlungspunktes und

betatigen Sie (Entf).

» Zum Markieren klicken Sie in der SmartArt-Grafik auf den Rand einer Form. Um
weitere Formen zu markieren, klicken Sie sie nacheinander mit gedriickter ({+_J-
Taste an.

Je nach gewahltem Grafik-Layout kdnnen Sie SmartArt-Grafiken unterschiedlich
bearbeiten. So enthalten manche SmartArt-Grafiken untergeordnete Aufzahlungs-
punkte, die sich hoher- bzw. tieferstufen lassen. Diese Einstellungen kénnen Sie im
Register ENTWURF (SmartArt-Tools) in der Gruppe Grdfik erstellen festlegen:

17 Form hinzufigen ~ ufen Nach oben

[:5] Aufzahlungszeichen hinzufiigen ufen ¥ Nach unten

[T Textbereich {.’ Von rechts nach links Layout

Grafik erstellen

Spezialfall: Organigramme erstellen

Um den Aufbau bestimmter Strukturen zu visualisieren bzw. hierarchische Gefiige
innerhalb einer Firma abzubilden, kénnen Sie Organigramme erstellen. Auch Organi-
gramme erzeugen Sie mithilfe von SmartArt-Grafiken.

> Klicken Sie innerhalb des Platzhalters Inhalt auf

SmartArt-Grafik auswahlen Doppelt auf
gewlinschte
R Ale = = _Z SmartArt-
82 Liste :ﬂﬂ = EI‘: l%% j?:\: ::Ij 2 2 Grafik k“cken,
®%  Prozess o = - z. B. auf Orga-
ot £ Zyklus g‘?g 3 OO ECeas Ik nigramm
1 e 1 e
H Beziehung —= = %% H% IT(B%

PowerPoint erstellt ein Vorgabeorganigramm. Organigramme kénnen Sie wie andere
SmartArt-Grafiken individuell beschriften und an lhre Bediirfnisse anpassen.

In Form hineinklicken T
-_ und Text eingeben
Carlo Gerhardt
o] , E=
] ]

o] [lied] (g
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfligen

Organigramme bearbeiten

Organigramme werden dhnlich bearbeitet wie andere SmartArt-Grafiken (z. B. mit
weiteren Formen ergénzt). Im Register ENTWURF (SmartArt-Tools) in der Gruppe
Grafik erstellen kdnnen Sie die entsprechenden Anderungen vornehmen:

Formen hinzufiigen » Klicken Sie auf die Form, auf die sich die neue Form

+7)Form hinzufagen = beziehen soll.

(§ Form danach hm:[&ugen > Klicken Sie auf Form hinzufiigen und wahlen Sie die

%4 Form davor hinzufugen geWunSChte Form.

?E Form dariber hinzufigen

5’; Form darunter hinzufigen

% Assistent hinzufigen

Formen héher- bzw. > Klicken Sie auf die gewilinschte Form.

tieferstufen » Klicken Sie im Register ENTWURF (SmartArt-Tools) in
€ Hoher stufen der Gruppe Grdfik erstellen auf Héher stufen bzw.
> Tiefer stufen Tiefer stufen.
('_) Von rechts nach links

Layout dndern Bei einem Teil der SmartArts aus der Kategorie Hierar-

2, Layout~ chie sind Anderungen des Layouts moglich.

& Standard > Klicken Sie auf die Form, deren untergeordneten

S5 Beide Formen ein neues Layout zugewiesen werden soll.

87 Links hingend » Klicken Sie im Register ENTWURF (SmartArt-Tools) in

T8 Rechts hangend der Gruppe Gradfik erstellen auf Layout und wihlen

Sie das gewlinschte Layout.
Formen l6schen > Zeigen Sie auf den Rand der Form, die Sie I6schen

mochten, und klicken Sie dann darauf.
» Betitigen Sie anschlieRend (Enif].

6.3 Eigene Zeichnungen erstellen

Um eigene Zeichnungen und Schaubilder zu erstellen oder SmartArt-Grafiken und
andere Visualisierungen zu ergdnzen, stellt Ihnen PowerPoint Formen und Funktio-
nen zur Verfligung.

— Tipp

Verwenden Sie bei eigenen Zeichnungen moglichst geometrische Grundformen,
wie Kreise, Quadrate, Rechtecke, Linien (bzw. Pfeile) usw., und erstellen Sie
Linien moglichst gerade. Haben Sie mehrere Formen auf der Folie angeordnet,
achten Sie auf gleiche Abstédnde.
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfligen

Zeichnungen mithilfe von Formen erstellen

> Wechseln Sie im Register START in die Gruppe Zeichnung.

Zuletzt verwendete Formen el

BNNOOCOALL Y6 Der Mauszeiger verwandelt
2NNl Y

sich in ein Fadenkreuz +.

Linien
Im Register START, NNSNTLLT NG % “
1 Gruppe Zeichnung, Rechtecke

auf ~ klicken CthDDDDDDD =
Standardformen

EOANOIASOOR®®
®GOOOFLZ D08 9
O0®AOOV\NE CSN

OO0 ¢

Blockpfeile

DECCRTHEEPRIS -

2 Auf gewlinschte
Form klicken

3 Mit gedriickter Maustaste
Form auf der Folie aufziehen

Nach dem Einfligen ist die Form standardmaRig markiert und kann direkt bearbeitet
werden. Wenn Sie die Form zu einem spateren Zeitpunkt bearbeiten mochten,
mussen Sie sie vorher markieren:

> Klicken Sie auf die Form.
Das Register FORMAT (Zeichentools) wird eingeblendet und es erscheinen Bearbei-

tungspunkte um die Form. Mit diesen Punkten kdnnen Sie die Form in der GroRe
verdandern bzw. drehen.

Drehpfeil: Drehpfeil anklicken, Maustaste gedriickt
halten und Form nach links oder rechts drehen

N

I

!

Eckziehpunkte zur

proportionalen Ziehpunkte
Anderung der GroRe < zur GréRen-
bei gleichzeitigem anderung
Driicken von /

— Tipp

Sie kénnen statt einer Ellipse einen Kreis oder statt eines Rechtecks ein Quadrat
erstellen, wenn Sie wahrend des Ziehens gedriickt halten. Verwenden Sie
() beim Erstellen von Linien oder Pfeillinien, werden diese automatisch waage-
recht, senkrecht oder in Winkelschritten von jeweils 45° eingefligt.
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfligen

Freihandzeichnungen erstellen

Um Freihandzeichnungen anzufertigen, beispielsweise um eine Strich-
mannchenzeichnung zu erstellen, kénnen Sie die Form Skizze verwenden.

» Wechseln Sie zum Register START.

BNNOOO U

: 1Lon[| O
In der Gruppe Zeichnung A - —1 Anordnen
1 % wihlen %h\‘/\ RE 4L N
Zeichnung

> Halten Sie die Maustaste gedrlickt und zeichnen Sie das Strichm&nnchen.

Kérper und Kopf des Strich-
1 ménnchens als separate Hut des Strichmannchens
Elemente zeichnen — 2 seichnen

Da es sich bei Kopf und Hut um geschlossene Formen handelt, wird ihnen standard-
maRig eine Fullfarbe zugewiesen. Die Formatierung der Formen kann anschlieRend
bei jedem Element der Zeichnung verdndert werden:

> Klicken Sie den Hut mit der rechten Maustaste an. Die Minisymbolleiste wird ein-
geblendet.

D. &- [/~ Eingeblendete
- - Minisymbolleiste

Formatvorlage Fdllung Rahmen

> Klicken Sie in der Minisymbolleiste auf Fiillung, um eine Fillfarbe auszuwahlen
bzw. auf Rahmen, um Umrandungsfarbe und -art der Form zu andern.

Designfarben

O EEEEEN

Fullfarbe LE I Rahmenfarbe
1 wihlen E EEEmEsEm — 2

l—
1 II.IIIII oder ...
u}
Standardfarben H I I I I I I

| B | ENEER Standardfarben

Keine Fillung

wdhlen

] | ENEER
%y Weitere Fallfarben... Kein Rahmen
/A Pipette vy Weitere Linienfarben...
o Bild.. Fillofrekt A Pipette Rahmendicke
[@ Farbverlauf wuéhlen = Starke 4 3 und Rahmenart
Struktur > == Striche > wdhlen
>

Die Fillung bzw. den Rahmen entfernen Sie durch Klicken auf Keine Fiillung bzw.
Kein Rahmen.

> Klicken Sie anschlieBend auf den Hut und ziehen Sie ihn auf den Kopf des Strich-
mannchens.
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfiigen

Formen gruppieren

Das Strichmannchen besteht aus einzelnen Formen. Mdéchten Sie das ganze Mann-
chen verschieben oder bearbeiten, z. B. die Strichstarke oder Farbe dndern, kbnnen
Sie die Formen gruppieren und anschlieBend wie eine einzelne Form bearbeiten.
Zuvor missen Sie die Formen der Zeichnung markieren.

Variante 2:
Variante 1: (&) gedriickt halten und
Mit der Maus einen Rahmen um Formen nacheinander
die Formen ziehen anklicken
Hinweis: Wahlen Sie Variante 2,
wenn lhre Zeichnung in einem
Platzhalter liegt.
> Wechseln Sie zum Gruppieren in das Register FORMAT.
1 In der Gruppe Anordnen [~ £ Gruppieren ~
auf Gruppieren klicken {31 Gruppieren I} <«— 2 Auf Gruppieren klicken

Uber Gruppierung aufheben kdnnen Sie die gruppierten Formen jederzeit wieder in
die einzelnen Formen zerlegen.

6.4 Formen gestalten

StandardmaRig werden geschlossene Formen farbig gefillt eingefiigt. Sie kdnnen der
eingefligten Form selbst andere Formatierungen wie z. B. Flllungen, Linienarten und
Effekte zuweisen oder diese entfernen. Eine Alternative bieten sogenannte Schnell-
formatvorlagen, die mehrere Formatierungen zusammenfassen.

Beispiel

In der Beispielprasentation der SUN & FUN Travel GmbH sollen auf einer Folie drei | |

Segmente des nachhaltigen Tourismus in Deutschland dargestellt werden: Kanu- _Beispieldatei:
wandern, Fahrradtourismus und Wandertourismus. Hierfir sollen Formen und Tourismus und
besondere Hintergriinde verwendet werden. Nachhaltigkeit.pptx

Folie einfiigen und Formen duplizieren

> Erstellen Sie eine neue Folie mit dem Layout Nur Titel.
> Geben Sie den Folientitel Nachhaltiger Tourismus in Deutschland ein.
> Flgen Sie die Form Abgerundetes Rechteck () ein.

© HERDT-Verlag 91



6.9 Auf einen Blick

6 Grafische Elemente und Mediaclips einfligen

— Sie mochten ...

Schaubilder entwickeln

SmartArt-Grafiken verwenden

Organigramme erstellen

Formen erstellen

Formen proportional
vergroBern/verkleinern

Formen drehen

Freihandzeichnungen erstellen

Formen eine Fillfarbe zuweisen

Formen gruppieren

Formen duplizieren

Formen eine individuelle

Flllung zuweisen

Formen beschriften

Textfelder einfligen

Bildern Effekte zuweisen

Pfeile als Verbindungslinien
einfligen

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»
»

»

»

»

»

Kernaussage formulieren, anschlieBend
passende Elemente wahlen und nach
Sachverhalt oder Beziehung anordnen

Platzhalter Inhalt, , Kategorie wahlen,
doppelt auf Layout klicken

Platzhalter Inhalt, , Kategorie Hierar-
chie, doppelt auf Organigramm klicken

Register START, Gruppe Zeichnung, Form
anklicken, auf der Folie Form aufziehen

Form markieren, bei gedriickter (t_}-
Taste Eckziehpunkte in die entsprechen-
de Richtung ziehen

Form markieren, Drehpunkt anklicken
und bei gedriickter Maustaste nach links
oder rechts drehen

Register START, Gruppe Zeichnung, %

Form mit rechter Maustaste anklicken,
Form formatieren, Kategorie Fiillung

gewlinschte Formen markieren, Register
FORMAT, Gruppe Anordnen, Gruppieren,
Gruppieren

Form markieren, D)

Form markieren, Register FORMAT
(Zeichentools), Gruppe Formenarten,
Fiilleffekt

Form markieren und Text eingeben

Register EINFUGEN, Gruppe Text, Text-
feld

Register FORMAT (Bildtools), Gruppe
Formenarten, Formeffekte

Register EINFUGEN, Gruppe lllustratio-
nen, Formen, ™.
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfligen

— Sie mochten ...

Tabellen einfligen

Clips einfligen

Grafiken einfligen

Grafiken bearbeiten

Grafiken gestalten

Grafiken l6schen
Videos einfligen

Videos bearbeiten

Folieninhalte animieren

Folienlibergange einfligen

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Platzhalter Inhalt, j
. |
Register EINFUGEN oder Platzhalter Inhalt, | &

. I
Register EINFUGEN oder Platzhalter Inhalt, - (]

Register FORMAT (Bildtools), Gruppe Anord-
nen bzw. Gruppe Gréfie

Register FORMAT (Bildtools), Gruppe Bild-

formatvorlagen

Grafik markieren, (Entf

=
Platzhalter Inhalt, =%

Register WIEDERGABE (Videotools) bzw.
Register FORMAT (Videotools)

Register ANIMATIONEN, Gruppe Animation

Register UBERGANGE, Gruppe Ubergang zu
dieser Folie

6.10 Ubungen

Ubung 1: Folieninhalte animieren und Uberginge wihlen

.DD @ ca. 10 min

Ubungsdatei:
Seebdder.pptx
Ergebnisdatei:

Tourismus mit
Animation-E.pptx

106

Ubungsinhalt

m Aufzahlungstext animieren

®m Folienlibergang zuweisen

Ubungsschritte

In der Beispielprasentation der SUN & FUN Travel GmbH sollen die Aufzdahlungstexte
der Folien 8 und 9 animiert werden. Folie 10 soll ein Ubergang zugewiesen werden.

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Seebdder.pptx.
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6 Grafische Elemente und Mediaclips einfiigen

2. Wabhlen Sie fir die Aufzahlungstexte der Folien 8 und 9 eine Animation, die die
einzelnen Punkte einfliegen lasst. Die Animation soll folgende weitere Eigen-
schaften aufweisen:

v Das Einfliegen soll von oben erfolgen.
v Start: beim Klicken
v Dauer: 1,5 Sekunden
3. Weisen Sie Folie 10 den Ubergang Wellen zu.
4. Speichern Sie die Prasentation unter dem Namen Tourismus mit Animation-E.pptx.

Ubung 2: Schaubild erstellen

.I|:| @ ca. 10 min

Ubungsinhalte

m Schaubild entwickeln
m Elemente fir Schaubilder erstellen

Ubungsschritte

In der Beispielprasentation der SUN & FUN Travel GmbH soll ein Schaubild eingefuigt
werden, das visualisiert, dass das Wetter und die wirtschaftliche Lage fiir den Touris-
mus in Deutschland wichtig sind.

1. Offnen Sie die Ubungsdatei Tourismus mit Animation.pptx und wechseln Sie zur
Folie 6 Entwicklung im Tourismus.

2. Entwickeln Sie ein Schaubild, das das Wetter und die Wirtschaft darstellt, bei-
spielsweise in Form einer Wolke (fir das Wetter) und einer angedeuteten Fabrik
(far die Wirtschaft).

3. Erstellen Sie die Elemente des Schaubildes mit vorgegebenen Formen (z. B. ©J
aus der Kategorie Flussdiagramm und < sowie [ aus der Kategorie Standard-
formen) bzw. zeichnen Sie sie selbst. Nutzen Sie dabei auch Funktionen wie z. B.
das Duplizieren.

4. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Tourismus mit Schaubild-E.pptx.

Entwicklung im Tourismus

+ Positive Entwicklung auf dem
Tourismusmarkt

» Trend geht zu mehr und kirzeren Reisen

+ Wetter und wirtschaftliche Lage sind fiir den
Tourismus in Deutschland wichtig

j\i\ \\2\
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Ubungsdatei:
Tourismus mit
Animation.pptx

Ergebnisdatei:
Tourismus mit
Schaubild-E.pptx

107



	0
	s32-36
	s86-91
	s105-107

