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Bevor Sie beginnen ...

Bevor Sie beginnen ...

HERDT BuchPlus — unser Konzept:

Problemlos einsteigen — Effizient lernen — Zielgerichtet nachschlagen

(weitere Infos unter www.herdt.com/BuchPlus)

Nutzen Sie dabei unsere maRgeschneiderten, im Internet frei verfligbaren Medien:

+ +-
. : Ubungs- und
Beiepieidatalon Ergebnisdateien
+ +
Schnelliibersichten Erganzende Lerninhalte
+ +
Wissenstest Glossar

So kénnen Sie schnell auf die BuchPlus-Medien zugreifen:

> Rufen Sie im Browser die Internetadresse www.herdt.com auf.

Katalog Shop DE AT CH

HERDT e =

Alles

Titel Geben Sie den folgenden

Kategorien - [ 2 Matchcode ein: V2016. ]
Home

Autor

] »i Codes
HJ.ERDT-Ther%’

[ 1 Wahlen Sie Codes.

Fiir einen optimalen Lernerfolg verfiigen Sie (iber folgende Kompetenzen:

v Sie arbeiten sicher mit Maus und Tastatur.
v Sie beherrschen den Umgang mit Windows.

Um die Lerninhalte des Buches praktisch nachzuvollziehen, benétigen Sie:

v Windows 10
v Visio 2016 Professional (auch unter Office 365)

! Haben Sie eine andere Bildschirmauflosung als 1280 x 1024 Pixel festgelegt, kann das
Aussehen des Mentibands und des Visio-Fensters von den Abbildungen im Buch abweichen.
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Visio kennenlernen

Visio kennenlernen

P|us+ Beispieldatei: Workflowdiagramm-E.vsdx

1.1 Was st Visio?

Visio wurde urspringlich zur Erstellung von Prozess-Ablaufplanen (PAP) entwickelt. Zwischen-
zeitlich kdnnen mit Visio komplexe Prozesse und Strukturen aus verschiedenen Anwendungs-
bereichen anschaulich grafisch dargestellt und prasentiert werden, z. B. als

v Flussdiagramm v Raum- oder Grundstticksplan
v Organigramm v Brainstormingdiagramm
v Netzwerkdiagramm v Gantt-Diagramm

Hierzu stehen lhnen zahlreiche vorgefertigte Vorlagen
zur Verfliigung.

‘#‘ Ethernet @ Server
Q Router % Schalter

=z~ DFU-Verbin...

Jede dieser Vorlagen 6ffnet mehrere spezifische Scha-
blonen, jede Schablone enthalt Shapes (vorgefertigte
Zeichenobjekte), mit deren Hilfe sich die entsprechenden @_ﬂ; Super-Com... &3 Drucker B9 Ploteer
Zeichnungen schnell und komfortabel anfertigen lassen.

& g @ Scanner @ Kopierer @ Fax

Shapes der Schablone , Detailliertes
Netzwerkdiagramm - 3D“ (Auswahl)

N

A Laserdrucker
PC1 %\

\

Lokales

Netzwerk
L —4 N
Firewall

PC3

Server

Beispiel eines Netzwerkdiagramms (Vorlage ,,Detailliertes Netzwerkdiagramm - 3D”)
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Visio kennenlernen

1.2 Visio starten

Visio Uber den Windows-Startbildschirm starten

b @ Mehr ~

Héchste Ubereinstimmung

Visio 2016

‘ | 2 In der gedffneten Suchleiste
Desktop-App |

Visio 2016 anklicken

Recent

% Workflowdiagramm-E - in 01 - Visio
kennenlernen

Einstellungen >
Im Suchfeld die ersten Buch-
oL 1 staben des App-Namens
vi| < | eingeben, z. B. vis

1.3 Dateien neu anlegen, 6ffnen, speichern und
schlieRen

Neue Zeichnung mit einer Vorlage erstellen

Nach dem Start wird der Visio-Startbildschirm angezeigt.

>  Erzeugen Sie eine neue Datei durch Doppelklick auf eine der Vorlagen des Bereiches
EMPFOHLEN.

- x
V' H Nach Onlinevorlagen suchen » Melden Sie sich an, um Office optimal zu nutzen.
(N[) o ) Wetere formatonen
otwe Gachlch Gundian Pusogumme Tochnkch Ntk Zokplioe
orlagen
Zuletzt verwendet l_m_l
ie hal et. Su n o =
% o o 4 ant | — — 9 —
3 C =]
h \ E -—
T B -
B i =

-
z . h "ff rar Leere Zeichnung . Flussdi
eichnung ofinen Bildlauffeld

Wurden in Visio bereits Zeich- I
nungen geoffnet, werden hier I [
die zuletzt verwendeten Dateien TP ——
aufgelistet. Durch Anklicken

eines Eintrags lasst sich die AA N ﬁ
—

betreffende Zeichnung &ffnen.
ANV
N

‘” A\i_
vl

W
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Visio kennenlernen

Der Bereich KATEGORIEN zeigt je Kategorie eine Kachel.

»  Klicken Sie auf eine Kachel, um alle installierten Vorlagen der Kategorie anzuzeigen,
und wahlen sie anschlieBend die gewlinschte Vorlage durch Doppelklick aus.

- & x

ViS|O /ach Onlinevorlagen suchen o Melden Sie sich an, um Office optimal zu nutzen.
Weiere Informationen

Zuletzt verwendet

Im Visio-Fenster wird ein leeres Zeichenblatt (Zeichenblatt-1) angezeigt.

I Wenn Sie eine neue Zeichnung mit der Vorlage Leere Zeichnung erstellen, stehen Ihnen —
anders als bei allen anderen Vorlagen — in der neuen Zeichnung zunachst keine Schablonen
bzw. Shapes zur Verflgung.

Wenn Sie eine der angezeigten Vorlagen einmal anklicken, erhalten Sie in einem eingeblendeten
Fenster Informationen dazu, fiir welche Zeichnungen die betreffende Vorlage geeignet ist.

Standarddiagramm

Enthilt grundlegende geometrische Shapes, Pfeil-
Shapes, dekorative Shapes und Diagramm-Shapes fir
die Erstellung eines allgemeinen Diagramms.

ﬂ Hier klicken, um mit der gewahlten Vor- ]

Erstellen lage eine neue Zeichnung zu erstellen

Neue Zeichnung mit einem Startdiagramm erstellen

Einige Vorlagen — z. B. die Vorlage Workflowdiagramm — bieten die Moglichkeit, eine neue Zeich-
nung zu erstellen, die bereits ein Startdiagramm enthalt. Ein Startdiagramm ist ein zur Vorlage
passendes Vorgabediagramm, das Sie schnell individuell anpassen kdnnen. Hierbei helfen Ihnen
die unter bzw. neben dem Vorgabediagramm angezeigten nitzlichen Tipps.

© HERDT-Verlag




Visio kennenlernen

» Klicken Sie einmal auf die Vorlage Workflowdiagram.

Funktionsworkflow

Zur Verfiigung gestellt von:
Microsoft Corporation

| — ]
@
A\
Am besten geeignet, um die Interaktionsweise von
- Organisationsfunktionen oder -rollen innerhalb eines
A Geschéftsprozesses darzustellen,
4
i

TIPP: Shapes kannen Daten fir grafische Berichte
enthalten. Verwenden Sie "Daten mit Shapes
verkniipfen" auf der Registerkarte 'Daten"(

Vorschaubild eines Start-
diagramms anklicken um
{ 1 anzuzeigen, fiir welche

A

GraBe des Downloads: 11 KB

@
)
=X
=3
©
«Q
o
3
3
)
|
A

Zeichnungen das Start-
diagramm geeignet ist

o O 0
.-J_jl Erstellen

l
....;_':. '-“';- 71 I y) ﬁ T
iT, & Hier klicken, um das zuvor

2 gewahlte Startdiagramm
zu erstellen

Zulieferer

— [ Vorgabediagramm ]

5 pll

& 4

EEER
Forschung Entwurf Fertigung Irventar

Werkauf

AN
@ [

Marketing

Hintergrund Ziehen und Ablegen Daten hinzufligen Tipps

I ls Eﬂ
i s e Rt i %)
' »: B [Ah i g 3

Geben Sie Ihrer Zeichnung einen professianelien Um ein Shape zwischen zwei verbundenen Erhihen Sie die Leistungsfahigksit Ihrer
Hintergrund. Wahien Sie einen auf der Shapes einzufiigen, zishen Sie es auf den Diagramme durch Daten. Whlen Sie auf der
Registerkarte "Entwurf™ aus. dazwizchen liegenden Verbinder Registerkarte "Daten” die Option "Daten mit
Shapes verknipfen™.

Startdiagramm ,,Funktionsworkflow” (Vorlage ,, Workflowdiagramm*)

Plu s+ Ergdanzende Lerninhalte: Vorlagen in Visio 2016 Professional.pdf

Hier finden Sie eine Ubersicht (iber die in Visio enthaltenen Vorlagen und die zur
Verfligung stehenden Startdiagramme.
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Visio kennenlernen

Zuletzt verwendete Zeichnungen 6ffnen

>  Klicken Sie auf das Register Datei.

Zeichnung?2 - Visio Professional Anmelden ? = O X

@ [ Sicherstellen, dass Zuletzt]
3

1 Auf Offnen 2 verwendete Zeichnungen Gewlinschte Zeich-
klicken gewahlt ist nung anklicken
Neu l ¢
e @ Zuletzt verwendet Heute
|_| Netzwerkdiagramm_|lmpeck GmbH AT
Speichern Dokumente o ’
6 OneDrive
Speichern unter Diese Woche
Drucken E;I Dizzar(e Workflowdiagramm-E 22.08.2016 13:46
C: » Ubung » v2016_Beispieldateien » 01 - Visio...
v Mochten Sie, dass eine Zeichnung in der Liste der Angeheftet
zuletzt verwendeten Zeichnungen verbleibt, zeigen Netzwerkdiagramm... ,, oo
Sie mit der Maus auf den betreffenden Eintrag und Dokumente
klicken Sie auf + . Diese Woche
v Um die Fixierung eines Eintrags in der Liste wieder Workflowdiagramm... 55 0 501e 1246 B
. . . . C: » Ubung » v2016_Beisp... h
aufzuheben, zeigen Sie mit der Maus auf den Eintrag

und klicken Sie auf ¥ .

v Uber den Kontextmenipunkt Aus Liste entfernen
kdnnen Sie Eintrage aus der Liste entfernen.

v Sie kdnnen eine der zuletzt verwendeten Zeichnun-
gen auch o6ffnen, indem Sie die Zeichnung auf dem
Visio-Startbildschirm im Bereich Zuletzt verwendet
anklicken.

Friher bearbeitete Zeichnungen 6ffnen

Falls die von Ihnen gewlinschte Zeichnung nicht in der Liste der zuletzt verwendeten Zeichnungen
aufgefiihrt wird, kénnen Sie sie iiber das Dialogfenster Offnen laden.

>  Wechseln Sie zum Register Datei.

Offnen

Informationen

Neu

@ Zuletzt verwendet
Offnen { 1 Auf Offnen klicken J

Speichern 6 OneDrive

Chaper g

Speich =
peichern unter E:l Dieser PC <—[ 2 Dieser PC anklicken ]

Drucken

+ Ort hinzufiigen

Freigeben

Exportieren Durchsuchen % 4—[ 3 Durchsuchen anklicken ]
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Visio kennenlernen

Offnen *
Lk » Dieser PC » Dokumente v | O "Dokumente” durchsuchen el
Organisieren = MNeuer Ordner == ~ [ e
I Dieser PC ~ Name Anderungsdatum
= Bilder Benutzerdefinierte Office-Verlagen 17.08.2016 12:40
I Desktop Meine Shapes 17.08.2016 09:58
Boramente @ Metzwerkdiagramm_lmpeck GmbH k 24.08.2016 07:57
‘, Downloads @Workﬂowdiagramm{ 22,08.201612:23
b Musik Bei Bedarf ein anderes 4 Zeichnung doppelt
vid Laufwerk bzw. einen anklicken
B videos anderen Ordner wahlen
i Windows () v € >
Dateinarne: |Ne1zwerkdiagramm_lmpeck GmbH V| Alle Visio-Dateien ~

Toels = Abbrechen

Sie kdnnen friher bearbeitete Zeichnungen auch 6ffnen, indem Sie auf dem Visio-Startbildschirm
Weitere Zeichnungen &ffnen anklicken.

Zwischen gedffneten Zeichnungen wechseln
Variante 1

>  Wechseln Sie zum Register Ansicht.

e -
DE E % e | E‘Jﬂ' % ( 1 Fenster wechseln J

Neues| Alle |Uberlappend Fenster  Makros Add- L anklicken
Fensterjanordnen wechseln = Ons~
Fenster 1 Organigramm-E
2 Workflowdiagramm-E 2 Gewlinschte Zeich-
nung wahlen

v 3 Metzwerkdiagramm_lmpeck GmbH

Mit Alle anordnen konnen Sie die momentan gedffneten Zeichnungen so anordnen lassen,
dass sie alle im Visio-Fenster sichtbar sind.

Variante 2

il Organigramm-E B Workflowdiagramm-E il Netzwerkdiagramm_Impeck G...

MLt gy |MPECK OrisH S h— iLomsert Sur WY D

o Dy &

2 Gewilnschte Zeich-
nung anklicken

1 In der Taskleiste auf Visio-
Schaltflachen zeigen

Plu s"' Ergdanzende Lerninhalte: Niitzliche Tastenkombinationen.pdf

Hier finden Sie eine Ubersicht tiber hilfreiche Tastenkombinationen, die Ihnen die
Arbeit mit Visio erleichtern.

© HERDT-Verlag



Visio kennenlernen

Zeichnungen erstmalig speichern

> Klicken Sie auf das Register Datei und wahlen Sie im linken Fensterbereich Speichern unter.
Alternativen: E (Symbolleiste fiir den Schnellzugriff) oder

Speichern unter , ~

1 Sicherstellen, dass

Informationen

Meu

Offnen

Speichern

Dieser PC gewahlt ist

& OneDrive (1) Diese Woche (

Dokumente

EI:I Dieser PC

Einen der zuletzt ver-
wendeten Ordner als
Speicherort festlegen

2 oder
Auf Durchsuchen
klicken, um einen
anderen Speicherort
festzulegen

Speichern unter

Desktop

+ Ort hinzufligen

Drucken

r

_ Durchsuchen
Freigeben I}

Ergdanzende Lerninhalte: Microsoft-Konto anlegen bzw. hinzufiigen.pdf,

+
Plus ) . : .
Mit OneDrive auf Dateien zugreifen.pdf

Uber OneDrive @ konnen Sie lhre Zeichnungen im Internet beim Microsoft-Online-
dienst OneDrive speichern. Welche Voraussetzungen hierfiir nétig sind, wird in den
oben angegebenen BuchPlus-Dokumenten erlautert.

Speichern unter x
&« v = » Dieser PC » Dokumente » N J] Dokumente" durchsuchen yel
Organisieren = MNeuer Ordner =z 0
~
I Dieser PC ~ Name Anderungsdatum Typ
=] Bilder Benutzerdefinierte Office-Varlagen 17.08.2016 12:40 Dateiordner
I Desktop Meine Shapes 17.08.2016 09:58 Dateiordner
E Dokumente % Workflowdiagramm-E 5 Microsoft Visio
; Downloads . .
Bei Bedarf ein anderes
B Musik Laufwerk bzw. einen 3 Aussagekraftigen Datei-
B Videos anderen Ordner wéhlen namen eingeben
i Windows (C:) v € >
Dateiname: | Metzwerkdiagramm_lmpeck GmbH w
Dateityp: | Visio-Zeichnung s ~
Autoren:  Stephan Barner Markierungen 4 Sicherstellen, dass Visio-
Zeichnung eingestellt ist
Optionen...
Mit Speichern
L Speichern Abbrechen
# Ordner ausblenden [ 5 bestatigen P

v Der Dateiname kann 255 Zeichen lang sein und darf folgende Zeichen nicht enthalten:
J\N:*?, | <>

v Haben Sie einen Dateinamen vergeben, der Speichern unter besttigen
bereits fiir eine andere Zeichnung verwendet
wurde, wird ein Hinweis eingeblendet. Wenn
Sie die bestehende Zeichnung nicht iiber-

schreiben mochten, klicken Sie auf Nein.

| MNetzwerkdiagramm_|lmpeck GmbH.vsdx ist bereits vorhanden.
Méchten Sie sie ersetzen?

n | (]
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Visio kennenlernen

Geanderte Zeichnungen speichern

So speichern Sie Anderungen, die Sie an einer bereits gespeicherten Zeichnung vorgenommen
haben:

» Klicken Sie in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff auf E oder driicken Sie ).

Die urspriingliche Version der Zeichnung wird durch die aktuelle Version ersetzt.

Zeichnungen unter neuem Namen speichern

Manchmal soll eine Zeichnung sowohl in ihrer bisherigen als auch in ihrer Gberarbeiteten Fassung
erhalten bleiben. Speichern Sie hierzu die gedanderte Version unter einem neuen Namen.

Klicken Sie auf das Register Datei und wahlen Sie im linken Fensterbereich Speichern unter.

Stellen Sie sicher, dass im mittleren Fensterbereich Dieser PC gewahlt ist, und klicken Sie
auf Durchsuchen.

> Vergeben Sie im Dialogfenster Speichern unter im Feld Dateiname einen anderen Namen
flr die Zeichnung.

» Andern Sie bei Bedarf den Speicherort und bestitigen Sie mit Speichern.

Mit konnen Sie direkt das Dialogfenster Speichern unter 6ffnen, ohne zuvor die Backstage-
Ansicht einzublenden.

Zeichnungen schlieRen

»  Klicken Sie am oberen rechten Rand des Visio-Fensters auf “

Wurde die Zeichnung seit der letzten Anderung nicht mehr gespeichert, kdnnen Sie die aktuelle
Version auf Riickfrage speichern.

© HERDT-Verlag



Visio kennenlernen

1.4 Visio-Bildschirmelemente

Visio-Fenster im Uberblick

Die im Fenster Shapes angezeigten Schablonen sowie die vorhandenen Seitenlayouteinstellungen
(z. B. ZeichenblattgroRe und -ausrichtung) hiangen von der zuvor gewahlten Vorlage ab.

pu Symbolleiste fiir
- . i — Visi 3 5 1 —
= den Schnellzugrlff Zeichnung! - Visio Professional Stephan Barner O
EinfOgen Entwurf Daten Prozess Uberprafen Ansicht @ Was mochten Sie tun?
o . R . . i R
k Calibri T e — = A 2 Fllen :g{‘ £
e X 0] =-
Einfiigen F K U abcha~ A - 2 Schnellforrr Menuband usrichten Positionieren Shape
- - A 1y vorlagen Ee - dndern R -
Zwischenablage Schriftart [F] Absatz F] Tools Formenarten Anordnen Bearbeiten -~
Penster Shapes o by oy ) ey o) oy e fmy e fey o o am P pw s
Shapes | =
SCHABLONEN SUCHEN H
=
Weitere Shapg SCha_brI]onen_ =
Duick-Shapes ereic B
standard-Shapes |
feil-Shapes Si_
ekorative Shapes g |
Diagramm- und Mathematik-Shapes 1 f
! F T Zeichenblatt
I- Rechteck . Quadrat T
® Shapes der 2
A aktiven Schablone ), =
W="Dreieck =
. Fiinfeck . Sechseck T
. Siebeneck . Achteck =
n [Blattregister ] [Statusleiste ] [Zoomregler ] [Zoom »Ganzes Blatt”
. Zehneck i Dose o hd
4 l 3
BN paraliciogra.. M Trep=x [Zeichenhlatt-1 Alles (@ ]
Zeichenbl, Tvon 1 Deutsch (Deutschland) & = -—1 + 0% [ B

Neue Zeichnung im Visio-Fenster (Vorlage , Standarddiagramm®)

Falls das Meniliband nicht vollstdndig angezeigt wird, klicken Sie auf ein beliebiges Register und
anschlieRend auf die am rechten Rand des Meniibands angezeigte Schaltflaiche -+

Symbolleiste fir Hier kdnnen Sie haufig bendtigte Befehle (z. B. Speichern) mit einem
den Schnellzugriff | Mausklick aufrufen. Die Auswahl an Schaltfldchen, die in der Symbolleiste
angezeigt werden, ldsst sich individuell festlegen.

Meniiband Alle wichtigen Befehle lassen sich iber das Meniliband aufrufen.

Das Meniband ist in verschiedene Register (bzw. Registerkarten) unter-
teilt, in denen die jeweiligen Befehle nach Kategorien geordnet sind.

Zeichenblatt Hier erstellen Sie lhre Diagramme, Schaubilder bzw. Zeichnungen.

Blattregister In diesem Bereich werden die Namen der vorhandenen Zeichenblatter
angezeigt. Sie konnen Uber das Blattregister neue Zeichenblatter einfligen
bzw. zwischen den Zeichenbladttern einer Zeichnung wechseln.

© HERDT-Verlag
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Visio kennenlernen

Fenster Shapes Im Fenster Shapes stehen Ihnen lber die dortigen Schablonen samtliche
in der zugrunde liegenden Vorlage vorhandenen Master-Shapes zur Ver-
fligung. Master-Shapes sind vorgefertigte Zeichenelemente, die als Grund-
lage fir die Erstellung von Zeichnungen dienen.

Ziehen Sie ein Master-Shape auf das Zeichenblatt, wird dort ein Shape

(als Kopie des Master-Shapes) abgelegt, das sich individuell anpassen lasst.
Das betreffende Master-Shape in der Schablone bleibt von diesen Ver-
anderungen unangetastet. Es kann beliebig oft wiederverwendet werden,
um weitere identische Shapes zu erzeugen.

Statusleiste Hier erhalten Sie nitzliche Hinweise, z. B. zum aktuellen Arbeitsstatus.

Uber das Kontextmeni der Statusleiste ldsst sich bestimmen, welche
Informationen in diesem Bereich angezeigt werden.

Zoomregler Durch Ziehen des Zoomreglers nach rechts bzw. links kénnen Sie die
Anzeige des Zeichenblatts vergroRern oder verkleinern.

Meniband verwenden

= Zeichnung - Visio Professionig
H :

Datei Einfiigen Entwurf lDaten Prozess Uberpriifen Ansicht @ Was machten Sie tun?

o . v | = — 7 - M g .
D Calibri izt <A EEL = h Zeigertool ] Fillen
. 5 Verbinder X S & Linie -
infagen - - === = | e 3= Schnellfarmat-
. F K Uacha-| 4 SEEEE 5 AT I vorlagen Effekte
Zwischenablage Schriftart Absatz Pl Tools Formenarten

v Die in den Registern enthaltenen Befehle sind in Gruppen zusammengefasst. Einige Gruppen
besitzen die Schaltflache ‘=, mit der Sie Zugang zu weiteren Befehlen erhalten.

v Klicken Sie auf das Register Datei, wird die Backstage-Ansicht gedffnet. Hier stehen grund-
legende Befehle zum Erstellen, Speichern oder Drucken von Zeichnungen bereit. Um die
Backstage-Ansicht wieder zu verlassen, klicken Sie am oberen linken Fensterrand auf@
oder driicken Sie (Esc).

v Abhéangig von der GroRe des Visio-Fensters werden Gruppen als Schaltflachen angezeigt:

o

= T .~ -
€ y O . -
Ausrichten Positionieren L;I i ‘ Anordnen Hier klicken, um alle Befehle]

T ” = i der Gruppe einzublenden

Anordnen

Plu S+ Ergianzende Lerninhalte: Visio mit Gesten steuern.pdf

Wie Sie Visio auf einem Gerat mit Touchscreen (z. B. einem Tablet-PC) mit den Fingern
bedienen, erfahren Sie im oben angegebenen BuchPlus-Dokument.
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Visio kennenlernen

Feld Was méchten Sie tun? nutzen

Mithilfe des Feldes Was mdéchten Sie tun?, das sich rechts neben den
Registern des Menibands befindet, erhalten Sie Unterstitzung rund
um die Bedienung von Visio.

E'pl Drucken

¥ Seitenansicht und drucken 4 Zum Suchbegriff passende Befehle ]
o)

&5 Drucken Visio-Hilfe mit zum Suchbegriff

€ Hilfezu "drucken” erhalten passenden Hilfethemen &ffnen

Nach einem bestimmten Befehl suchen

@ Was méchten Sie tun? 4—[ 1 Hier klicken ]

ED’I Drucken - -

oo . Bei Bedarf einen der

= Seitenansicht und drucken b 3 vorgeschlagenen

3 Drucken Befehle direkt durch
. . . Anklicken ausfiihren

e Hilfe zu "drucken" erhalten

Visio-Hilfefenster 6ffnen und bedienen

@ Was michten Sie tun? <—[ 1 Hier klicken ]

ED’I Drucken

= Seitenansicht und drucken 3

qr:?, Drucken
. Hilfe zu ,Suchbegriff*
Hilfe zu "drucken" erhalt 4—‘ Y Akl

@ Hifezu "drucken” erhaften 3 erhalten anklicken
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