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2 Pivot-Tabellen aus Excel-Daten erstellen

In diesem Kapitel erfahren Sie

v was Pivot-Tabellen sind

v wie Sie Pivot-Tabellen aus Excel-Daten erstellen
v wie Sie die Felder einer Pivot-Tabelle beschriften
v wie Sie die Daten einer Pivot-Tabelle filtern

Voraussetzungen
v Daten filtern

2.1 Daten in Pivot-Tabellen auswerten

Beispieldatei Pivot-Tabellen

Was ist eine Pivot-Tabelle?

Eine Pivot-Tabelle stellt eine besondere interaktive Tabellenansicht dar. Mit ihr kdnnen Sie
(umfangreiche) Datenbestdnde mittels verschiedener Filter-, Gruppierungs- und Berech-
nungsmethoden Ubersichtlich anzeigen und analysieren.

Sie kdnnen Pivot-Tabellen beispielsweise einsetzen, um ...

Daten nach individuellen Gesichtspunkten zusammenzufassen und zu analysieren,
Gesamt- bzw. Teilergebnisse von Spalten und Zeilen zu ermitteln,

Daten zu filtern,

mithilfe berechneter Felder bzw. Elemente spezielle Auswertungen durchzufuhren.

€ < <

Der grofB3e Vorteil einer Pivot-Tabelle besteht in der hohen Flexibilitédt, mit der sich die
zugrunde liegenden Daten (Quelldaten) anordnen bzw. auswerten lassen. Je nach Problem-
stellung kénnen Sie so die entsprechenden Daten schnell aus verschiedenen Blickwinkeln
betrachten und mit unterschiedlichen Funktionen berechnen. Die Quelldaten bleiben bei
der Arbeit mit einer Pivot-Tabelle unverandert.

Die folgenden Abbildungen zeigen zwei Beispiele (Beispieldatei Pivot-Tabellen), wie sich
die Daten der Kundenliste der Movement GmbH in einer Pivot-Tabelle unter verschiedenen
Aspekten analysieren lassen:

A B C D
1 |Land Osterreich -1
2
3 |Bundesland/Kanton ¥ [Summe von Umsatz 2010 Summe von Umsatz 2011 Summe von Umsatz 2012
4 |K&mten 199120€ 219032€ 240935 €
5 |Oberosterreich E1.560€ 5E.716E F2.388€
b [Salzbury 33797€ 37177 € 40.894€
7 | Tiral 570,747 € G27.815€ £90.597 €
8 |'Wien 319777 € 351.75R € 386.930€
9 |Gesamtergebnis 1174995 € 1.292 495 € 1.421.744 €

Umsatzsummen der letzten 3 Jahre in den ésterreichischen Bundesléndern
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Pivot-Tabellen aus Excel-Daten erstellen

A, B c D

1

2

3 |Lander - Bundeslander/Kantone * | Maximum won Umsatz 2010 Maximum von Umsatz 2011 Maximum von Umsatz 2012
4 |=Deutschland 484.552 € 533.007 € 586.308 €
5 Baden-iitternberg 36711 E 402.282€ 442510€
b Bayem 393.262¢€ 432588¢€ 475847 £
19 Schleswig-Holstein 144283 € 158.678¢€ 174546 €
20 Thiiringen 263447 € 289.792€ 318771 £
21 | =@ Osterreich 480.536 € 528.590 € h81.449 €
22 Karmten 199.120€ 219.032€ 240.935 €
23 Oberdstarraich 51.BEOE BE.716€ £2.388¢€
24 Salzburg 33797 ¢ 37177 € 40.894 £
25 Tiral 480536 € 528.590€ 581.449¢€
26 “hfien ZR7BI7E 283599€ 311.969¢€
27 | 2 5chweiz 449.638 € 494 602 € 544.062 €
28 Baszel-Stadt 232.428¢€ 2hh671 £ 281.238¢€
29 Bem 48194 € 53.013¢€ 58.316€
30 Genf 199,443 € 219,387 € 241.326¢€
3 Luzern 393648€ 433.013€ 476.314¢€
32 Tessin 449638 € 494 602 £ 544,062 £
33 Thurgau 182506 € 200757 € 220.832¢
34 Ziitich h9.443 € £5.387 € 71.926€
35 |Gesamtergebnis 484.552 € 533.007 € 586.308 €

Maximale Umsatzwerte der letzten 3 Jahre fiir Deutschland, Osterreich und die Schweiz
(aufgeschlisselt nach Bundesldndern/Kantonen)

v In einer Pivot-Tabelle werden die zugrunde liegenden Daten (Quelldaten) als Kopie
angezeigt. Die Daten der Pivot-Tabelle werden deshalb nicht automatisch aktualisiert,
wenn sich die betreffenden Quelldaten andern. Wie sich Pivot-Tabellendaten aktuali-
sieren lassen, erfahren Sie in Abschnitt 3.9.

v  Excel kennt die Begriffe PivotTable bzw. PivotTable-Bericht. Demgegentber wird
im Folgenden allgemein der Begriff Pivot-Tabelle verwendet.

Moégliche Einsatzgebiete fiir Pivot-Tabellen

Pivot-Tabellen kénnen Sie beispielsweise verwenden, um folgende Daten zu analysieren:

Umsatz- bzw. Kostenubersichten,

Daten aus der Lagerhaltung/Produktion,
Kunden- oder Mitarbeiterdaten,
regelmaBig aufgezeichnete Messwerte,
Aktienkurse.

€ € K <

Nicht alle Quelldaten eignen sich fir die Darstellung in einer Pivot-Tabelle. Damit die
entsprechenden Daten sinnvoll in einer Pivot-Tabelle angezeigt werden kénnen, muss es
maoglich sein, sie nach gewissen Kriterien anzuordnen bzw. auszuwerten (z. B. nach
bestimmten Zeitrdumen, Regionen, Personengruppen oder Branchen).

Datenquellen von Pivot-Tabellen

Die Auswertung in einer Pivot-Tabelle kann auf verschiedenartigen Datenquellen basieren,
beispielsweise auf

v Excel-Tabellen ohne Leerzeilen oder -spalten bzw. auf als Tabellen definierten
Bereichen,

v externen Datenquellen (z. B. einer Access-Datenbank oder einer Microsoft-Query-
Abfrage).
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Layoutbereiche und Bestandteile von Pivot-Tabellen

A, B c ] E
1 |Datum: 06.04.2013
z
3 | Personalnr. Name Abteilung Team 1. Quartal
4 002 Ebert, Fritz Produktion Fertigung B
5[ 003 Mann, Hans-Peter  Konstruktion/Design Fertigung B
[ 004 Guth, Stephan Produktion Finanzbuchhaltung
7 [ 005 Kreutzer, Stephanie  Produktion Fertigung A
g [ 006 Blucher, Barbara Produktion Fertigung A

Pivot-Tabellen und Filter in Excel 2013 professionell einsetzen
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Quelldaten-Ausschnitt (Beispieldatei , Pivot-Tabellen”, Tabellenblatt , Krankheitstage”)

( Seitenfeld ]

J

(Wertfeld ]

MName

Team

Caontrolling
Einkauf

Fertigqung A
Fertigung B
Fertigung C

harketing

Personal

7=1 == N =) N L L = e s e G ) Gl e s

Arbeitsvarbereitung
Auftragshearbeitung 14 0

A B c

[©O) (Alle) -

Summe von 1. Quartal Abteilung

Spaltenfeld ®
~ |Allg. Verwaltung Einkauf Konstruktion/Design Marketing/Vertrieb Produktion Gesamtergebnis

Zeilenfeld 1 0

17

® 1 12

2

Finanzbuchhaltung 3
Forschung/Entwicklung
Lagerfversand

2

hMaontage/Service

12

Qualitatssicherung
Gesamtergebnis 64 12

0

[ e e R B O U O N S A

ra

43

®

0 3 3
14 17 45
4

0 6 G
10 17 146
26 82 145
22 62 58
10 15

2 32 36
41 Cl

2 19 29
0 i 18
14 28

0 2

76 111 1113

Pivot-Tabelle (Beispieldatei , Pivot-Tabellen”, Tabellenblatt , Verteilung der Krankheitstage”)

PivotTable-Felder ~ &

‘Wahlen Sie die Felder aus, die Sie
dem Bericht hinzufigen machten:

O -

Personalnr.
v| Name
v| Abteilung
v| Team
v| 1. Quartal

®

Bereich |Erlduterung Zugehorige
Felder

FILTER Hier kdnnen Sie Felder einflgen, |Seitenfelder
0) mit denen sich die Anzeige der

Daten der gesamten Pivot-

Tabelle mittels eines Filters ein-

schranken oder erweitern lasst.
SPALTEN |Hier bestimmen Sie die Felder Spaltenfelder
® bzw. das Layout der Spalten.
ZEILEN Hier legen Sie die Felder bzw. Zeilenfelder
® das Layout der Zeilen fest.
WERTE In diesem Bereich werden be- Wertfelder
@ stimmte Felder mit einer Funk-

tion berechnet. StandardmaBig

verwendet Excel hierzu die Funk-

tion SUMME bzw. ANZAHL (ab-

hangig davon, ob die entspre-

chenden Spalten der Quelltabelle

Zahlen oder Text enthalten).

O v

U

v Die Eintrage eines Feldes werden Elemente genannt.

24

WEITERE TABELLEN...

Felder zwischen den Bereichen unten ziehen:

T FILTER Il SPALTEN
MName =~ Abteilung =~
= ZEILEN X WERTE

Team i Summeven 1. >

Layoutaktualisierun...

Die Zuordnung der Felder ® zu den Bereichen @ - @ des Aufgabenbereichs PivotTable-
Felder legt fest, wie die betreffenden Daten in der Pivot-Tabelle angezeigt werden.

© HERDT-Verlag
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2.2 Empfohlene Pivot-Tabellen aus Excel-Daten erstellen

Beispieldateien | Empfohlene Pivot-Tabelle, Empfohlene Pivot-Tabelle-E

Schnell eine empfohlene Pivot-Tabelle erstellen

Wenn Sie nicht sicher sind, wie Sie Ihre Daten optimal in einer Pivot-Tabelle anordnen
kénnen, kénnen Sie sich von Excel verschiedene Pivot-Tabellen empfehlen lassen, mit deren
Hilfe Sie die Daten komfortabel auswerten kénnen.

Sie mochten diese Funktion beispielsweise nutzen, um aus der unten abgebildeten Tabelle
schnell eine Pivot-Tabelle zu erstellen. In der Pivot-Tabelle soll direkt ersichtlich werden,
welchen Gesamtumsatz die einzelnen Vertreter der Movement GmbH im ersten Quartal
erzielt haben.

A B C D

1 |Datum: 03.04.2013

2

3 (Vertreter Region Umsatz Datum

4 |Mayer, Urs CH 545,00 € 03.01.2013

5 |Tender, Karl D (Nord) 425,00 € 04.01.2013

& |Miller, Cornelia D (Mitte) 366,00 € 04.01.2013
162 |Greif, Otto D (Sad) 287,00 € 29.03.2013
163 |Mayer, Urs CH 365,00 € 30.03.2013
164 |Breitner, Dagmar D (Sid) 278,00 € 31.03.2013

Nach Datum erfasste Vertreterumsétze im ersten Quartal (Ausschnitt)

» Offnen Sie die Beispieldatei Empfohlene Pivot-Tabelle.

Variante 1: Empfohlene Pivot-Tabelle iiber das Meniiband erstellen

» Aktivieren Sie eine beliebige Zelle in der Tabelle mit den Vertreterumsatzen.
» Klicken Sie im Register EINFUGEN, Gruppe Tabellen, auf Empfohlene PivotTables.

Im nun gedffneten Dialogfenster werden im linken Fensterbereich verschiedene zu den
Quelldaten passende Pivot-Tabellen aufgelistet.

Surnme von Umsatz bis Re.. A Summe von Umsatz bis Vertreter (+)

e [ —— Zeilenbeschriftungen ESumme von Umsatz
A 33450 =
oH 3811 =A 32450
DMite] Ham Amort, Anna 32450
B [ M} fLILH
0 fsid) 140262 =CH 53911
Gesam lergebnis W5
Mayer, Urs 53911
Surnrme von Umsatz bis Ve... =D [Mitte) 91234
» [-lumna o marts Mayer, Johanna 18044 ( Miniaturansicht anklicken, um
et e s || Milller, Cornelia 73190 | im rechten Dialogfensterbereich
i ® @i | 2D (Nord) soes2 | eine Vorschau auf die betreffen-
=0 {itta) 1234 i _ i
Mapar, banna e Tender, Karl 27571\ de Pivot-Tabelle anzuzeigen
Millar, Corralia TEH
20 {Nang) 50652 Weis, Martin 32081
Anzahl von Umsatz bis R... =D (stid) 140282
Breitner, Dagmar 31660
A gl o Greif, Otto 108622
o u Gesamtergebnis 377529

» Klicken Sie im linken Fensterbereich doppelt auf die gewlinschte Pivot-Tabelle.
Im Beispiel klicken Sie doppelt auf die Pivot-Tabelle ®.

© HERDT-Verlag
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Excel fugt die entsprechende Pivot-Tabelle auf
einem neuen Tabellenblatt ein und blendet den
Aufgabenbereich PivotTable-Felder ein.

Im Menlband werden die zusatzlichen Register
ANALYSIEREN und ENTWURF angezeigt.

Sie kénnen jederzeit die Auswahl bzw. Anordnung der
in der Pivot-Tabelle angezeigten Felder individuell
andern (vgl. Abschnitt 3.3).

A B
3 |Zeilenbeschriftungen | ~ |Summe von Umsatz
4 DA 32450
3 Amort, Anna 32450
6 |=ECH 53911
7 Mayer, Urs 53911
5 | =D (Mitte) 91234
g Mayer, Johanna 13044
10 Miuller, Cornelia 73190
11 | 2D (Nord) 59652
12 Tender, Karl 27571
13 Weis, Martin 32081
14 | =D (Siid) 140282
15 Breitner, Dagmar 31660
16 Greif, Otto 108622
17 |Gesamtergebnis 377529

Variante 2: Empfohlene Pivot-Tabelle iiber eine Optionsschaltflache erstellen

>

Markieren Sie im Tabellenblatt Umsédtze im ersten Quartal den kompletten Zellbereich,
den Sie mithilfe einer Pivot-Tabelle auswerten mochten. Im Beispiel markieren Sie den

Bereich A3:D164.

Klicken Sie auf die eingeblendete Optionsschaltflache .

Klicken Sie auf TABELLEN @.

=

FORMATIERUNG DIAGRAMME ERGEBMISSE TABELLEN @ SPARKLINES

Tabellen unterstitzen Sie beim Sortieren, Filtern und Zusammenfassen von Daten.

Tabelle PivotTable PivotTable PivotTable PivotTable Weitere

t

um eine Vorschau auf die entspre-

Auf eine der Schaltflachen zeigen,
Lchende Pivot-Tabelle einzublenden

» Klicken Sie im Bereich @ auf eine Schaltflache, um die gewlinschte Pivot-Tabelle auf
einem neuen Tabellenblatt einzuftigen. Im Beispiel klicken Sie auf die Schaltflache ®.

Felder in der Pivot-Tabelle beschriften

Die neu erstellte Pivot-Tabelle nutzt standardmaBig das Berichtslayout Kurzformat

(vgl. Abschnitt 4.1). In diesem Berichtslayout wird fur das Zeilenfeld der Eintrag Zeilen-
beschriftungen @O angezeigt. Zur besseren Ubersicht sollten Sie diese Bezeichnung durch
den jeweiligen Feldnamen ersetzen.

3
4
5
6
ri

>

v

A B

Zeilenbeschriftungen (1) |~ |Summe von Umsatz

=A 32450 @
Amort, Anna 32450

=ICH 53911
Mayer, Urs 53911

3
4
5
]
T

A B
Region [ Vertreter ~ |Summe von Umsatz
=A 32450
Amort, Anna 32450
=CH 53011
Mayer, Urs 53911

Aktivieren Sie die Zelle des Feldes @O, das Sie umbenennen méchten.

Geben Sie den gewlinschten Text ein und bestatigen Sie mit (<).

Wenn Sie moéchten, dass in Pivot-Tabellen direkt die korrekten Bezeichnungen als Feld-
namen verwendet werden, kdnnen Sie den entsprechenden Tabellen das Berichtslayout
Gliederungs- bzw. Tabellenformat zuweisen (vgl. Abschnitt 4.1).
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2.7 Ubung

Vertreterumsatze in einer Pivot-Tabelle anzeigen und filtern

Level Cm Zeit ca. 10 min

Ubungsinhalte | v Individuelle Pivot-Tabelle aus Excel-Daten erstellen

v Pivot-Tabellendaten filtern

Ubungsdatei Vertreter

Ergebnisdatei Vertreter-E

O]

(T=J e BIC N = R ¥ R O VR R S R

— [
[TERN

®

@)

@ @@ (=N T R ST S

= I R TR S

Offnen Sie die Ubungsdatei Vertreter und erstellen Sie aus der Umsatzibersicht der
einzelnen Vertreter folgende individuelle Pivot-Tabelle.
A B C D E

Land (alle) -

Summe von Umsatz Spaltenbeschriftungen | ~

Zeilenbeschriftungen |~ | Mitte Mord Siid Gesamtergebnis

Amort, Anna 32450 32450

Breitner, Dagmar 31382 31382

Greif, Otto 108622 108622

Mayer, Johanna 13044 13044

Mayer, Urs 53911 53911

Miller, Cornelia 73893 73893

Tender, Karl 27146 27146

‘Weis, Martin 32081 32081

Gesamtergebnis 91937 59227 226365 377529
Beschriften Sie in der Pivot-Tabelle das Zeilen- und Spaltenfeld mit dem jeweiligen
Feldnamen und vergeben Sie flr das aktuelle Tabellenblatt den Namen Umsatz-
tbersicht (1. Quartal).
Legen Sie mithilfe der entsprechenden Filter fest, dass in der Pivot-Tabelle lediglich die
Daten der Vertreter angezeigt werden, die in der Region Nord oder Sid mehr als
40.000 € Umsatz erzielt haben.

A B t D E

Land (alle) [

Summe von Umsatz Region |~

Vertreter -T| Mitte Mord Siid Gesamtergebnis

Greif, Otto 108622 108622

Mayer, Urs 53911 53911

Miuller, Cornelia 73893 73893

Gesamtergebnis 73893 162533 236426
Deaktivieren Sie in einem Arbeitsgang sdmtliche in der Pivot-Tabelle aktivierte Filter.
Filtern Sie die Daten der Pivot-Tabelle mithilfe eines Datenschnitts so, dass nur die
Daten des Vertreters Tender, Karl angezeigt werden.
Speichern Sie die Datei unter dem Namen Vertreter-E.

A B e

Land (alle) |~

Summe von Umsatz Region |~

Vertreter -T| Nord Gesamtergebnis

Tender, Karl 27146 27146

Gesamtergebnis 27146 27146

Ergebnisdatei , Vertreter-E”
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